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MENSAJE DE LA DIRECTORA ACADEMICA

iBienvenido a Emma’s Beauty Academy! Me place presentarte este catalogo Institucional disefiado para
proveerte la mas amplia informacién relacionada con nuestros servicios académicos, administrativos y
docentes.

Sé que cada dia que pases en Emma’s Beauty Academy sera de logros, satisfacciones y alegrias, los cuales
obtendras al ir paso a paso alcanzando las metas que te trazaste. Nuestro personal calificado, te espera para
ofrecerte una experiencia Unica en un ambiente educativo de excelencia, consono con muestra mision de
preparar graduados para carreras en el arte y ciencia de la belleza, cumpliendo con las exigencias del
mercado y de esta manera se les facilite obtener un empleo en la industria de la belleza.

Le exhortamos a leer este catalogo y acceder a nuestro portal cibernético, www.ebajuanadiaz.com, para
mayor informacién de nuestros programas educativos, ayudas econémicas disponibles y otros servicios.
Puedes seguirnos a través de las redes sociales en “Facebook” e “Instagram.

Gracias por seleccionarnos como tu centro de estudio, Emma’s Beauty Academy, “creando especialistas en
belleza con prestigio”.
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Historia de Emma’s Beauty Academy

Emma's Beauty Academy es una Institucién privada que provee educacion ocupacional en el arte y ciencia de
la belleza.

El 8 de abril de 1998 la Instituciéon fue adquirida por la Corporacién Mar Caribe Training Center, cuyo
presidente es el Ing. José H. Cuevas. Emma’s Beauty Academy ha estado acreditada por la National
Accrediting Commission of Career Arts and Sciences (NACCAS) desde 1986.

Encontraras en Emma's Beauty Academy destacados y maestros profesionales dedicados a la ensefianza y
el equipo moderno necesario para una ensefianza completa.

Observaras la gran cantidad de trofeos, placas, diplomas y medallas obtenidas por maestros del plantel y
también placas de reconocimiento a la labor realizada por nuestros estudiantes en competencias. Todo esto
para orgullo de Emma's Beauty Academy y tuyo.

Un gran porcentaje de nuestros egresados gozan de remuneradas posiciones en el campo de la belleza en
Puerto Rico y el exterior. Entre los egresados de nuestra escuela contamos con: duefios de instituciones
educativas, maestros, duefios de salones de belleza, administradores, directores de instituciones, estilistas,
artistas de plataforma.

Estudia en Emma's Beauty Academy y graduate con orgullo
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Licencias y Acreditaciones
Emma's Beauty Academy de Juana Diaz posee:
e Licencia de operar emitida por la Junta de Instituciones Postsecundarias.
e Acreditacion de la National Accrediting Commission of Career Arts & Sciences (NACCAS)

Las direcciones de nuestras agencias reguladoras son las siguientes:

NACCAS 3015 Colvin Street
Alexandria, VA 22314
Teléfono: 1.703.600.7600
Fax: 703.379.2200

Junta de Instituciones Postsecundarias
PO Box 9023271

San Juan, P.R. 00902-3271

Teléfono: 787-722-2121

Programas Ofrecidos por la Institucidn - Educacidn Presencial:
Especialista en Maquillaje 900 Horas Reloj/30 Créditos
Cosmetologia 1,350 Horas Reloj/45 Créditos

Barberia 1,350 Horas Reloj/45 Créditos

Master Coiffure 1,350 Horas Reloj/45 Créditos

Master Barber Stylist 1,350 Horas Reloj/45 Créditos

Técnica de Ufias 1,350 Horas Reloj/45 Créditos

Estética Facial, Corporal y Maquillaje 1,350 Horas Reloj/45 Créditos

Programas al presente NO siendo ofrecidos por la Institucion:
Programas Educacion Hibrida:
Cosmetologia 1,350 Horas Reloj/45 Créditos

DECLARACION DE SERVICIOS EDUCATIVOS A VETERANOS

Emma’s Beauty Academy esta aprobada por la Agencia Aprobadora de Servicios Educativos a Veteranos
para brindar capacitacién académica a los estudiantes veteranos, militares y/o dependientes bajo los diversos
programas Gl Bill®. "Gl Bill®” es una marca registrada del Departamento de Asuntos al Veterano (VA). Los
estudiantes elegibles que deseen matricularse y recibir los beneficios educativos disponibles deberan radicar
sus solicitudes a través del portal del Departamento de Asuntos al Veterano (VA) y luego comunicarse con la

Oficina de Registro para mas orientacion.
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MISION

Preparar graduados para carreras en el arte y ciencia de la belleza en campos relacionados o no relacionados.
Proveer al estudiante los conocimientos y destrezas manuales necesarias en el campo de la belleza para que
capaciten y cumplan con las exigencias del mercado y de esta manera se les facilite obtener un empleo en la
industria de la belleza, desde un nivel basico hasta uno especializado.

OBJETIVOS

o Proveer al estudiante conocimientos y destrezas manuales para carreras en el arte y ciencia de la
belleza de manera que estén capacitados para cubrir los estandares de empleabilidad. En los
programas de Barberia y Cosmetologia, se preparan para licenciarse con la Junta Examinadora.

¢ Mantener métodos y técnicas actualizadas mediante la evaluacion constante de nuestros curriculos.

e Observary cumplir con los Reglamentos y politicas establecidas para mantener el buen funcionamiento
de Emma’s Beauty Academy.

e Dirigir el estudiantado hacia la realizacion de sus metas profesionales.

o Proveerle recursos adicionales relacionados con la belleza y motivarlos a través de seminarios, charlas
y demostraciones, para complementar lo practico de la profesién con sus aptitudes personales.

Emma’s Beauty Academy cumple con las Divulgaciones de Empleo Remunerado requeridas por el
Departamento de Educacion de los EEUU, para mas informacion favor de dirigirse a www.ebapr.com



http://www.ebapr.com/
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ORIENTACION SOBRE LAS EXIGENCIAS DE LA PROFESION Y DEL PATRONO

Para tener éxito en la profesion que has elegido, debes estar consciente de lo siguiente:

Incurriras en gastos econdmicos durante la faceta de estudiante.
Deberas practicar y cumplir con las leyes y reglamentaciones de seguridad, sanidad, esterilizacién y
licencias profesionales vigentes.
Este trabajo causa cansancio fisico por trabajar largas horas de pie con los brazos en alto y en
constante movimiento y trabajar tiempo extra.
Te expondras a quimicos fuertes
Tener buen trato al dirigirte al publico
Los métodos de compensacion (salarios) varian de manera tal que tu salario puede ser de una de estas
formas:

Salario fijo

Comisiones

Salario basico mas comisiones

Renta de silla

Segun las estadisticas del U.S. Department of Labor (www.bls.gov), especialistas en belleza reciben ingresos
anuales, incluyendo salarios y comisiones, que fluctian entre $17,590 y $40,490.

Mantenerte al dia en educacion continua en las nuevas tendencias en moda y tecnologia.
Mantener buena ética e imagen profesional.

Deberas pensar lo siguiente:

Si te gusta trabajar con el publico y seguir direcciones

Si tienes habilidades artisticas y manuales

Si te gusta aprender lo ultimo de la moda y nuevas técnicas en belleza
Si no te molesta trabajar de pie

Si no molesta trabajar horas extra

Si puedes trazar metas de terminar tus estudios

Si no te molesta aprender técnicas de mercado y ventas

Emma’s Beauty Academy desea aconsejar aquellos estudiantes interesados en tomar cualquier
programa de belleza a que por favor tomen en consideracion estos factores antes de tomar la decision
final de estudiar cualquier programa nuestro. Luego de finalizado el programa de estudio deberas tener
la capacidad para cumplir tanto con los requisitos fisicos de la profesion y los requisitos establecidos
por los patronos.
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CALENDARIO ACADEMICO

Las personas interesadas podran solicitar admision cualquier dia del calendario anual escolar, de lunes a
sabado. Nuestro calendario de comienzo de programas es continuo. De existir un grupo considerable de
solicitantes y existir los recursos necesarios (fisicos y de personal), se comienza una nueva seccion.

Cada vez que comienza un nuevo programa se prepara calendario académico, indicando la fecha en que
comenzara cada término. El calendario académico es posteado en el salén de clases. Se observan los dias
feriados que se indican a continuacion:

2025-2026

Mes Celebracion

Julio 4, 2025 Dia de la Independencia
Julio 21-24 Receso de Verano

Septiembre 1
Noviembre 24-27
Diciembre 22- Enero 7, 2026

Dia del Trabajo
Receso de Accion de Gracias

Receso de Navidad

Enero 19 Martin Luther King
Febrero16 Dia de Presidentes
Marzo 23 Dia de la Abolicion
Abril 2- 3 Jueves y Viernes Santo
Mayo 25 Dia de la Recordacion
Junio 19 Juneteenth

Emma’s Beauty Academy cierra por vacaciones la semana (1) de Accion de Gracias, dos (2) semanas en
Navidad y una (1) semana en julio. Nota: Estos dias feriados estan sujetos a cambios.

HORARIO ESCOLAR

Emma’s Beauty Academy realiza funciones todos los dias de la semana con excepcion de domingo y algunos
dias feriados observados por el Departamento de Educacién de P.R. y el Gobierno del Estado Libre Asociado
de Puerto Rico. Nuestras oficinas permanecen abiertas todos los dias de la semana con excepcion de domingo
y algunos dias feriados.

Horario de Clases Seccién Diurna (Programa a tiempo completo):
7:30 AM - 2:30 PM Horario de clases de lunes a jueves

9:00 AM -9:15 AM Receso Merienda
11:30 AM - 12:30 PM Receso Almuerzo
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Seccién Nocturna (Programas a tiempo parcial):

5:00 PM - 10:00 PM Horario de clases de lunes a jueves
7:30 PM - 7:45 PM Receso Merienda

Seccion Sabatina:

8:00 AM - 2:30 PM Horario de clases
11:00 AM - 11:30 AM Receso Almuerzo

Horario de Oficina

7:30 AM - 5:00 PM De Lunes a Jueves
8:00 AM - 5:00 PM Viernes
8:00 AM - 3:00 PM Sabado

Cancelacion de clases debido a tiempo inclemente

Cancelacion y reanudacion de clases debido a un fenédmeno natural seran anunciadas en la pagina de Emma’s
Beauty Academy en Facebook en adicion a diversas cuentas sociales oficiales de la Academia. Cierres también
seran anunciados en estaciones de radio y television: Wapa TV, Wapa Radio y WKAQ. Dias de clases
cancelados seran repuestos los viernes pautados, con disponibilidad de transportacion.

FACILIDADES FiSICAS Y EQUIPO

Emma's Beauty Academy cuenta con dos edificios en 10 cuerdas de terreno que se desglosa de la siguiente
forma:

Oficinas: Recepcion, Oficinas de Asistencia Econémica, Director de Admisiones, Presidente, Contable,
Oficiales de Admisién, Oficina de Directores Docentes, Registraduria y Recaudaciones.

Salones de:  Salones: #100s en edificio principal; #200s en espacio adicional de salones (segundo edificio)
33 Salones de Clases, Practica y Clinica, Biblioteca y Almacén

Facilidades Estacionamiento para 500 vehiculos, Salén de Actividades y Merendero.

Adicionales: Taller de Mantenimiento y Unidades de Aire Acondicionado que complementan la estructura
fisica de Emma’s Beauty Academy.

La Institucion cuenta con el equipo necesario para prepararte en el campo de la Belleza, tales como: sillas de
estilo, “shampoo bowls”, mesas de manicura, estaciones de practica con espejos, camillas, sillas para masaje,
“foot spa” y dos laboratorios especializados en aparatologia de estética.
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BIBLIOTECA

Nuestra Institucidén provee a los alumnos una biblioteca, con variedad de revistas, y textos relacionados con las
distintas ramas de la belleza, para que puedan enriquecer los conocimientos ya adquiridos en sus salones de
clase.

Contamos con laptop, proyector y peliculas del contenido del programa, cartelones, y cuadros demostrativos
de los diferentes programas, y las mas avanzadas revistas de educacion continua. Televisores, video—
grabadoras, libros, DVD, laptops, proyectores, pantallas de proyeccion, internet y otros. Ademas, contamos con
un amplio laboratorio de computadora.

LOCALIZACION

Emma’s Beauty Academy esta convenientemente localizada en el centro del area comercial de Juana Diaz,
con acceso a transportacion publica o privada.

Nuestra Direccion Fisica y Postal:

101 Carretera 592
Juana Diaz, PR 00795
Teléfono 787.837.0303
Fax: 787.837.0333
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DEPARTAMENTO DE ADMISIONES

Nuestro Departamento de Admisiones es el encargado de brindar todo tipo de orientacion relacionado a nuestros
ofrecimientos educativos, sus costos y oportunidades de empleo dentro del campo de la belleza. Te orientamos sobre las
ayudas econdmicas disponibles, asi como cualquier informacioén relacionada a la Institucién que necesites conocer antes
de tomar tu decision de matricularte con nosotros. A continuacion, las politicas institucionales que pone en vigor el
Departamento de Admisiones.

Requisitos de Admisién para todos los Programas

e Completar solicitud de admision

e Pagar cuota de solicitud de admisién (no reembolsable) de $25.00.

A. Cualquier solicitante que no sea aceptado para matricula tendra derecho a un reembolso de todo dinero
pagado, al momento de ser informado del rechazo.

B. Si el estudiante, o en el caso de un menor su tutor legal, cancela la matricula y pide un reembolso, por
escrito dentro de tres dias laborables a partir de la fecha de haber firmado el contrato de matricula, todo el
dinero pagado sera reembolsado dentro de tres dias laborables de la fecha de cancelacion excepto el dinero
no reembolsable de la cuota de solicitud de admisién. La fecha de cancelacién sera determinada por la
fecha en que tal informacion es entregada a la Institucion en persona o por matasello de correspondencia.
Esta clausula es efectiva irrelevante de que el estudiante haya comenzado instruccién o no.

C. En el caso de cancelacion de matricula antes del comienzo de las clases, pero después de tres dias de
haber firmado el contrato, el estudiante recibira un reembolso de todo dinero pagado excepto el dinero no
reembolsable de la cuota de solicitud de admision, dentro de tres dias laborables desde la fecha de
cancelacion. La fecha de cancelacion es determinada por la fecha en que tal informacion es entregada a la
Instituciéon en persona o por matasello de correspondencia.

e Edad minima — 16 afios mientras haya aprobado y evidencie el diploma de cuarto afio o GED

e Las politicas de admision de la institucion requieren que cada estudiante cumpla con uno de los siguientes:
Haber completado con éxito la escuela secundaria o su equivalente como lo demuestra cualquiera de los
elementos de la siguiente lista no exhaustiva: copia del diploma, copia del certificado GED, transcripcion de
créditos original, sellada que muestre que complet6 la escuela secundaria, un certificado de logro (solo aplicable
a no beneficiarios del Titulo IV), prueba de obtencién de un titulo de asociado o superior al proporcionar una
copia de la finalizacién de la universidad o un titulo universitario o una certificacion estatal de finalizacion de la
educacion en el hogar.

o Enlos casos de Educacion Acelerada debe cumplir con los requisitos del estado: edad minima de 16 afios y
acreditacion de la institucion que otorga el titulo. Emma's Beauty Academy verifica que cumple con los requisitos
estatales y mantiene esta credencial. En los casos de Homeschooling, segun establece la Constitucion de Puerto
Rico, en su Articulo I, secciéon 5, el padre/madre o encargado debe certificar la educacién en el hogar. El
estudiante debe completar la Declaraciéon Jurada ofrecida por la Institucién.

o Solo para estudiantes extranjeros: debe tener evidencia de que la verificacion del diploma de escuela secundaria
de un estudiante extranjero ha sido realizada por una agencia externa que esta calificada para traducir
documentos al inglés y confirmar la equivalencia académica a un diploma de escuela secundaria de EE.UU.
Certificado de Nacimiento.

Certificado de Inmunizacion si es menor de 22 afios. (No mas de 2 afios de la fecha de expedicion).
Proporcionar una copia de una identificacion vigente con foto emitida por el gobierno.
Proporcionar una copia de una Tarjeta de Seguro Social vigente.

O O O O

Requisitos Adicionales de Admision para el programa de Master Coiffure
e Evidencia de haber completado el programa de Cosmetologia, Barberia o Master Barber Stylist para ingresar en
el programa de Master Coiffure, o en su lugar evidencia de tener su licencia como Especialista en Belleza o
Barbero(a). No son elegibles para admision a este programa personas con certificados de cursos sabatinos. Nota
aclaratoria este curso no es conducente a licenciatura de Especialista en Belleza.

Requisitos Adicionales de Admision para el Programa de programa de Master Barber Stylist
e Evidencia de haber completado el programa de Barberia o Master Coiffure para ingresar en el programa de
Master Barber Stylist, o en su lugar evidencia de tener licencia como Barbero. No son elegibles para admision a
este programa personas con certificados de cursos sabatinos. Nota aclaratoria este curso no es conducente a
licenciatura en Barberia.

Nota: Todos los programas son ensefiados en espafiol.
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Procedimientos de Admision para Estudiantes de Alternativa Ability to Benefit (ATB)

Es un estudiante que esta mas alla de la edad de la educacion obligatoria, que no posee un diploma de escuela
secundaria o su equivalente, y tiene la capacidad de beneficiarse de la educacién o formacion ofrecida en una Institucion
para ser admitido bajo los procesos de Ability to Benefit (ATB). Los estudiantes que se acojan a esta alternativa (ATB) no
podran beneficiarse de los Fondos de Titulo IV (Pell, FSEOG), a menos que se hayan beneficiado de tales fondos antes
del 1ero de julio del 2012.

Para ser admitido segun su capacidad de beneficiarse, el estudiante debe completar:

* Antes de la admision, aprobar un examen reconocido a nivel nacional, estandarizado o desarrollado por la industria que
mida la aptitud del solicitante para completar con éxito el programa al que se inscribio, o

+ Para programas de 600 horas reloj o mas, después de la inscripcién, completar satisfactoriamente 225 horas reloj.

El estudiante que utilice esta alternativa (ATB) debe presentar un expediente académico para demostrar su elegibilidad y
cumplir con todos los demas requisitos de admision.

Admision de Egresados de otros Programas de Emma’s Beauty Academy

Graduados de programas previos en esta Institucion pagaran cuota de admision para asegurar su matricula. Al comenzar
sus estudios en el programa nuevo se le adjudicara este pago de matricula a su pago del programa. En adicion el
estudiante es elegible para recibir un descuento de la totalidad del costo de matricula.
El descuento es como sigue:

e Para su Segundo Programa recibe un 2% de descuento.

e Para su Tercer Programa recibe un 5% de descuento.

e Para su Cuarto Programa recibe un 5% de descuento.
En casos donde el descuento es mayor que su balance, tal balance sera condonado. Esto se hace en reconocimiento a la
lealtad y patrocinio del estudiante.

Politica de Admisiéon para Empleados de Emma’s Beauty Academy

La Institucion provee un beneficio adicional a sus empleados, luego de su primer aniversario, de un 5% de descuento de
la totalidad del costo de la matricula. En casos donde el descuento es mayor que su balance, tal balance sera condonado.

Politica de Readmision

Cualquier estudiante que haya asistido previamente a Emma's Beauty Academy debera completar el proceso de
readmision pagando una cuota de solicitud de $25.00, completando el formulario proporcionado en la Oficina de Registro
y un nuevo acuerdo de inscripcién. El estudiante sera readmitido con el mismo Progreso Académico Satisfactorio vigente
al momento de la baja.

Los estudiantes que hayan pasado mas de dos afios fuera de la Institucion en un programa acreditado pueden solicitar la
convalidacién de horas reloj, proporcionando informacion sobre sus circunstancias especiales. Esta informacion sera
evaluada y considerada por el Director Académico. De lo contrario, el estudiante debera comenzar el programa desde
cero.

Si un estudiante se ha dado de baja voluntaria o administrativamente del programa por primera vez y desea solicitar la
readmision, se evaluara su caso. Si el estudiante es readmitido por la Institucién y se da de baja por segunda vez, la
Institucién no considerara su readmisioén a ningun programa.

Politica de Transferencias

La politica de transferencia establece que las horas de transferencia de otra institucion que se aceptan para el programa
educativo del estudiante se cuentan como horas intentadas y completadas con el fin de determinar cuando se ha agotado
el plazo maximo permitido. Las evaluaciones de Progreso Académico Satisfactorio se basan en las horas reales contratadas
en la institucion. Emma's Beauty Academy no recluta estudiantes activos de otras instituciones. Sin embargo, a los
estudiantes que deseen transferirse de una institucion diferente se les evaluaran las horas intentadas y completadas y las
horas de trabajo del curso en una institucidon acreditada por una entidad reconocida por el Departamento de Educacién de
los Estados Unidos. Estos estudiantes deben solicitar una transcripcion académica oficial de la institucion a la que asistieron
anteriormente para ser enviada a nuestra Oficina de Admisiones, antes de ser aceptados. Solo podemos aceptar
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transferencias de programas para aquellos incluidos en nuestra lista curricular, para los cuales existe un equivalente y que
han sido aprobados con un promedio minimo de 70%. Todo estudiante transferido esta sujeto a realizar una residencia
minima en nuestra Institucion equivalente al 75% del total del programa.

Politica Sobre el “STUDENT RIGHT TO KNOW?” Estadisticas de Graduacion, Empleabilidad y Licenciatura

Toda Institucion que recibe fondos de los Programas Titulo IV, tiene la obligaciéon de proporcionar informacioén a todo
estudiante o prospecto sobre sus tasas de retencién y graduacién. Emma’s Beauty Academy, a tenor con la Ley Publica
101-542, conocida como “STUDENT RIGHT TO KNOW?”, reportara sus tasas de retencion y graduacion el 30 de
noviembre de cada afo. Estas tasas son el resultado del reporte anual sometido a nuestra agencia acreditadora
NACCAS.

Politica de No Discriminacion

EMMA’S BEAUTY ACADEMY admite estudiantes sin considerar su sexo, raza, edad, color, origen étnico, religion,
nacionalidad, impedimentos, preferencia sexual o ideas politicas, identidad de género, condicién social, afiliacion politica,
por ser victima o ser percibida como victima de violencia doméstica, agresion sexual o acecho o por servir o haber servido
en las Fuerzas Armadas de los Estados Unidos o por ostentar la condicion de veterano, o cualquier otra categoria
protegida por ley. Esta politica aplica también en la consideracion de candidatos para empleo en la Institucion.

En ese sentido, todos los estudiantes tienen los mismos derechos y privilegios de participar en los programas y
actividades disponibles a la comunidad estudiantil.

Cualquier individuo que aplique a trabajo o estudio y crea que ha sido objeto de discriminacion bajo las circunstancias
mencionadas arriba, puede presentar una querella escrita ante el Comité del Presidente.

Coordinador de Titulo IX

Titulo IX requiere que cada distrito escolar o institucion tenga un Coordinador de Titulo IX al cual se le pueden presentar
preocupaciones o quejas de discriminacion sexual.

Los datos de la persona designada por la Institucion como Coordinador de Titulo IX e Informacién de contacto para
asistencia:

Sra. Iris Cotto Dones, Directora Académica, Emma’s Beauty Academy.

Sra. Michelle De La Cruz, Asistente Directora Académica

Correo Electrénico: icotto@ebajuanadiaz.com
mdelacruz@ebajuanadiaz.com

Oficinas: Oficina Directora Académica
Oficina Asistente Directora
Teléfono: 787-837-0303 etx.125.etx.117

Politica de Institucion Libre de Drogas y Alcohol

Emma’s Beauty Academy como Institucion postsecundaria y como parte de su politica institucional trata de mantener el
ambiente escolar y la Institucion libre de drogas y alcohol. La Institucion ha establecido y mantiene un programa de
prevencion de uso de drogas y/o alcohol informando y orientando a sus estudiantes y empleados sobre el peligro de estas
sustancias, las implicaciones legales por su uso, venta y posesion, y la penalidad de pérdida de la elegibilidad a los
fondos de asistencia econdmica estudiantil del Titulo IV Federal en casos de estudiantes convictos o encontrados en el
uso, posesion o venta de drogas en los predios institucionales o actividades de la misma. Como norma institucional,
también se prohibe la posesion, consumo o venta de bebidas alcohdlicas en los predios de la Institucion o en cualquier
actividad de la misma, o el asistir bajo la influencia del alcohol y/o drogas tanto a estudiantes como a empleados. Las
sanciones pueden ser hasta e incluir expulsion o terminacién de empleo y referido a enjuiciamiento por violentar los
estandares de conducta.

La Institucion autoriza a la Policia de Puerto Rico, el Federal Bureau of Investigations (FBI) y/o cualquier agencia
gubernamental de seguridad a utilizar todos los mecanismos cuales ellos determinen necesarios para asegurar un
ambiente libre de drogas en Emma’s Beauty Academy. Estos son, pero no se limitan a infiltrar agentes, uso de canes,
registros de propiedad, etc.
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Carta de Derechos de Estudiantes

El derecho fundamental de todo estudiante en Emma’s Beauty Academy es educarse y disfrutar de una educacion que
fomente el pleno desarrollo de su personalidad, el alcance de las destrezas ocupacionales en aquellas profesiones que ha
seleccionado y el fortalecimiento de los derechos humanos.

Todo estudiante tiene derecho a:

1. Ser tratado con el respeto que merece el ser humano.

2. Recibir una educacion de calidad que le permita obtener una preparacion en el area de la belleza.

3. Recibir un adiestramiento en un ambiente educativo y seguro.

4. Solicitar y recibir informacién sobre las ayudas econémicas disponibles, asi como otra informacion relacionada al
area financiera.

5. Solicitar desde el proceso de admision todos los servicios de apoyo disponibles para Los estudiantes con
necesidades especiales.

6. Acomodo Razonable a acorde con sus necesidades, segun establecido en la Ley51- 1996.

7. A que los profesores entreguen y discutan las unidades al inicio de cada término.

8. Recibir apoyo académico segun su necesidad.

9. Recibir material de instruccidon de un programa en el cual el profesor se ha ya ausentado.

10. Expresar libremente sus ideas y opiniones, asi como a disentir de sus educadores, siempre que lo haga dentro

de un marco de respeto.

11. Recibir calificaciones basadas en su aprovechamiento académico y en el cumplimiento de horas exigidos para
aprobar el programa.

12. Recibir una evaluacion justa en su labor académica por parte de sus profesores y de acuerdo con los criterios
establecidos en un sistema de rubricas.

13. Ser evaluado a través de examenes escrito, orales, proyectos, informes o cualquier otra modalidad.

14. Conocer los resultados de los examenes y pruebas a que sean sometidos, dentro de un periodo de tiempo
razonable, preferiblemente no mayor de una semana.

15. Examinar y revisar los trabajos que se le exija debidamente corregidos y marcados.

16. Solicitar una revisién de las calificaciones obtenidas ante su profesor o ante la Directora Académica si no fuera
atendida la peticion por el profesor.

17. Reunirse con sus profesores fuera del salon de clases, en horas previamente coordinadas, para aclarar dudas y
solicitar orientacion en asuntos relacionados con las unidades y sus dificultades. El estudiante y el profesor
examinaran cualquier aspecto de la unidad académica bajo estudio en un plano de mutuo respeto y
responsabilidad.

18. Llevar a cabo actividades que promuevan su desarrollo integral con la aprobacién de la Oficina Académica u
Oficina de Decanato de Estudiantes.

19. Participar en actividades que se organicen en la Institucion en las que se promueva el desarrollo personal y
profesional, sus capacidades de liderazgo, planificacion y creatividad en interaccion social con sus comparieros
de estudios y la comunidad.

20. Ser notificado de cualquier accion en su contra ante la desviacion o incumplimiento de politicas o normas
institucionales, de la evidencia en que se basen los mismos y a que se le dé la oportunidad de presentar su
version de los hechos.

21. Cualquier informacién relativa al expediente del estudiante, la misma estara disponible soélo para el uso de
personas autorizadas por Emma’s Beauty Academy. Fuera de esto tendra que ser con el consentimiento del
estudiante o por orden judicial (Supina). Ver Ley FERPA.

22. Recibir diploma y credenciales a tenor con los programas y cuyo promedio general sea de 70 % (2.00 puntos) o
mas y completar las horas requeridas en el programa.

Referencias :“La Carta de Derechos del Estudiante” Ley Num. 195 de 22 de agosto de 2012, segun enmendada.
Pasaporte Postsecundario de Acomodo Razonable (Ley 250-2012)

Emma’s Beauty Academy comprometida en ofrecer igualdad de oportunidades a todo individuo que forme parte o que
esté interesado en ser parte de su comunidad estudiantil. Igualmente, reconoce la importancia de capacitar al maximo el
potencial de sus estudiantes y prepararlos para la industria de la belleza. Por lo que reconoce y cumple con sus
obligaciones bajo el Americans with Disabilities Act de 1990 ( Ley ADA), la Ley de Rehabilitacién de 1973, la Ley 250 de
2012 llamada Ley del Pasaporte Post-Secundario de Acomodo Razonable y otras leyes aplicables a las personas con
impedimentos.

Nuestra Institucion no excluye de participacion, ni niega beneficios, ni discrimina contra ninguna persona por edad, raza,
color, sexo, orientacion sexual, identidad de género, origen nacional, impedimento, condicién social, afiliacion politica,
ideas politicas o religiosas, por ser victima o ser percibida como victima de violencia doméstica, agresion sexual o acecho
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0 por servir o haber servido en las Fuerzas Armadas de los Estados Unidos o por ostentar la condicion de veterano, o
cualquier otra categoria protegida por ley.

Procedimiento para el Acomodo Razonable

Emma’s Beauty Academy establece el procedimiento para solicitar los servicios de acomodo razonable de conformidad
con la ley de los Derechos de Educacion Familiar y Privacidad (FERPA) e HIPPA, entre otras y La Institucion se
encargara que todos los datos de los estudiantes con impedimentos se manejen de forma confidencial.

1. Respeta la independencia, los derechos y la dignidad de los estudiantes con impedimentos, por lo tanto, la
identificacion de si mismo y/o solicitar acomodo razonable es totalmente voluntaria.

2. El acomodo razonable puede ser tramitado en cualquier momento del término académico, pero se recomienda
que se realice al inicio del mismo.

3. El Estudiante solicitara y proveera los documentos requeridos a su consejero(a) o técnico(a) de Rehabilitacion

Vocacional.

El consejero(a) en rehabilitacion, consejero(a) profesional o persona designada redactara la carta de acomodo

razonable.

El (la) estudiante sera responsable de entregar la carta de acomodo razonable a la Directora Académica.

Se discutira con estudiante los acomodos que seran provistos.

El acomodo sera efectivo una vez el profesor (a) reciba la carta de acomodo razonable.

El profesor es responsable de cumplir con los acomodos razonables del estudiante.

Cualquier duda, pregunta o situacion con el acomodo razonable, el (la) estudiante debera visitar la Oficina de la

Directora Académica.

10. Se honran los acomodos razonables siempre y cuando no sean onerosos para la Institucion.

»>
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Todo solicitante que esté interesado en ser admitido en Emma’s Beauty Academy debe cumplir con los requisitos de
admision del programa al cual desea ingresar y solicitar admision bajo del proceso regular establecido en la Institucién.

Luego de haber solicitado bajo el proceso regular de admision y de haber recibido de parte de la Oficina de Admisiones la
solicitud regular de admision, el estudiante con impedimento tendra a su alcance el proceso de admision extendida,
requerido a las instituciones de educacién postsecundaria bajo la Ley 250 de Pasaporte Postsecundario de Acomodo
Razonable.

Procedimiento para Solicitar Admision Extendida

La admision extendida se establece en cumplimiento con la Ley Num. 250 del 2012, Ley del Pasaporte Post-Secundario
de Acomodo Razonable. La admision extendida es un sistema para ampliar los procesos de admision regular, de forma tal
que se puedan identificar las potencialidades académicas universitarias de la persona con impedimentos para su
admision. El proceso de admision extendida utilizara como base el Pasaporte Post-secundario de Acomodo Razonable o
en su defecto el ultimo Programa Educativo Individualizado (PEI), (instituciones publicas y privadas) del estudiante y/o
documentacion actualizada que demuestre que su récord académico no refleja con exactitud sus habilidades para ser
exitosos.

Proceso para Radicar Querellas

Para la radicacion de querellas, el estudiante debera acudir a la Oficina de Decanato de Estudiante o podra visitar a la
Directora Académica para ser orientado en relacién a procedimiento para radicar la misma. Esta sera atendida de acuerdo
al Procedimiento para la investigacion de querellas, establecido en la Institucion.

Politica de Automedicacion de Estudiantes Pacientes con Asma

Todo estudiante tendra derecho a administrarse por cuenta propia los medicamentos para el tratamiento de su condicion
asmatica. La Institucidn se reserva el derecho a requerir una certificacion médica que justifique la utilizaciéon de
medicamentos controlados en el plantel.

Procedimiento para la Administraciéon por cuenta propia de medicamentos para el tratamiento del Asma
Para que estudiante menor de veintiin (21) afios y paciente de asma pueda administrarse por cuenta propia los

medicamentos para el tratamiento de la referida enfermedad en las facilidades de Emma’s Beauty Academy, debera
cumplirse con los requisitos y procedimientos siguientes:
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Presentar una autorizacién escrita suscrita por un doctor en medicina debidamente licenciado, donde éste
certifique que el estudiante ha sido diagnosticado con asma y que esta capacitado para administrarse por cuenta
propia los medicamentos para el tratamiento de la referida enfermedad que le han sido recetados.

La autorizacion escrita debe, ademas, contener la verificacion por parte del médico del estudiante de que el
estudiante ha demostrado capacidad para administrarse los medicamentos para el asma de forma segura y
efectiva, y del entendimiento del estudiante de que si los sintomas no mejoran una vez se administra el
medicamento, éste debera acudir al Director (a)o a la Decana de Estudiantes.

La autorizacioén escrita también debe ser firmada por el padre o encargado del estudiante, y debera incluir el
permiso expreso del padre o encargado para que el personal de la Institucién pueda prestar o procurar, segun
sea el caso, tratamiento de emergencia al estudiante.

Los medicamentos deberan estar en su envase original, con la etiqueta de la receta (rotulados).

Se debera requerir al padre o encargado del estudiante, un documento escrito en virtud del cual releve a Emma’s
Beauty Academy y a sus empleados de toda responsabilidad por su intervencion o supervisién con la gestion del
estudiante administrarse los medicamentos para el asma.

Del estudiante requerir terapia respiratoria, el estudiante traera su equipo para terapia.

El estudiante notificara al Director (a) o Decanato de Estudiantes su interés en suministrarse la terapia.

La Institucion proveera el area para suministrarse el tratamiento en la oficina numero diecisiete (17).

La informacion relacionada a la condicion médica del estudiante debera cumplir con las disposiciones con la ley
federal conocida como “Family Education Rights and Privacy Act of 1974”, segun enmendada, 20 USC § 1232g,
la cual reglamenta la divulgacion de informacion contenida en los expedientes de estudiantes.

El (La) Director(a) de la Institucion y la Oficina de Decanato de Estudiantes seran responsables de supervisar la
implantacién de este protocolo.

Politica y Protocolo para la Atencion de los Estudiantes con Diabetes Tipo 1y Tipo 2

Este protocolo tiene como base legal la Ley Num. 199 de 4 de diciembre de 2015, la cual establece “el protocolo a seguir
en las escuelas para atender, manejar, tratar y garantizar acomodo razonable y adecuado a los estudiantes de escuela
elemental, intermedia y superior, que sean paciente de Diabetes Tipo 1y Tipo 2: establece la Politica Publica del Estado
Libre Asociado de Puerto Rico de prohibir el discrimen por razén de la condicién médica de estos estudiantes; y para fines
relacionados.”

Plan para el Manejo de Diabetes

Presentar una autorizacién escrita suscrita por un doctor en medicina debidamente licenciado, donde éste
certifique que el estudiante ha sido diagnosticado con Diabetes y que esta capacitado para administrarse por
cuenta propia los medicamentos para el tratamiento de la referida enfermedad que le han sido recetados.

El medico suministrara el Plan de Manejo Medico de Diabetes, plan redactado por el proveedor de salud
(Endocrinélogo y Diabetdlogo Pediatrico o Endocrindlogo) que atiende al estudiante con diabetes tipo 1 y tipo 2,
en el cual se describe el tratamiento médico relacionado con la diabetes tipo 1y tipo 2 y las necesidades del
estudiante.

Los estudiantes proveeran a la Directora Académica o a la Decana de Estudiantes, copia del Plan de Manejo
Médico de Diabetes, el cual incluira las instrucciones escritas del proveedor de salud, respecto a, pero sin
limitarse:

(@) Nivel de automanejo del estudiante con relaciéon a monitoreo de glucosa y administracion de insulina;
(b) niveles deseados de glucosa;

(c) horarios de monitoreo de glucosa;

(d) horarios de administracion de insulina y la dosis necesaria;

(e) dosis basales y de bolos, si el estudiante es paciente que utiliza bomba de insulina;

(f) horario e instrucciones para las meriendas, comidas y educacion fisica;

(g) sintomas y tratamiento de niveles bajos o altos de glucosa; y

(h) administracion de glucagén en caso de emergencia.

La autorizacion escrita debe, ademas, contener la verificacion por parte del médico del estudiante de que el
estudiante ha demostrado capacidad para administrarse los medicamentos de forma segura y efectiva, y del
entendimiento del estudiante de que si los sintomas no mejoran una vez se administra el medicamento, éste
debera acudir al Director (a) o a la Decana de Estudiantes para activar el 911 de ser necesario.

El estudiante que solicite un lugar adecuado y seguro para guardar los suplidos (Insulina) tendra un lugar
disponible para este fin.

Los medicamentos deberan estar en su envase original, con la etiqueta de la receta (rotulados).
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7. Se debera requerir al padre o encargado del estudiante, un documento escrito en virtud del cual releve a Emma’s
Beauty Academy y a sus empleados de toda responsabilidad por su intervencion o supervisién con la gestion del
estudiante administrarse los medicamentos.

8. Acceso a bafio y agua: Se establecera que le sera permitido al estudiante tomar agua e ir al bafio, sin restriccion.

9. Trabajo escolar y examenes: Se establecera, pero sin limitarse, todo acomodo razonable necesario para el buen
desempefio del estudiante dentro del salén de clases y que no se limite por su condicion. Se establecera que del
estudiante tener los niveles de glucosa altos o bajos, segun se dispone en el PMMD, antes o durante un examen,
prueba corta, informe oral u otro método de prueba que requiera que el estudiante se concentre, se le repondra
el mismo en otro momento, sin sancionar al estudiante. Si el estudiante tuviese que hacer una pausa para
realizarse un monitoreo de su glucosa, tomar agua, merienda o ir al bafio, se le dara tiempo adicional, sin
sancion alguna. Del estudiante perder alguna clase, instrucciones o material dado en clase debido a su
condicion, el maestro repondra la misma, sin sancién alguna. Del estudiante tener ausencias o tardanzas
relacionadas a su condicion, no sera sancionado.

10. La informacion relacionada a la condicion médica del estudiante debera cumplir con las disposiciones con la ley
federal conocida como “Family Education Rights and Privacy Act of 1974”, segun enmendada, 20 USC § 1232g,
la cual reglamenta la divulgacion de informacion contenida en los expedientes de estudiantes.

11. En caso de que el estudiante sea menor de edad se establecera comunicacion con los padres, encargados o
tutores donde se le comunicara cualquier situacién de emergencia.

En Caso de Emergencia

Del estudiante o persona sufrir un desmayo como consecuencia de su condicién de diabetes y presenta los siguientes
sintomas:

Notificar de inmediato a la Decana de Estudiantes o a la Directora Académica (Personal adiestrado) para manejar la
situacion.

El personal adiestrado le provee la ayuda necesaria al estudiante En caso de ser necesario, se notifica al Sistema de
Manejo de Emergencias (911).

Manejo de Emergencia tendra el control de la situacion y el personal adiestrado de Emma’s Beauty Academy tomara la
informacioén basica de los paramédicos, numero de identificaciéon de la ambulancia y lugar a donde sera llevado el
paciente.

El personal adiestrado de la administracion les notifica a los padres o Persona contacto del estado del estudiante de
inmediato.

El Personal Adiestrado preparara un informe con los detalles de la situacién ocurrida (dentro de las primeras 24 horas).
La Decana de Estudiantes o la directora Académica le dara seguimiento al estado de salud del estudiante.

Radicacion de Querella

Cualquier estudiante discriminado a base de su enfermedad de Diabetes Tipo 1y Tipo 2, podra ejercitar una accién de
dafios y perjuicios contra toda persona natural o juridica, que incurra en el discrimen contemplado en esta Ley. Asimismo,
los padres, tutor o encargado podran radicar una querella ante el Consejo de Educacion de Puerto Rico.

Politica Anti-Hazing

La Institucion no permite organizaciones, agencias o asociaciones de estudiantes u otras personas que influyan
voluntariamente o descuidadamente en la salud fisica y mental de nuestros estudiantes. La existencia o imposicion de
cualquier agrupacion de este tipo o de cualquier forma que induzca a la iniciacidon de estas reuniones estan prohibidas por
la Institucion. La infraccion de esta politica resultara en accién disciplinaria contra el violador.




Emma’s Beauty Academy Catalogo Institucional Julio 1, 2025

Politica de Vacunacion

Esta politica responde a la Ley # 25 de Inmunizacién de Puerto Rico que establece que todo estudiante menor de 22 afios
que ingrese a una Institucién postsecundaria, debera tener administradas las vacunas establecidas por el Departamento
de Salud de Puerto Rico y como requerimiento de HEOA seccion 485(a).

Emma’s Beauty Academy requiere a todo estudiante menor de 22 afios para ser admitido, entregar el Certificado de
Vacunas expedido por el Departamento de Salud de Puerto Rico (PVAC-3 papel verde). Este certificado sera evaluado
por la Oficina de Registraduria quien determinara si el estudiante cumple o no con los requisitos de vacunacion, segun
establecidos por ley, no mas de 2 afios de la fecha de expedicion. Uno de los principales objetivos de esta ley estatal es
permitir a la Institucién proporcionar un ambiente mas seguro y saludable para los estudiantes. Si necesita informacién
adicional puede comunicarse con la oficina de Registraduria al 787-837-0303 ext. 107/108 y/o accesar
https://ebajuanadiaz.com https://prir.salud.gov.pr

Politica de Uniformes - Uso Compulsorio

Emma’s Beauty Academy exige que sus estudiantes asistan a clases con su debido uniforme. Ademas, se le requerira el
uso de la tarjeta de identificacion.

Cosmetologia/Barberia/Técnica de Uias/ Especialista en Maquillaje
Camisa blanca y pantalén o mahdn negro, zapatos negros cerrados
*Requieren una bata blanca o negra y deben comprometerse a comprarla durante la primera semana de
clase”
Master Coiffure/Master Barber
Camisa negra y pantalén o mahén negro, zapatos negros cerrados

Estética Facial, Corporal y Maquillaje

“Scrub” color lavanda y zapatos blanco

En adicién, el uso de la tarjeta de Identificacion es requerida.

La Institucion se reserva el derecho de suspender a cualquier estudiante que no cumpla con dicha norma.



https://prir.salud.gov.pr/
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DEPARTAMENTO DE REGISTRADURIA

Nuestra Oficina de Registro es responsable del proceso de matricula de estudiantes. La oficina emite informes
académicos, transcripciones de créditos, certificaciones de estudios, diplomas, matriculas internas y externas, etc. Esta
oficina también informa a nuestros estudiantes de su Progreso Académico Satisfactorio. Por esta razoén, es el unico
departamento a cargo de la custodia de los documentos académicos y de matricula de los estudiantes, certifica a los
candidatos a graduacion y supervisa el cumplimiento de la Politica de Progreso Académico Satisfactorio, entre otros. La
Oficina del Registraduria monitorea y hace cumplir las siguientes politicas institucionales.

Politica sobre Privacidad de Expedientes

El Congreso de los Estados Unidos aprobé una ley aplicable a todas las instituciones participantes de fondos federales
("Family Educational Rights and Privacy Act", 1973 Buckley Amendment), que establece el derecho de los estudiantes a la
privacidad de sus expedientes guardados por las instituciones educativas. El estudiante tiene el derecho de revisar sus
expedientes institucionales en cualquier momento. En caso de que un padre/encargado (de un estudiante de 18 afios o
mayor) esté interesado en revisar un expediente, debe presentar por escrito en cualquier momento su deseo de hacerlo
en la Oficina de Registraduria. Sélo con el consentimiento por escrito del estudiante y/o padres / encargado de un menor
dependiente, la Institucién puede revelar la informacion del estudiante a terceros. La autorizacion escrita debe incluir:

. A quien la Oficina del Registraduria puede divulgar informacion
. Qué tipo de informacién se puede divulgar

Antes de proporcionar informacién sobre el estudiante, la Institucién le da al estudiante y/o padre/ encargado de un menor
dependiente la oportunidad de aprobar o denegar el derecho de proporcionar dicha informacién.

En la Seccién 99.30 la ley indica que la Institucién puede proporcionar informacion y acceso a tales expedientes, solo a
las siguientes personas:

1. Oficiales de la Institucion, incluyendo los profesores con un interés educativo legitimo.

2. Laseccién 99.37 (b) Pagina 1215 de la Ley autoriza el acceso a esos expedientes a los Representantes
Autorizados y que presenten autorizaciéon del Contralor General de los Estados Unidos; El Subsecretario de
Educacién para la Salud, Educacion y Bienestar Social y las autoridades educativas del Estado Libre Asociado
de Puerto Rico.

3. Lainstitucion provee acceso de expedientes de estudiantes y de la institucion a sus agencias acreditadoras.

4. Cualquier persona relacionada oficialmente con la solicitud Asistencia Econdémica del estudiante y el recibo de la
misma (seccion 99.30 b). Esto incluira a los empleados externos contratados oficialmente por la Institucion.

5. Cualquier funcionario del Estado (ELA) o del Gobierno Municipal, que especificamente solicite que dicha
informacién sea suministrada o desglosada, a tono con la ley. El oficial debe estar completamente identificado y
se sugiere incluir una copia de la carta, solicitud o autorizacién para evaluar el expediente o expedientes, en los
expedientes solicitados. Esto protegera tanto a la Institucién como al funcionario responsable, contra demandas
por presuntas violaciones de la ley.

6. Los estudiantes o exalumnos que entiendan que la Institucion no ha cumplido con estas obligaciones, tiene
derecho a querellarse a:

Family Policy Compliance Office
U.S. Department of Education

400 Maryland Ave., SW
Washington, DC 20202-5901
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Politica Institucional sobre la Conservacion de Expediente

Expediente del Estudiante

Todos los expedientes de los estudiantes seran archivados por un periodo de no menos de seis afios. Los informes de
Progreso Académico Satisfactorio y la asistencia de los estudiantes se mantienen permanentemente. Si el estudiante (no
show) cancela su matricula, su expediente sera guardado por la Institucion por un afio. Todos los expedientes de los
estudiantes son mantenidos y protegidos contra pérdida, hurto, robo de identidad, o dafio.

Derecho de los estudiantes bajo la Ley FERPA

El estudiante tiene el derecho de revisar sus expedientes institucionales en cualquier momento. El estudiante tiene el
derecho de pedir que se enmienden sus expedientes académicos.

El estudiante tiene el derecho a permitir la divulgacién de informacién personal contenida en los expedientes educativos,
excepto en los casos que FERPA autoriza a divulgar informacion sin consentimiento.

El derecho a presentar una querella al Departamento de Educacion de los Estados Unidos por supuestas fallas en cumplir
con los requisitos del FERPA.

Los estudiantes NO tienen derecho a inspeccionar:

a. Cartas confidenciales asociadas con admisiones.
b. Informacion financiera de los padres.
C. Informacion de notas o trabajo de otros estudiantes.

Conservacion de Documentos

Emma’s Beauty Academy mantiene un sistema de base de datos llamado SISTRELL. En este sistema se recopila
permanentemente toda la informacion académica del estudiante, manteniendo un sistema de resguardo. Los datos
relacionados al expediente académico de este, tales como informacién de matricula, términos aprobados, bajas,
transcripciones de créditos, registro de horas se conservan en la base de datos, desde su admision a la Institucion hasta
la culminacioén del programa obtenido.

Por otro, parte, La Oficina de Registro custodia fisicamente cada expediente académico activo en archivos de seguridad
bajo llave y codigo de acceso digitalizado. Expedientes inactivos se custodian por un término de seis (6) afios o mas en el
area de almacenaje de expedientes.

De igual forma, las Oficina de Asistencia Econdmica, Recaudaciones, Admisiones y Docentes siguen el mismo protocolo
de conservacion de documentos.

Proceso para Radicar Querellas

Para la radicacion de querellas, el estudiante debera acudir a la Oficina de Decanato de Estudiantes o visitar la Oficina de
la Directora Académica para ser orientado en relacion a procedimiento para radicar la misma. Esta sera atendida de
acuerdo al Procedimiento para la investigacion de querellas, establecido en la Institucion.

El estudiante puede escribir a:

Family Policy Compliance Office
U.S. Department of Education

400 Maryland Avenue, SW
Washington, DC 20202-8520

Politica para el uso del Seguro Social

El ndmero de seguro social no se utiliza como identificacion rutinaria en la Institucion y no se expondra al publico. Esto
significa que el nimero de seguro social no se utiliza en los registros, tarjetas de identificacion, el informe de Progreso
Académico Satisfactorio, listas de estudiantes, o documentos que pueden ser vistos por el publico. La Institucion utiliza un
sistema alterno para la identificacion rutinaria y nuestro propio sistema informatico asigna numeros de identificaciéon de
estudiante, sin ninguna relacién con el numero de seguro social del estudiante. El nimero de seguro social puede ser
usado solamente para propésitos oficiales legitimos cuando lo requieren las autoridades institucionales, gubernamentales
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y/o educativas cuando se relaciona con procedimientos vélidos. La Institucion notifica al estudiante, padre/encargado las
circunstancias legitimas bajo las cuales tal informacion sera usada, esto es: verificacién de identidad durante el proceso
de admision, expedientes oficiales, documentos de ayuda financiera y documentos de licencia. El estudiante,
padre/encargado puede renunciar voluntariamente en la solicitud de matricula a las protecciones de la ley y autorizar el
uso del numero de seguro social para otros procedimientos; dicha renuncia no constituye una condicion de matricula,
graduacion, transcripcion de créditos o servicios prestados.

Politica de Asistencia

El estudiante acepta asistir al salon clases de acuerdo con el horario establecido. Se requiere un minimo de 90% de las
horas reloj de asistencia basado en el horario correspondiente para ser considerado que esta cumpliendo con el Progreso
Académico Satisfactorio de asistencia. Los estudiantes que reciben beneficios educativos de la Administracion de
Veteranos tienen que cumplir con la asistencia minima de 90% de las horas reloj programadas. Se toma asistencia
diariamente de cada estudiante.

En los casos en que un estudiante tiene que ausentarse a clases, debe presentar una justificacion por escrito explicando
las razones de la ausencia y/o reportarse a la Oficina Registraduria. Tener dos ausencias injustificadas consecutivas
implicara un seguimiento del caso por parte del profesor, el cual sera reportado al Departamento del Registraduria. Este
departamento continuara con el seguimiento del estudiante por teléfono, correo electrénico, cartas y redes sociales o por
cualquier medio que la Institucién considere apropiado.

El estudiante tiene que completar el 100 % de las horas requeridas del programa dentro del tiempo estipulado segun lo
acordado en el contrato de matricula y el 70 % de promedio acumulativo para considerarse como estudiante graduado.
Los estudiantes que incurren en ausencias justificadas o no justificadas deben completar los trabajos y tareas necesarias
antes de completar cada término para obtener Progreso Académico Satisfactorio.

Una Baja Administrativa sera procesada a cualquier estudiante que esté ausente por 14 dias consecutivos sin haber
solicitado un permiso de ausencias. La fecha de baja sera el dia 14 desde el ultimo dia de asistencia. En estos casos, se
aplican las estipulaciones de la Politica de Baja de la Institucion.

Politica de Tardanza

El estudiante se considera tarde si al tomar asistencia no esta en el salén de clases. A los programas ser horas reloj, las
horas o minutos que el estudiante no esté presente en el salon, no seran acreditados. Solo horas contacto son
acreditadas.

Politica de Reposicion

Emma's Beauty Academy tiene el programa "Phoenix Project" cuyo objetivo es ofrecer un servicio de tutoria y reposicion
de horas para los estudiantes que incurren en ausencias a clases 0 necesitan mas practica en ciertas unidades. Esto es
para cumplir con los requisitos tanto del 90% de horas reloj de asistencia para los programas y el promedio académico de
70% para lograr Progreso Académico Satisfactorio.

Horas disponibles para Reposicion/Tutoria:

2:30 pm — 5:00 pm de lunes a jueves

11:30 am - 12:30 pm de lunes a jueves

7:30 am - 5:00 pm de lunes a jueves, solamente estudiantes de la seccién nocturna
8:00 am — 5:00 pm viernes

8:00 am - 11:00 pm sabado

La Institucion puede proporcionar tutorias segun sea necesario. La tutoria y la reposicion de horas seran administradas
por profesores y/o asistentes de profesores.
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Politica de Progreso Académico Satisfactorio

La Politica de Progreso Académico Satisfactorio se aplica consistentemente a todos los estudiantes matriculados en
Emma's Beauty Academy. La politica esta incluida en el catélogo institucional para garantizar que todos los estudiantes
reciban una copia antes de la inscripcién. La politica cumple con las regulaciones establecidos por la Comisién Nacional
de Acreditacion de Carreras en Artes y Ciencias (NACCAS) y las regulaciones federales establecidas por el Departamento
de Educacion de los Estados Unidos. La Politica de Progreso Académico Satisfactorio se establece para cumplir con 34
CFR 668.34 del "Registro Federal" publicado el 29 de octubre de 2010.

En cada término académico descrito en el Informe de Progreso Académico Satisfactorio el estudiante debe asistir a un
minimo del 90% de las horas reloj. requerido para cada programa y obtener un minimo de 70% de promedio acumulado
de académico, para que se considere que cumple satisfactoriamente con el Progreso Académico Satisfactorio. Si el
estudiante es beneficiario de ayuda econdmica del Titulo IV, debe mantener los requisitos minimos de asistencia y
calificacion para un Progreso Académico Satisfactorio; el incumplimiento resultara en la pérdida de la elegibilidad para la
ayuda financiera (consulte la politica de probatoria).

El estudiante debe completar el 100% de las horas requeridas del programa dentro del tiempo estipulado segun lo
acordado en el contrato de matricula y el 70% promedio acumulado para ser considerado graduado. Cualquier estudiante
que incurra en ausencias justificadas debe recuperar el trabajo, las asignaciones necesarias y los requisitos antes del final
de cada periodo.

Medicion del Progreso Académico Satisfactorio

Elementos Cuantitativos

Los componentes cuantitativos requieren que el estudiante mantenga una asistencia acumulada minima del 90% para que
se considere que mantiene un Progreso de Asistencia Satisfactorio. La medida cuantitativa del tiempo invertido en la
educacion recibida se define en horas reloj. Una hora de reloj se define como 50 minutos de instruccion durante un
periodo de 60 minutos. Un crédito equivale a 30 horas reloj. Al final de cada termino se realiza una evaluacion oficial y se
otorga una calificacion numérica. Para determinar si el estudiante ha cumplido con el Progreso Académico Satisfactorio,
se debe haber alcanzado el promedio minimo de asistencia del 90% al final de cada termino académico, la institucion
calcula la cantidad acumulada de horas reloj intentadas asistidas (con un promedio de académico del 70% o mas),
dividido por la cantidad acumulada de horas reloj intentadas por el estudiante hasta la fecha. El Progreso Académico
Satisfactorio de los estudiantes que no reciben ayuda financiera de Titulo IV o Pell se mide usando las horas asistidas.

Elementos Cualitativos

Los componentes cualitativos requieren que el estudiante mantenga un promedio académico acumulativo minimo del 70%
o mas del Progreso Académico Satisfactorio basado en la escala de calificaciones de la Institucion. A los estudiantes se
les asigna un aprendizaje académico y un niumero minimo de experiencias en teoria, practicas y clinicas. El aprendizaje
académico se evalla después de cada unidad de estudio. Las tareas tedricas, practicas y clinicas se evaltan al final de
cada termino cumpliendo con los requisitos minimos del Progreso Académico Satisfactorio. El estudiante recibira su
Informe de progreso académico satisfactorio al finalizar cada periodo de evaluacién. Las habilidades practicas se evaluan
de acuerdo con los procedimientos que se establecen en los criterios de evaluacion de habilidades practicas adoptados
por la institucion. Los estudiantes deben mantener un promedio de calificaciones escritas del 70% y aprobar exadmenes
escritos y practicos antes de graduarse. Los estudiantes deben recuperar los examenes reprobados o perdidos y las
tareas incompletas. Las calificaciones numéricas se consideran segun la siguiente escala:

90-100% Excelente
80-89% Muy bueno
70-79% Satisfactorio

0- 69% No Satisfactorio

La Institucion evaltua el desempefio académico cualitativo acumulativo para que el estudiante sea considerado que esta
cumpliendo con el Progreso Académico Satisfactorio. Se requiere que el estudiante obtenga un 70% o mas en las
unidades (teoria, practica y clinica) y que cumpla con los requisitos minimos de asistencia cuantitativa del 90% o mas de
las 450 horas reloj programadas equivalentes a 15 créditos por término académico. El estudiante recibira su Informe de
progreso académico satisfactorio al finalizar cada periodo de evaluacion. Esto sera al final de los periodos de evaluacion
de 450/900/1350 horas programadas.
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Evaluaciones de Progreso de Asistencia

Se requiere que los estudiantes asistan a un minimo del 90% de las horas posibles segun el cronograma de asistencia
aplicable para que se considere que mantienen un progreso de asistencia satisfactorio. Las evaluaciones se realizan al
final de cada periodo de evaluacién para determinar si el estudiante ha cumplido con los requisitos minimos. El porcentaje
de asistencia se determina dividiendo el total de horas acumuladas entre el total de horas programadas. Al final de cada
periodo de evaluacion, la escuela determinara si el estudiante ha mantenido al menos un 90% de asistencia acumulada
desde el inicio del curso, lo que indica que, dado el mismo indice de asistencia, el estudiante se graduara dentro del plazo
maximo permitido

Tiempo maximo permitido para la finalizacion de los programas

El marco de tiempo maximo en los afios académicos se basa en las tasas de asistencia de la institucion. El estudiante
tiene permitido un maximo del 111% de la duracién del programa estudiado para completar el 100% de la asistencia.
Durante este periodo, debe lograr Progreso Académico Satisfactorio, de lo contrario se debe repetir el termino no
aprobado. Los estudiantes que no hayan completado el programa dentro del plazo maximo pueden permanecer en la
escuela y se les asignara un pago en efectivo. El costo por término repetido es de $8.89 por hora en programa de 900
horas reloj, $8.76 por hora en programas de 1,3500 horas reloj. El periodo del contrato del estudiante se extendera por el
numero de horas tomadas en el periodo maximo de tiempo y dichos cambios al contrato deberan realizarse en una
enmienda al acuerdo de inscripcién, firmada por todas las partes.

Tabla de Tiempo Maximo Permitido

PROGRAMA Tiempo Maximo Permitido
SEMANAS HORAS PROGRAMADAS

Especialista en Maquillaje (Tiempo completo 24 hrs./wk) - 900 Hrs 41.63 999

Especialista en Maquillaje (Tiempo parcial 20 hrs./wk) - 900 Horas 49.95 999

Cosmetologia (Tiempo completo, 24 hrs./wk) — 1000 Horas 46.25 1110
Cosmetologia (Tiempo parcial, 20 hrs./wk) - 1000 Horas 55.5 1110
Barberia (Tiempo completo, 24 hrs./wk) - 1000 Horas 46.25 1110
Barberia (Tiempo parcial, 20 hrs./wk) - 1000 Horas 55.5 1110
Master Coiffure (Tiempo completo, 24 hrs./wk) - 1350 Horas 62.46 1499
Master Coiffure (Tiempo parcial, 20 hrs./wk) - 1350 Horas 74.95 1499
Master Barber Stylist (Tiempo completo, 24 hrs./wk) - 1350 Horas 62.46 1499
Master Barber Stylist (Tiempo parcial 20 hrs./wk) - 1350 Horas 74.95 1499
Técnica de Ufias (Tiempo completo 24 hrs./wk) - 1350 Horas 62.46 1499
Técnica de Ufias (Tiempo parcial 20 hrs./wk) - 1350 Horas 74.95 1499
Estética Facial, Corporal y Maquillaje (Tiempo Completo 24 hrs./wk) - 1350 Horas 62.46 1499
Estética Facial, Corporal y Maquillaje (Tiempo parcial 20 hrs./wk) - 1350 Horas 74.95 1499

El tiempo maximo permitido para estudiantes transferidos que necesitan menos de los requisitos del curso
completo o estudiantes a tiempo parcial se determinara con base en el 90% de las horas contratadas
programadas.

Periodos de Evaluacion

Los estudiantes son evaluados para el Progreso Académico Satisfactorio al completar los siguientes periodos
de evaluacion segun las horas programadas:
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Programa de 900 horas reloj:
Especialista en Maquillaje

1er Periodo de Evaluacion a 450 horas programadas:
Seccion Diurna (Tiempo completo): 24 hrs por semana, 18.75 semanas / 4.69 meses.
Seccidn nocturna (Tiempo parcial): 20 hrs por semana, 22.5 semanas / 5.62 meses.
2do Periodo de Evaluacion 900 horas programadas:
Seccion diurna (Tiempo completo): 24 hrs por semana, 37.5 semanas / 9.38 meses
Seccion nocturna (Tiempo parcial): 20 hrs por semana, 45 semanas / 11.25 meses

Programas de 1,350 horas reloj:
Cosmetologia, Barberia, Master Coiffure, Master Barber Stylist, Técnica de Ufias, Estética Facial, Corporal y Maquillaje:

1er Periodo de Evaluacién a 450 horas programadas:
Seccion Diurna (Tiempo completo): 24 hrs por semana,18.75 semanas / 4.69 meses.
Seccion nocturna (Tiempo parcial): 20 hrs por semana, 22.5 semanas / 5.62 meses.
2do Periodo de Evaluacion a 900 horas programadas:
Seccion diurna (Tiempo completo): 24 hrs por semana, 37.5 semanas / 9.38 meses.
Seccion nocturna (Tiempo parcial): 20 hrs por semana, 45 semanas / 11.25 meses .
3er Periodo de Evaluacion a 1,350 horas programadas:
Seccion diurna (Tiempo completo): 24 hrs por semana, 56.25 semanas / 11.25 meses.
Seccion Nocturna (Tiempo parcial): 20 hrs por semana, 67.5 semanas / 17 meses

Las evaluaciones determinaran si el estudiante ha cumplido con los requisitos minimos para un Progreso
Académico Satisfactorio.

Periodos de pago Establecidos con el Departamento de Educacién de EE. UU. a los efectos de la
financiacion del Titulo IV.

Programa de 900 horas reloj
Especialista en Maquillaje.

1er desembolso de Pell en el momento de asistencia

2do a 450 horas completadas:
=Seccion diurna (Tiempo completo) 24hrs por semana, 18.75 semanas / 4.69 meses.
= Seccion nocturna (Tiempo parcial) 20hrs por semana, 22.5 semanas / 5.625 meses.

Programas de 1,350 horas reloj
Cosmetologia, Barberia, Master Coiffure, Master Barber Stylist, Técnica de Ufias, y Estética Facial, Corporal y
Maquillaje.

1er desembolso de Pell en el momento de asistencia.
2do a 450 horas completadas:
= Seccion diurna (Tiempo completo) 24hrs por semana,18.75 semanas / 4.69 meses.
= Seccidn nocturna (Tiempo parcial) 20hrs por semana, 22.5 semanas / 5.625 meses.
3ero a 900 horas completadas:
= Seccion diurna (Tiempo completo) 24hrs por semana, 37.5 semanas / 9.38 meses.
= Seccion nocturna (Tiempo parcial) 20hrs por semana, 45 semanas / 11.25 meses.

Términos de Evaluacion

Cada estudiante sera evaluado a través de examenes tedricos, trabajos practicos y clinicos. El trabajo tedrico, practico y
clinico se evaluara mediante una rubrica disefiada por la Instituciéon para cada unidad de estudio. Emma’s Beauty
Academy se rige por un sistema de clasificacion numérica. El estudiante debe mantener un promedio acumulado de 70%
o mas y 90% de las horas programadas para ser consideradas como cumplimiento de los requisitos minimos de Progreso
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Académico Satisfactorio en cada término. A continuacion, se presenta la tabla del sistema de calificacién numérica que se
utiliza para medir el Progreso Académico Satisfactorio de los estudiantes en los exdmenes tedricos y trabajos practicos y
clinicos de cada unidad. Las calificaciones numéricas se consideran segun la siguiente escala:

90 -100% Excelente

80 - 89% Muy Bueno

70 - 79% Satisfactorio
0-69% No Satisfactorio

Los estudiantes son notificados por escrito de su Progreso Académico Satisfactorio al finalizar cada término. Todos los
informes se completaran dentro de los siete (7) dias laborables al finalizar el término de evaluacién establecido
(académico y asistencia). La Oficina de Registro le da al estudiante una copia impresa de su informe de Progreso
Académico Satisfactorio a las 450/900/1350 horas programadas y se mantiene una copia en el archivo del expediente del
estudiante. Si el estudiante, al recibir su Informe de Progreso Académico Satisfactorio, no esta de acuerdo con él, tiene 10
dias escolares para presentar su apelacién ante el Director Académico.

Se requiere que los estudiantes cumplan con los requisitos minimos de asistencia (90% horas reloj) y académicos (70%
promedio de académico por término) para que se consideren que mantienen y estan logrando un Progreso Académico
Satisfactorio hasta la proxima evaluacion académica programada. El porcentaje de asistencia se determina dividiendo el
total de horas acumuladas por el niumero de horas programadas. Al final de cada periodo de evaluacion, la institucion
evaluara si el estudiante ha mantenido al menos un 90 % de asistencia acumulada desde el comienzo del programa, lo
que indica que, dada que se mantenga en el mismo porcentaje, el estudiante se graduara dentro del plazo del tiempo
maximo permitido. El estudiante debe mantener un promedio acumulativo de 70% o mas, el 100 % de las horas contacto
para cumplir con los requisitos de graduacion.

Programa para estudiantes

El estudiante recibe la matricula impresa en la que se detallan las fechas del término correspondiente, unidades
curriculares, ubicacion del salén de clases, horario y profesor asignado. La Oficina de Registro mantiene una copia en el
archivo del expediente del estudiante.

Ano académico

Un afio académico es la cantidad de trabajo académico que los estudiantes matriculados en un programa deben
completar cada afo, y el periodo de tiempo en el que se espera lo completen, segun definido por la institucién. La
Institucién opera todos los programas de acuerdo con el siguiente afio académico: 900 horas reloj a ser completadas en
37.5 semanas académicas en programas a tiempo completo y en programas a tiempo parcial en 45 semanas académicas.

Programa de 900 horas contacto / horas reloj
Especialista en Maquillaje

1er Periodo de evaluacion, 450 horas reloj completadas=
Seccion diurna (tiempo completo) 24hrs semanales, 18.75 semanas / 4.69 meses
Seccion nocturna (tiempo parcial) 20hrs semanales, 22.5 semanas / 5.625 meses
2do Periodo de evaluacion, 900 horas reloj completadas =
Seccion diurna (tiempo completo) 24hrs semanales, 37.5 semanas / 9.38 meses
Seccion nocturna (tiempo parcial) 20hrs semanales, 45 semanas / 11.25 meses

Programas de 1,350 horas contacto/ horas reloj
Cosmetologia, Barberia, Master Coiffure, Master Barber Stylist, Técnica de Uias, y Estética Facial, Corporal y
Maquillaje:

1er Periodo de evaluacion, 450 horas completadas=
Seccion Diurna (Tiempo Completo) 24hrs semanales, 18.75 semanas en 4.69 meses.
Seccion Nocturna (Tiempo Parcial) 20hrs semanales, 22.5 semanas en 5.625 meses.

2ndo Periodo de evaluacién, 900 horas completadas=
Seccion Diurna (Tiempo Completo) 24hrs semanales, 37.5 semanas en 9.38 meses.
Seccion Nocturna (Tiempo Parcial) 20hrs semanales, 45 semanas en 11.25 meses.
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3er Periodo de evaluacion, 1,350 horas completadas=
Seccion Diurna (Tiempo Completo) 24hrs semanales, 56.25 semanas en 14 meses.
Seccion Nocturna (Tiempo Parcial) 20hrs semanales, 67.5 semanas en 17 meses.

Numero de estudiantes por maestro/a

El nimero de estudiantes por maestro/a es 25:1

Determinacion del Estado del Progreso Académico Satisfactorio

Los estudiantes que no cumplan con los requisitos minimos del Progreso Académico Satisfactorio seran puestos en un
periodo de advertencia y se considerara que estan logrando un Progreso Académico Satisfactorio durante el periodo de
advertencia. A los estudiantes que se considere que no mantienen un Progreso Académico Satisfactorio se les puede
interrumpir sus fondos del Titulo IV, a menos que el estudiante esté en una advertencia o haya prevalecido tras la
apelacion de la determinacion que resultd en el estado de la probatoria.

Politica de Advertencia y Probatoria

La Oficina de Registro evalua el Progreso Académico Satisfactorio al final de cada periodo de evaluacion. Al finalizar 450
horas en cada término, los estudiantes reciben un Informe de Progreso Académico Satisfactorio. Los estudiantes que no
cumplan con los requisitos minimos para un 90% de asistencia o un 70% de progreso académico en un periodo de
evaluacion seran advertidos y se considerara que estan logrando un Progreso Académico Satisfactorio durante el periodo
de advertencia. Este informe afecta su elegibilidad para recibir ayuda financiera. Si el estudiante no alcanza el 70% de
promedio académico y el 90% de promedio de asistencia, no cumple con los requisitos de la Politica de Progreso
Académico Satisfactorio debera pasar por el siguiente estado:

e Advertencia (“Warning”): Los estudiantes que no cumplan con los requisitos minimos del Progreso Académico
Satisfactorio seran puestos en un periodo de advertencia y se considerara que estan logrando un Progreso
Académico Satisfactorio durante el periodo de advertencia. El estudiante se le notificara por escrito sobre las
acciones requeridas junto un plan de trabajo para lograr un Progreso Académico Satisfactorio en la proxima
evaluacion. Un estudiante con advertencia de ayuda financiera puede continuar recibiendo asistencia bajo el
titulo 1V, programas HEA por un periodo de pago a pesar de la determinacién de que el estudiante no esta
logrando un progreso académico satisfactorio. Si al final del periodo de advertencia, el estudiante no ha
cumplido con los requisitos académicos y de asistencia, puede ser puesto en probatoria y, si corresponde, los
estudiantes pueden ser considerados no elegibles para recibir fondos de Titulo IV.

e Probatoria: Los estudiantes que no cumplan con los requisitos minimos de asistencia o progreso académico
después del periodo de advertencia seran puestos en periodo de prueba y se considerara que estan logrando un
progreso académico satisfactorio durante el periodo de prueba, si el estudiante apela la decisién y prevalece
sobre la apelacion. Ademas, solo los estudiantes que tengan la capacidad de cumplir con los estandares de la
Politica de Progreso Académico Satisfactorio al final del periodo de evaluacién podran ser colocados en periodo
de prueba. Los estudiantes colocados en un plan académico deben poder cumplir con los requisitos establecidos
en el plan académico al final del préximo periodo de evaluacion. Los estudiantes que estén progresando de
acuerdo con su plan académico especifico se consideraran en Progreso Académico Satisfactorio. El estudiante
sera informado por escrito de las acciones requeridas para lograr un Progreso Académico Satisfactorio en la
proxima evaluacion. Si al final del periodo probatorio, el estudiante adn no ha cumplido con los requisitos
académicos y de asistencia requeridos para un Progreso Académico Satisfactorio o por el plan académico, se
determinara que NO esté realizando un progreso académico satisfactorio y, en su caso, el estudiante no se
considerara elegible para recibir fondos del Titulo IV.

e Suspension de la ayuda financiera - A los estudiantes que se considere que no mantienen un Progreso
Académico Satisfactorio se les puede interrumpir sus fondos del Titulo IV, a menos que el estudiante esté en una
advertencia o haya prevalecido tras la apelacion de la determinacion que resulté en el estado de la probatoria.
Por lo tanto, el estudiante se convierte en un estudiante privado que paga.
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Restablecimiento del Progreso Académico Satisfactorio y/o elegibilidad financiera

Los estudiantes pueden re-establecer su Progreso Académico Satisfactorio y las ayudas del Titulo IV, segin corresponda,
cumpliendo la asistencia minima (del 90%) y los requisitos académicos minimos (del 70%) al final del periodo de
advertencia o probatoria.

Politica de Restablecimiento de la de Elegibilidad

Proceso de Apelacion

Si se determina que un estudiante no esta haciendo un Progreso Académico Satisfactorio, el estudiante puede apelar la
determinacion dentro de los diez (10) dias calendario. Las razones por las cuales el estudiante puede apelar una
determinacion negativa de progreso incluyen la muerte de un familiar, una lesion, una certificacién médica o cualquier otra
circunstancia especial o atenuante permitida. El estudiante debe presentar una apelacion por escrito a la escuela en el
formulario designado con la documentacion de respaldo de las razones por las cuales se debe revocar la determinacion.
Esta informacién debe incluir por qué el alumno no logré un Progreso Académico Satisfactorio y qué ha cambiado sobre la
situacion del alumno que le permitira alcanzar un Progreso Académico Satisfactorio en el préximo punto de evaluacién.
Los documentos de apelacién seran revisados y se tomara una decisién y se informara al estudiante dentro de los 30 dias
calendario. Los documentos de apelacion y decision se conservaran en el archivo del estudiante. Si el estudiante
prevalece en la apelacion, la determinacién de Progreso Académico Satisfactorio sera colocar al estudiante en probatoria
y se restablecera los fondos de Titulo IV, si corresponde.

Circunstancias Mitigantes

Si un estudiante no logra Progreso Académico Satisfactorio debido a alguna circunstancia atenuante y el estudiante
entiende que la circunstancia es de mérito, él/ la puede presentar una apelacion de esta decision. Circunstancias
mitigantes:

e Enfermedad Prolongada

e  Muerte de un miembro de la familia inmediata

e Cambios drasticos en la situaciéon econdmica de la familia
e Accidente

e Otras circunstancias especiales permitidas

Para que se considere la apelacion, el estudiante debe presentar documentos de respaldo tales como certificados
médicos, obituarios, registros de consejeria y/o cualquier otro documento necesario que acompainie la declaracién por
escrito.

Interrupciones y Bajas

Si la matricula se interrumpe temporalmente por un permiso de ausencia, el estudiante regresara a la institucién en el
mismo estado de Progreso Académico Satisfactorio que tenia en el momento de la LOA. El periodo de contrato del
estudiante se extendera por la misma cantidad de dias calendario tomados en la LOA y tales cambios apareceran en un
adendum al acuerdo de inscripcidn, firmado por todas las partes. (Consulte la Politica de permiso de ausencia).

Los estudiantes que se den de baja antes de finalizar el curso y deseen readmision sera readmitido en el mismo estado
de Progreso Académico Satisfactorio vigente en el momento de la baja.

Politica de Readmisién

Cualquier estudiante que haya cursados estudios previos en Emma's Beauty Academy y desea solicitar readmisién, habra
una cuota de Solicitud de Admision (no reembolsable) de $25.00. Hara un proceso de readmisién, completando el
formulario proporcionado por la Oficina de Registraduria y un nuevo contrato de matricula. El estudiante sera readmitido
en el mismo estado de Progreso Académico Satisfactorio vigente en el momento de la baja.

Los estudiantes que han pasado mas de dos afios fuera de la Institucion en un programa acreditado pueden solicitar la
validacion de horas, proporcionando informacién sobre sus circunstancias especiales y esto sera evaluado y considerado
por el Director Académico, de lo contrario, el estudiante debe iniciar el programa desde el principio.
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En el caso de un estudiante que se haya dado de baja voluntaria o administrativamente de un programa por primera vez y
que desee solicitar la readmision, se evaluara el caso. Si el estudiante es readmitido por la Institucion y se da de baja por
segunda vez, la Institucién no considerara readmision a ningun programa.

Repeticion

Si un estudiante no cumple con Progreso Académico Satisfactorio ya sea en horas reloj y/o académicamente, podra
repetir el mismo al final del programa. Antes de finalizar el programa, se establece un adendum a la matricula para la
fecha de finalizacion. Si no puede continuar de inmediato, se aplica la politica de readmisién y debe cumplir con la Politica
de Progreso Académico Satisfactorio. Cursos no son repetidos.

Programas remediables sin crédito

Los programas remediables sin crédito no aplican a esta Institucion. Por lo tanto, estos elementos no tienen ningun efecto
sobre la Politica de Progreso Académico Satisfactorio de la Institucion.

Politica de Transferencias

La politica de transferencia establece que las horas de transferencia de otra institucion que se aceptan para el programa
educativo del estudiante se cuentan cémo horas intentadas y completadas con el fin de determinar cuando se ha agotado
el plazo maximo permitido. Las evaluaciones de Progreso Académico Satisfactorio solo se basaran en las horas reales
contratadas en la institucion. Emma's Beauty Academy no recluta estudiantes activos de otras instituciones. Sin embargo,
a los estudiantes que deseen transferirse de una institucién diferente se les evaluaran las horas intentadas y completadas
y las horas de trabajo del curso en una institucién acreditada por una entidad reconocida por el Departamento de
Educacion de los Estados Unidos. Estos estudiantes deben solicitar una transcripcién académica oficial de la institucion a
la que asistieron anteriormente para ser enviada a nuestra Oficina de Admisiones, antes de ser aceptados. Solo podemos
aceptar transferencias de programas para aquellos incluidos en nuestra lista curricular, para los cuales existe un
equivalente y que han sido aprobados con un promedio minimo de 70%. Todo estudiante transferido esta sujeto a realizar
una residencia minima en nuestra Institucion equivalente al 75% del total del programa.

Requisitos de Graduacién
Para graduarse el estudiante ha de completar su programa en el tiempo estipulado en el contrato de matricula con el 100

% de las horas requeridas y un promedio académico minimo de 70 %. Después de lograr un Progreso Académico
Satisfactorio, el estudiante obtiene un diploma del programa estudiado.

Transcripcion del Crédito

El costo de la transcripcion es de $5.00 y se debe solicitar al menos con una semana de antelacion.

Politica de Baja

La Institucién aplica una cuota administrativa por baja de $100.00. Si el estudiante desea solicitar readmisién, habra una
cuota de solicitud de admisién (no reembolsable) de $25.00

Baja Oficial

Cualquier estudiante que inicie voluntariamente el proceso de baja de un programa, sera considerado una Baja Oficial. La
fecha de baja es determinada por la fecha en que tal informacién es entregada a la Institucion en persona o por el
matasello de correspondencia.

En el caso de un estudiante que notifica a la institucion que no regresara de un permiso de ausencia aprobado, la fecha
de la determinacion de la baja sera la mas temprana de la fecha programada de regreso del permiso de ausencia o la
fecha en que el estudiante notifique a la Institucion que él/ella no volvera. La fecha de cancelacién sera determinada por
la fecha en que dicha informacion es entregada a la Institucion en persona o por matasello de correspondencia.

La fecha de baja del estudiante con el propdsito de calcular un reembolso sera la ultima fecha de asistencia del
estudiante. La institucion toma asistencia diaria para cada estudiante.
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Baja Administrativa

Una Baja Administrativa sera procesada a cualquier estudiante que esté ausente por 14 dias consecutivos sin un permiso
de ausencias aprobado. La fecha de baja sera el dia 14 desde el ultimo dia de asistencia.

El estudiante que no haya obtenido Progreso Académico Satisfactorio, segun lo determine la Institucion, la fecha de baja
es el ultimo dia del tiempo maximo en el cual el estudiante no logré tener Progreso Académico Satisfactorio.

Un estudiante sera baja si el estudiante toma un permiso de ausencia no aprobada o no regresa al vencimiento de un
Permiso de Ausencia aprobado. La fecha de baja del estudiante con el propdsito de calcular un reembolso sera la ultima
fecha de asistencia del estudiante.

Incumplimiento de las normas o reglamentos establecidos por la Institucion podra resultar en expulsion. La fecha de baja
sera el ultimo dia de asistencia del estudiante.

Todos los casos de baja administrativa seran notificados a la ultima direccién postal conocida del estudiante, informando
los motivos que llevaron a la baja administrativa. Todos los casos de baja administrativa son determinados por la
Institucion mediante el seguimiento diario de asistencia. El estudiante tiene siete (7) dias laborables para solicitar una
apelacion a esta decision a partir de la fecha en que recibio la notificacion de la baja administrativa. La apelacion se
dirigira a la Oficina de Registro.
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Politica de Permiso de Ausencia

Un permiso de ausencia autorizado (LOA) es una interrupcion temporal en el programa de estudio de un estudiante. LOA
se refiere al periodo de tiempo especifico durante un programa cuando un estudiante no esta presente. No se requiere
una LOA si un estudiante no asiste solo para un receso programado institucionalmente. Sin embargo, puede ocurrir una
pausa programada durante una LOA. El permiso de ausencia es opcional.

Se otorgara una LOA a un estudiante en caso de:
e enfermedad
e accidente
e tragedia familiar
e ofras circunstancias del estudiante

El estudiante debe seguir la politica de la institucion al solicitar una LOA. Debe haber una expectativa razonable de que
regresara de la LOA. Esta autorizacion se otorgara a discrecion del Departamento de Registraduria tomando en
consideracion la justificacion o razén de la solicitud, incluyendo que la solicitud esté de acuerdo con la politica de la
institucion.

El estudiante debe solicitar por adelantado una LOA, a menos que circunstancias imprevistas le impidan hacerlo, la
solicitud debe ser por escrito, incluir el motivo del estudiante para la LOA; y la solicitud debe incluir la firma del estudiante.
Debe estar debidamente acreditado mediante comprobante de necesidad como: certificado médico o documento escrito
que incluya el motivo de la solicitud. La institucion puede otorgar una LOA a un estudiante que no proporcioné la solicitud
antes de la LOA debido a circunstancias imprevistas si la institucion documenta el motivo de su decisién; y recoge la
solicitud del estudiante en una fecha posterior; y la institucion establece la fecha de inicio de la LOA aprobada como la
primera fecha en que el estudiante no pudo asistir.

La Institucion no le cobrara al estudiante un cargo institucional adicional como resultado del permiso de ausencia.

No se le otorgara una LOA a un estudiante si la LOA, junto con cualquier otro LOA otorgado previamente, excede un total
de 180 dias calendario en cualquier periodo de 12 meses. Un estudiante a quien se le otorgé una LOA de acuerdo con la
politica de la institucion no se considera que se haya retirado y no se requiere ningun calculo de reembolso en ese
momento.

El periodo de contrato del estudiante se extendera por la misma cantidad de dias calendario tomados en la LOA y tales
cambios apareceran en un adendum al acuerdo de inscripcion, firmado por todas las partes.

El estudiante regresara a la institucion en el mismo estado de Progreso Académico Satisfactorio que tenia en el momento
de la LOA.

Un estudiante sera dado de baja si el estudiante toma un permiso de ausencia no aprobada o no regresa al vencimiento
de un Permiso de Ausencia aprobada. La fecha de retiro del estudiante con el propésito de calcular un reembolso sera la
Ultima fecha de asistencia del estudiante.
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Informacion aplicable SOLO a estudiantes recibiendo beneficios educativos de la Administracién de Veteranos Gl
Bill®.

REQUISITOS ACADEMICOS MINIMOS APLICABLES A ESTUDIANTES RECIBIENDO BENEFICIOS EDUCATIVOS DE
LA ADMINISTRACION DE VETERANOS (Gl Bill®) MATRICULADOS EN INSTITUCIONES POST SECUNDARIAS
TECNICAS Y VOCACIONALES

Admision
Todo estudiante veterano y beneficiario debera entregar los documentos de admision ANTES del 1er dia de clases.

Convalidacion de horas/créditos por estudios previos

Cada Certificador Oficial debera asegurarse de que el estudiante que tenga estudios previos en otra Institucion, someta
para ser evaluada una transcripcion oficial de estudios de la Institucion y/o programa de procedencia. El estudiante debera
solicitar convalidacion de horas equivalente a créditos siguiendo los procesos establecidos por la Institucion. Se
garantizara que, al convalidar horas/créditos por estudios previos, el costo y la duracién del programa se reduciran
proporcionalmente.

Progreso Académico Satisfactorio

Un estudiante que esta recibiendo beneficios educativos de la Administracion de Veteranos debera mantener en todo
periodo evaluativo un promedio general acumulativo (GPA) minimo de 2.00, para ser considerado que esta haciendo
Progreso Académico Satisfactorio y poder seguir recibiendo su beneficio educativo.

Periodo Probatorio (para recibir beneficio educativo)

Estudiantes que no logren acumular un promedio minimo general (GPA) de 2.00 al finalizar el periodo evaluativo 6
término, seran puestos en probatoria de su beneficio. De no alcanzar el promedio minimo general (GPA) de 2.00 al
finalizar dicho término en el que se encuentra en probatoria, se procedera a suspender el beneficio. En caso de que un
programa conste de solamente 2 periodos o términos, y de no lograr un minimo general (GPA)de 2.00, el estudiante no
podra ser certificado para el segundo periodo o término.

Reinstalacion del beneficio educativo

Luego de que el beneficio educativo haya sido suspendido por progreso no satisfactorio; y una vez transcurra el proximo
término de clases, de haber acumulado un promedio general minimo de 2.00 al estudiante veterano se le reinstalara su
beneficio educativo. Una vez regrese de su suspension, de no lograr alcanzar nuevamente el minimo de 2.00, se le
suspendera su beneficio hasta el periodo o término en que logre alcanzar el promedio minimo general (GPA)de2.00

Asistencia Satisfactoria (para continuar recibiendo su beneficio educativo)

La Administracién de Veteranos pagara solamente por el total de horas que consta el programa. El estudiante veterano
sera certificado por el Certificador Oficial segun las horas en las que se matricule en el respectivo periodo, término, o
sesion. Por tanto, un estudiante que esté recibiendo beneficios educativos mantendra TODO EL TIEMPO una asistencia
satisfactoria.

El Certificador Oficial realizara una evaluacién de la asistencia al finalizar cada periodo, término o sesion. Sélo se
permitira un 10% de ausencias JUSTIFICADAS, del total de horas correspondientes al mes, periodo, término o sesién. En
caso de ausencias justificadas, éstas tendran que ser repuestas y deberan ser evidenciadas inmediatamente asista a
clases después de haber incurrido en la ausencia (segun las razones expuestas en el catalogo institucional como
ausencias justificadas o autorizadas®).

En caso de ausencias injustificadas, las mismas deberan ser totalmente repuestas durante el mismo periodo, término o
sesion. Aquel veterano o beneficiario que se exceda del 10% de ausencias JUSTIFICADAS E INJUSTIFICADAS SIN SER
DEBIDAMENTE EVIDENCIADAS O REPUESTAS en el primer mes, periodo; término o sesion, le sera suspendido el
beneficio educativo para el proximo periodo, término o sesion. Asi mismo, posteriormente al acumular el 10% en cualquier
otro periodo, término 6 sesion; y de no ser debidamente evidenciadas ni repuestas en el mismo mes, periodo, término, se
le suspendera de igual el beneficio educativo.
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*Referirse a la seccion de ausencias justificadas o autorizadas del catalogo institucional.

Ausencia autorizada (LOA)

Se suspendera el beneficio educativo mientras el estudiante veterano se encuentre ausente con autorizacion. El beneficio
sera nuevamente reinstalado una vez el estudiante regrese a clases.

Financial Aid Shopping Sheet

Todo estudiante beneficiario de veterano recibira la hoja de comparacién de ayuda financiera donde pueda entender
mejor los tipos de ayuda para los que puedan ser elegibles y comparan mas facilmente lo que le ofrecen las diferentes
instituciones.

Politicas Institucionales

Se le aplicaran al igual que a todos los estudiantes todas las politicas incluidas en el catalogo institucional para garantizar
el cumplimiento de las mismas. La Seccion 103, PL 115-407 del 1 de agosto de 2019, establece que ninguna escuela
penalice al estudiante (Ch31, Ch33) mientras espera que VA realice los pagos de matricula y cuotas. No puede negarle a
un estudiante el acceso a las aulas, bibliotecas u otras instalaciones institucionales. No puede hacer que el estudiante
pida prestado dinero para cubrir el costo mientras espera el pago, ni cobrar una multa o recargo por pago atrasado.

Personal Contacto para los beneficiarios de Veteranos y los miembros de la familia que requieran ayuda con:

Asesoramiento académico - Iris Cotto Dones/Directora

Asesoramiento financiero — Marangelie Quifiones/Administradora Asistencia Econdmica

Asesoramiento sobre discapacidad - Iris Cotto Dones/Directora y/o Myriam Vélez/ Registraduria

Otra informacién para completar un curso de educacion en la institucién educativa. Iris Cotto Dones/Directora y/o
Myriam Vélez/Registraduria o Michelle Valenzuela/Recaudaciones

TERMINA: Informacién aplicable SOLO a estudiantes recibiendo beneficios educativos de la Administracion de
Veteranos Gl Bill® ."Gl Bill®” es una marca reqgistrada del Departamento de Asuntos al Veterano (VA)”
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DEPARTAMENTO DE ASISTENCIA ECONOMICA
Emma’s Beauty Academy participa de los programas de asistencia econdmica estudiantil federal de Titulo 1V tales como:

e Beca Federal Pell

e Becas Complementarias Federal para la Oportunidad Educativa (FSEOG), También existe ayuda estatal del
Consejo de Educacién de Puerto Rico:

e Beca Para Estudiantes con Talento Académico (BETA)

e Rehabilitacion Vocacional

ESTA AYUDA ESTA DISPONIBLE SOLO PARA LOS ESTUDIANTES QUE CALIFIQUEN PARA LA MISMA.

El estudiante que es recipiente de Ayudas Federales Titulo IV, comprendera que un minimo de asistencia y calificaciones
es requerido para mantener Progreso Académico Satisfactorio; incumplimiento resultara en pérdida de elegibilidad de
ayudas economicas de acuerdo a politica de probatoria en la pagina 33 del Catalogo Institucional.

NOTA: Para mayor informacién con relacion a estas ayudas, favor de leer todo lo relacionado con las mismas en nuestra
publicacion “Guia del Consumidor Estudiantil “también puede consultarse el Catalogo de Asistencia Econémica Federal
del Gobierno de los Estados Unidos. (Todo estudiante debera entregar cualquier documentacion solicitada por este
departamento en un lapso de tiempo de 3 dias a partir de la solicitud de estos.)
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DEPARTAMENTO DE RECAUDACIONES

Métodos de Pago, Plan de Pago y Cobros

La Institucion acepta efectivo, tarjetas de débito, cheques gerenciales, giros, cheques personales, tarjetas de crédito,
Beca Federal Pell, Becas Complementarias Federal para la Oportunidad Educativa (FSEOG), Becas del Consejo de
Educaciéon de Puerto Rico, Beca Para Estudiantes con Talento Académico (BETA), Programa de Asistencia Educacional
de Veteranos y Programa de Rehabilitacion Vocacional. Un plan de pago esta disponible para aquellos que cualifiquen. El
plan de pago es semanal a través de la duracién del programa. No se cobra interés por este plan. Al concluir el programa
el estudiante ha de haber satisfecho el pago completo.

La Institucion puede a su opcién y sin previo aviso, terminar la matricula de un estudiante en caso de no cumplir con los
términos de pago hasta satisfacer el balance adeudado en atraso del plan de pagos al momento de terminacion.

Cualquier y todo procedimiento de cobro ha de reflejar practicas de comercio éticos y reconoce las politicas de
cancelacion y reembolso de la Institucion aqui provistas.

La Cuota de Solicitud de Admisién (no reembolsable) es de $25.00.
Cuota de Tarjeta de Identificacion es de $8.50.

Cuota de Seguro Estudiantil es de $6.50.

Cuota de Graduacion es de $70.00.

La Institucién tiene derecho a cobrar $5.00, debido a pagos retrasados de mas de treinta y cinco (35) dias.

La Institucién cobra una cuota de $5.00 por transcripcion de créditos.

Se cobra un cargo de $5.00 por los siguientes documentos: certificaciones de deuda, de graduacion, de horas o cualquier
otra certificacion para asuntos individuales. Las copias en blanco y negro o el escaneo de expedientes académicos, como
calificaciones, vacunas, diploma de escuela superior, expediente académico, curriculum vitae, cartas de presentacion y
cartas de agradecimiento, tienen un costo de $1.00 por pagina (a una cara).

La Institucién aplica una cuota administrativa por baja de $100.00. Si el estudiante desea solicitar readmision, habra una
cuota de Solicitud de Admision (no reembolsable) de $25.00.

El costo por término repetido es de $8.89 por hora en programa de 900 horas reloj, $8.76 por hora en programas de 1,350
horas reloj.

Politica Institucional de Reembolsos y Cancelacion

El propésito de la politica de reembolso es el asegurar que cada estudiante reciba un reembolso justo y equitativo. La
siguiente politica se aplica a todas las terminaciones por cualquier motivo, por cualquiera de las partes, incluida la
decision del estudiante, la cancelacion del curso o programa, o el cierre de la escuela para determinar si la institucién
debe reembolsar al estudiante cualquier matricula y honorarios acreditados en su cuenta de que no sean asistencia
econdmica de Titulo V. El calculo del reembolso de la institucién se basa en las horas programadas. La institucion toma
asistencia diaria para cada estudiante, por lo tanto, el reembolso se calcula en funcion del ultimo dia de asistencia del
estudiante. Cualquier dinero adeudado a un estudiante en baja de la Instituciéon sera reembolsado dentro de los cuarenta
y cinco (45) dias calendario a la determinacion de que un estudiante ha sido baja, ya sea Baja Oficial o No Oficial (Baja
Administrativa). Si el estudiante no se da de baja oficialmente de acuerdo con la politica establecida, el ultimo dia de
asistencia sera determinado por la escuela (como una baja administrativa) para un reembolso. La baja se procesara el dia
14 desde el Ultimo dia de asistencia del estudiante. La Institucion aplicara una cuota administrativa por baja de $ 100.00;
Si el estudiante desea volver a solicitar la admisién, habra cuota de solicitud de admision no reembolsable de $ 25.00. La
cancelacion oficial o baja ocurriran en la fecha anterior de las siguientes:

A. Cualquier solicitante que no sea aceptado para matricula tendra derecho a un reembolso de todo dinero pagado
al momento de ser informado del rechazo.

B. Si el estudiante, o en el caso de un menor dependiente, su tutor legal, cancela la matricula y pide un reembolso,
por escrito y dentro de tres dias laborables a partir de la fecha de haber firmado el contrato de matricula, todo el
dinero pagado sera reembolsado dentro de tres dias laborables de la fecha de cancelacion excepto el dinero no
reembolsable de la cuota de solicitud de admisién de $25.00. La fecha de cancelacién sera determinada por la
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fecha en que tal informacion es entregada a la Institucion en persona o por matasello de correspondencia. Esta
clausula es efectiva irrelevante de que el estudiante haya comenzado instruccion o no.

C. En el caso de cancelacion de matricula antes del comienzo de las clases, pero después de tres dias de haber
firmado el contrato, el estudiante recibira un reembolso de todo dinero pagado menos la cuota de solicitud de
admision de $25.00, dentro de tres dias laborables desde la fecha de cancelacion. La fecha de cancelacion es
determinada por la fecha en que tal informacién es entregada a la Institucion en persona o por matasello de
correspondencia.

D. Baja Oficial

Cualquier estudiante que inicie voluntariamente el proceso de baja de un programa, sera considerado una Baja
Oficial. La fecha de baja es determinada por la fecha en que tal informacién es entregada a la Institucion en
persona o por el matasello de correspondencia. En el caso de un estudiante en un permiso de ausencia
aprobado que notifica a la instituciéon que no regresara, la fecha de la determinacién de la baja sera la mas
temprana de la fecha programada de regreso del permiso de ausencia o la fecha en que el estudiante notifique a
la Institucion que él/ella no volvera. La fecha de cancelacion sera determinada por la fecha en que dicha
informacion es entregada a la Institucién en persona o por matasello de correspondencia. La fecha de baja, para
propdsitos de calcular reembolso siempre es el Ultimo dia de asistencia.

E. Baja Administrativa

Una Baja Administrativa sera procesada a cualquier estudiante que esté ausente por 14 dias consecutivos sin un
permiso de ausencias aprobado. La fecha de baja sera el dia 14 desde el ultimo dia de asistencia. El estudiante
que no haya obtenido Progreso Académico Satisfactorio, segun lo determine la Institucion, la fecha de baja es el
ultimo dia del tiempo maximo en el cual el estudiante no logré tener Progreso Académico Satisfactorio. Un
estudiante sera baja si el estudiante toma un permiso de ausencia no aprobada o no regresa al vencimiento de
una Permiso de Ausencia aprobada. La fecha de baja del estudiante con el propdsito de calcular un reembolso
sera la ultima fecha de asistencia del estudiante. Incumplimiento de las normas o reglamentos establecidos por la
Institucién podra resultar en expulsion. La fecha de baja sera el tltimo dia de asistencia del estudiante. Todos los
casos de baja administrativa seran notificados a la ultima direccion postal conocida del estudiante, informando
los motivos que llevaron a la baja administrativa. Todos los casos de baja administrativa son determinados por la
Institucion mediante el seguimiento diario de asistencia. El estudiante tiene siete (7) dias laborables para solicitar
una apelacion a esta decision a partir de la fecha en que recibié la notificacion de la baja administrativa. La
apelacion se dirigira a la Oficina de Registro.

F. Si existiesen circunstancias mitigantes con respecto a la baja, la Institucion podria acceder a un reembolso
mayor que el estipulado en esta politica. En caso de enfermedad, accidente, tragedia familiar, o alguna
circunstancia del estudiante, la Institucion podra hacer los arreglos que sean razonables y justos para ambas
partes.

G. Después de tres dias de haber firmado el contrato de matricula y después de haber comenzado las clases, los
reembolsos se calcularan usando el método de horas programadas. El tiempo de horas programadas se define
como el tiempo que transcurre entre la fecha de comienzo de clases y el ultimo dia del término.

La siguiente tabla es el minimo ajuste ganado del costo del programa.

Porcentaje horas programadas del término Costo total del término por porcentaje completado:
entre total de horas del término:

00.01 a 04.99 % 20% de total de matricula adeudado

05.00 a 09.99 % 30% de total de matricula adeudado

10.00 a 14.99 % 40% de total de matricula adeudado

15.00 a 24.99 % 45% de total de matricula adeudado

25.00 a 49.99 % 70% de total de matricula adeudado

50.0 59.99 % 80% de total de matricula adeudado

60 mas % 100% de total de matricula adeudado

H. La politica de reembolso de la Institucion es computada usando el numero de horas programadas dividido entre
el total de horas del término; el resultado es igual al porciento asistido y el mismo es multiplicado por el total del
costo del programa del término de pago. La cantidad que resulte del costo adeudado, sera la que se le otorgara
como crédito al estudiante.
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Cancelacion luego de haber comenzado asistencia, pero antes de completar el 60% del programa resultaré en
un reembolso computado del nimero de horas programadas del total de horas del término.

Cancelacion luego de completar el 60% resultara en ningun reembolso.

Si un programa fuese cancelado después que el estudiante se ha matriculado, pero antes de comenzar
instruccion del programa la Institucion tiene la opcion de:

Proveer la instruccion del programa; o
Proveer un reembolso completo de dinero pagado.

Si la Institucion cancela un programa y cesa de ofrecer instruccion luego de que el estudiante se ha matriculado y
su instruccion ha comenzado, la Institucion tiene la opcion de:

Proveer un reembolso prorrateado a todo estudiante transfiriéndose a otra institucion basado en las horas
aceptadas por la institucion recibidora; o

Proveer instruccion del programa completo; o

Participar de un Convenio de Transferencia a Otra Institucion Educativa; o

Proveer un reembolso completo de dinero pagado.

Si la Institucion cierra y las clases son descontinuadas completamente después que el estudiante se ha
matriculado y su instruccién ha comenzado, la Institucion hara una de las siguientes:

Proveer un reembolso pro rata; o

Participar en un Convenio de Transferencia a Otra Institucion Educativa.

La Institucion mantiene evidencia de que reembolsos han sido recibidos por el recipiente a tiempo de tales
maneras como cheques cancelados, recibo firmado de recibido o documentacion de que los fondos fueron
reembolsados en acorde a regulaciones federales y estatales aplicables.

Cualquier y todo procedimiento de cobro ha de reflejar practicas de comercio éticos y reconocer las politicas de
cancelacion y reembolso de la Institucién. Toda correspondencia referente a cancelacion y pago de la institucion
o de parte de la misma, claramente reconoce la existencia de la Politica al de Reembolsos y Cancelacion.

Método y Frecuencia de Pagos de Beca Pell

A

C.

Método de pago: El pago de Beca se realiza mediante un crédito a la cuenta del estudiante a través de un
sistema de ndminas.

Procedimiento de Pagos: Después que el estudiante se haya matriculado, se coteja la asistencia a clases a
través de un Informe de Progreso Satisfactorio certificado por la oficina de registraduria en base a la asistencia
certificadas por el maestro. El estudiante debe realizar Progreso Académico Satisfactorio segun lo define la
Institucion y luego se procede a hacer una némina para poder acreditar el dinero a la cuenta del estudiante.

Frecuencia de Pago: Se realizara un (1) desembolso cada término de estudio.

La asignacion de Beca Federal Pell de todo estudiante de la Institucion se dividird en dos desembolsos, en el afio fiscal
segun aplique como Politica General. Estos corresponderan a dos periodos de pago "payment periods" durante el afio
académico. Todo estudiante que comience tendra derecho a un primer desembolso "automaticamente”, si ha satisfecho
todos los requisitos de elegibilidad. Para tener derecho a los desembolsos subsiguientes, se considerara la siguiente
Politica y/o "Excepciones" que apliquen:

a.
b.

Primer desembolso - en cualquier momento.

Segundo Desembolso - después de haber completado 450 horas equivalentes a 15

créditos con el Progreso Académico Satisfactorio.

Tercer desembolso — en los programas que apliquen, después de haber completado 900 horas equivalentes a 30
créditos, si mantienen elegibilidad y si entregan la beca aprobada y vélida del siguiente afio fiscal.
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Balances de Crédito

Los fondos Titulo IV son fondos federales utilizados para pagar costos de estudios. Las regulaciones federales sefialan
que cualquier exceso que surja en la cuenta del estudiante debido a estos fondos debe ser reembolsado al estudiante a
menos que la Institucion tenga autorizacién firmada por el estudiante y/o familiar para retener el balance de crédito. Esta
autorizacion es voluntaria y se mantiene valida hasta el estudiante haber completado su programa o ser baja. El
estudiante puede decidir cancelar en cualquier momento y por escrito la autorizacién. En adicion, si el balance de crédito
surge en la cuenta del estudiante por un pago personal o por fondos no federales o cualquier otra fuente alterna, la
Institucidn tiene como politica retener dicho balance de crédito hasta que el estudiante finalice su programa o sea baja. Si
al finalizar el programa o ser baja, la cuenta del estudiante aun refleja un balance de crédito, éste sera reembolsado
dentro de los siguiente catorce (14) dias.

Los estudiantes graduados seran reembolsados después de finalizar el programa, incluso cuando el reembolso se refleje
antes de su finalizacion.

Si los gastos del estudiante son cubiertos por un acuerdo entre la Institucion y alguna agencia gubernamental u otro
benefactor, el balance de crédito sera reembolsado a esta tercera parte.
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Matricula y Cuotas

Cuotas
® Cuota de Solicitud de Admision (no reembolsable) $25.00
® Cuota de Graduacién $70.00.
La Institucién celebrara su graduacion una vez al afo.
® Tarjeta de Identificacion $8.50
®  Seguro Escolar $6.50
® Costo de Equipo El equipo estara sujeto al costo del suplidor

Especialista en Maquillaje 900 Horas Reloj- $260.00
Cosmetologia 1,350 Horas Reloj- $340.00

Barberia 1,350 Horas Reloj- $340.00

Master Coiffure 1,350 Horas Reloj- $340.00

Master Barber Stylist 1,350 Horas Reloj- $260.00

Técnica de Ufias 1,350 Horas Reloj- $270.00

Estética Facial, Corporal y Maquillaje 1,350 Horas Reloj- $260.00

La Institucién tiene derecho a cobrar $5.00, debido a pagos retrasados de mas de treinta y cinco (35) dias.

La Institucion cobra una cuota de $5.00 por transcripcion de créditos.

Se cobra un cargo de $5.00 por los siguientes documentos: certificaciones de deuda, de graduacion, de horas o cualquier otra
certificacion para asuntos individuales. Las copias en blanco y negro o el escaneo de expedientes académicos, como calificaciones,
vacunas, diploma de escuela superior, expediente académico, curriculum vitae, cartas de presentacion y cartas de agradecimiento,
tienen un costo de $1.00 por pagina (a una cara).

La Institucién aplica una cuota administrativa por baja de $100.00. Si el estudiante desea solicitar readmision, habra una cuota de
solicitud no reembolsable de $25.00.

El costo por término repetido es de $8.89 por hora en programa de 900 horas reloj y $8.76 por hora en programas de 1,350 horas reloj.

Costo de Programas (Matricula/Tuition)

Especialista en Maquillaje (900 horas reloj)
Costo de Matricula...............cccoevviininnn.n. $7,997.50

Cosmetologia (1,350 horas reloj)
Costo de Matricula...............cccoeeviiinnnnn. $11,820.00

Barberia (1,350 horas reloj)
Costo de Matricula...........ocoveeiieiiiiiinn. $11,820.00

Master Coiffure (1,350 horas reloj)
Costode Matricula...........oooveeiieiiiaiinn. $11,820.00

Master Barber Stylist (1,350 horas reloj)
Costode Matricula...........cooveeiieiiiiiinn. $11,820.00

Técnica de Unas (1,350 horas reloj)
Costode Matricula.........ccovveiieiiiiieiinn, $ $11,820.00

Estética Facial, Corporal y Maquillaje (1,350 horas reloj)
Costo de Matricula...............cccoevviininnn.n. $11,820.00

Cualquier y todo procedimiento de cobro ha de reflejar practicas de comercio éticos y reconocer las politicas de cancelacion y reembolso de la
Institucion.

Nota: Todos los costos mencionados en este catalogo estan sujetos a cambios. De ser asi, se afiadira una hoja anexa.
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Servicios al Estudiante

Contamos con servicio de transportacion en diferentes pueblos. Favor comunicarse con la Oficina de Admisiones para
verificar las rutas.

No contamos con facilidades de hospedaje, pero proveemos informacion sobre los diferentes hospedajes y los costos
involucrados, si fuese necesario

Oficina de Asuntos Estudiantiles

Esta oficina tiene como objetivo: Dar apoyo a nuestra comunidad estudiantil. Fomentar un ambiente seguro positivo para
la educacion y desarrollo profesional del estudiante. Provee actividades extracurriculares. Promueve los valores y la salud.
Trabaja asuntos de disciplina, consejeria y orientacion. Ofrece seguimiento a estudiantes. Coordina y da servicios a la
comunidad. Atiende situaciones que pueden afectar la educacion y la asistencia de los estudiantes. Mantiene
comunicacion con distintas agencias del gobierno para ayudar al estudiante a resolver situaciones. La oficina esta
disponible para atender las sugerencias de nuestros estudiantes, que luego resultan en mejoras para nuestra comunidad
estudiantil. Ademas, tiene como propésito asistir en mejorar la retencion.

Oficina de Recurso de Apoyo

Esta oficina ofrece orientacion, charlas y apoyo a nuestra comunidad estudiantil, egresados y todo aquel que lo requiera.
Influye en mantener un ambiente positivo y trabaja en conjunto con la oficina de Asuntos Estudiantiles para ofrecer el
mejor servicio.

Esta oficina esta disponible, Lunes 10:00am-12:00pm y Martes 8:00am-12:00pm y 1:00pm-3:00pm

Oficina de Colocaciones

Emma’s Beauty Academy no les garantiza empleo a estudiantes. La Institucion ofrecera orientacion y ayuda en relacion
con las oportunidades de empleo disponibles relacionados en el area de estudios una vez graduado el estudiante. La
Institucion posee magnificas relaciones con una gran cantidad de Especialistas en Belleza de Puerto Rico y del exterior.
Por tal motivo, generalmente tenemos muchas solicitudes de trabajo para nuestros alumnos. Les orientamos en cuanto a
como obtener y mantener empleo, la forma de hacer un resume profesional, como comportarse en una entrevista de
trabajo, las leyes y regulaciones bajo las cuales operan los estilistas y los salones de belleza en Puerto Rico.

POLITICA EDUCATIVA

e Entiendo que debo demostrar el mayor interés en mis clases observando:
a. Una buena conducta
b. Respeto a los demas
c. Participacion en las actividades relacionadas con mi programa.

e En caso de algun problema con maestros o comparieros, ambas partes deberan comparecer ante la (el)
Director(a) Académico(a) o Decana de Estudiantes. Si aun asi no se resuelve el problema, el Comité del
presidente, se reunira con las partes involucradas y la (el) Director(a) Académico(a). De no llegar a una solucién
aceptable a las partes, el Comité del Presidente, decidira la forma de resolver la controversia.

REGLAMENTO ESTUDIANTIL

1. Se requiere la asistencia diaria a clases. Si el estudiante falta a un examen, independientemente de la razoén,

tendra que tomarlo lo mas pronto posible y cercano al dia de ausencia. Reponer con prontitud las horas y

trabajos del dia de su ausencia.

Cada estudiante es responsable de su trabajo, tanto tedrico, practico y de las clinicas.

Una vez termine su trabajo en cualquier area donde estuviese, el estudiante tendra que dejar esta area limpia.

No se permiten ausencias a clases sin excusa justificada. La Decana de Estudiantes o Directora Académica

decidira si la excusa es aceptable o no. Reponer con prontitud las horas.

5. El estudiante sera responsable del equipo, material o libros que compre. Si pierde o rompe algun equipo, material
o libros tendra que reponerlos para continuar sus estudios.

6. El estudiante es responsable de comprar sus materiales y equipo. La Institucion le provee el listado de suplidores
donde pueden conseguir el equipo.

Rl
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10.
11.

12.
13.

14.
15.

16.
17.

18.

19.
20.

21.

22.
23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.
30.
31.

32.

33.

No se permitiran estudiantes sin equipo en el salén de clases.

La posesion o uso de armas blancas o de fuego dentro de los predios de la Institucion esta prohibido.

La posesion, distribucion o uso de drogas o bebidas alcohdlicas dentro de los predios de la Institucion esta
prohibido.

Se prohibe al estudiante copiarse o cometer algun tipo de fraude en los examenes.

Los estudiantes tienen que estar en todo momento uniformados y limpios. Deben guardar en todo momento una
postura correcta. El uso del uniforme y la bata es compulsorio (obligatorio).

No se aceptaran estudiantes con gafas oscuras o gorras dentro de los salones de clases ni en los pasillos.

No ofender verbalmente, con actos fisicos o violento, difamar, calumniar y/o atentar contra el buen nombre de
cualquier persona que forma parte de la Institucién como: estudiante, empleado, visitante o persona autorizada.
No incitar, instigar, organizar o participar en piquetes contra la Institucion.

No obstaculizar, perturbar y/o interrumpir las clases, labores académicas, actividades o reuniones curriculares,
oficiales o extracurriculares.

No celebrar reuniones con caracter sospechosos con intenciones violatorias al presente reglamento.

Se exige del estudiante que sea cortes, respetuoso, considerado con sus compafieros, maestros y demas
personal de la institucion.

El estudiante que tenga problemas o quejas de otro estudiante, se lo informara a la Decana de Estudiantes o
persona autorizada para que ésta medie en la solucién de tal problema.

Se prohibe fumar dentro de los alrededores de la Institucion.

No poseer, vender o promover propagandas habladas o escritas que atenten contra la moral, entiéndase material
pornografico, obsceno, libelos o que insiste el uso de bebidas alcohdlicas y drogas. Del mismo modo se prohibe
la propaganda politica partidista hablada o escrita,

Se prohibe ingerir alimentos y hacer tertulias dentro de los salones de clases, en las clinicas y cualquier otra area
dentro de la Institucion.

Se prohibe el uso de teléfonos celulares en horas de clase.

Se prohibe toda llamada telefonica o visita al estudiante que no sea motivada por una emergencia. Los teléfonos
de la Institucién son para asuntos oficiales unicamente. Cualquier llamada o visita sera atendida por la
recepcionista y referida a la Directora Académica o persona encargada en ese momento quien decidira si se trata
de una emergencia o no. El estudiante no puede abandonar el salén de clases, ni el area de laboratorio
(clinicas), sin la autorizacion del maestro. El estudiante no puede abandonar o irse de la Institucion, durante
horas de clases, sin permiso. De esto ocurrir, debera presentarse en caso de minoria de edad, con uno de sus
padres.

No se permite a los estudiantes traer nifios, ni personas adultas a la Institucion, salvo el caso que sean modelos
de éstos para algun trabajo, en cuyo caso estas personas no podran interferir con los trabajos en la Institucion.
De no ser modelos y requieran un servicio, se cobrara por el consumo de agua y luz dependiendo el trabajo que
se le realice.

Toda actividad social o educativa usando el nombre de la Institucién tendra que ser autorizada por la
administracion de la Institucion.

Negarse a cumplir érdenes, directrices o recomendaciones de algun funcionario relacionado con los estudiantes
u oficial de la Institucion debidamente autorizado.

No asistir a la institucion bajo los efectos de bebidas alcohdlicas, narcéticos o cualquier estupefaciente que
provoque conducta inadecuada, indecorosa o que sea en detrimento a la salud del estudiante y la comunidad
estudiantil.

No hurtar, causar dafios maliciosos o negligencia en la propiedad y facilidades fisicas, lo mismo que en material
y equipo de la Institucion y de las entidades contratadas por la misma para la practica o areas de clinica.
Falsificar, adulterar, destruir, expedientes o documentos oficiales. De igual modo, a la propiedad del estudiante,
profesor, administracion o visitantes autorizados por la institucion.

Todo tipo de venta necesita la autorizacién previa de la administracion de la Institucion.

Se prohibe escribir, realizar dibujos o pegar propagandas en las paredes o muros sin la debida autorizacion.

La Institucion se reserva el derecho de suspender de clases, temporera o permanentemente, a cualquier
estudiante que viole una o mas de estas normas, cometa un acto de disciplina, le falte el respeto a un maestro,
otro estudiante o personal de la Institucion.

Seguir lo dispuesto en la Ley # 30 del 16 de mayo de 1972 que prohibe la penetracion y permanencia de
personas no autorizadas, ajenas o extrafias, incluyendo nifios y familiares de los estudiantes, en los edificios y/o
terrenos de la Institucion sin previo aviso.

Incumplimiento de las normas o reglamentos establecidos por la Institucion, podra resultar en expulsion.

Cualquier norma adicional que surja a las expuestas en este reglamento sera informada a los estudiantes por escrito. El
estudiante tendra que firmar como recibida la nueva norma y tendra que regirse por ella a partir del momento en que

firme.
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Proceso Disciplinario

Al estudiante violar el Reglamento Estudiantil, se llevara a cabo una vista disciplinaria dirigida por un Comité de Disciplina
compuesto por los siguientes funcionarios:

Maestro encargado, Decana(o) de Estudiante, Directora Académica y Registraduria, personal asignado, guardia
de seguridad de la Institucion. Este Comité decidira qué accién tomar. Si el estudiante en cuestiéon no esta de
acuerdo con la decision tomada, entonces debe seguir el Procedimiento de Querellas.

Medidas disciplinarias que se pueden aplicar segun la gravedad son:

¢ Amonestaciones verbales y/o escritas.

e Reponer, restituir, reparar los danos a la propiedad mueble o inmueble que cause el estudiante, padre o
encargado por dicha accién.

e  Suspensién temporera

¢ Incumplimiento de las normas o reglamentos establecidos por la Institucion, podra resultar en expulsién.

PROCEDIMIENTOS DE QUERELLAS

Cuando un estudiante o prospecto de estudiante entienda que se le violenté algun derecho establecido, ya sea por ley o
por los reglamentos internos de la Institucion o entienda que el trato o proceder de algin empleado no esta conforme a la
cordialidad, respeto e integridad fisica o moral de toda persona, podra presentar una querella contra ese empleado o
contra la propia Institucién a través de los canales internos siguiendo el siguiente procedimiento.

Presentar su querella o alegato por escrito al Comité del Presidente de la Institucion, segun sea el caso. Esta carta se
entregara a la Directora Académica o Decano de Estudiantes para que dicha persona haga entrega de la misma. En este
alegato debera exponer sus razones de forma clara y detallada, relatando los actos u omisiones que dan lugar a dicha
querella. Este alegato debera estar acompafado de cualquier evidencia que sustente dichas alegaciones a manera de
anexo.

El Comité del Presidente, segun sea el caso, entrevistara a la parte querellante en un término de tiempo no mayor de 10
dias. El Comité del Presidente entrevistara la parte querellada o revisara la politica o acto institucional atacado, en un
término de tiempo no mayor de 15 dias.

El Comité del Presidente presidira una vista administrativa informal donde las partes podran presentar cualquier asunto
adicional. Una vez finalizada la misma se rendira informe final con las determinaciones de hecho y derecho aplicable, en
un término de tiempo no mayor de 20 dias. Antes de recurrir a cualquier foro externo para dilucidar este tipo de
controversia, las partes querellantes deberan agotar este remedio administrativo y seguirlo hasta su desenlace.

Si un estudiante considera que la escuela no ha atendido adecuadamente una querella o preocupacion tiene la opcion de
comunicarse con la Comision Acreditadora. Toda querella a ser considerada por la comision tiene que ser hecha por
escrito y con la autorizacion del querellante para remitir copia de la querella a la escuela para su contestacion. El
querellante sera mantenido informado sobre la situacion de la querella al igual que la disposicién final por parte de la
comisién. Cualquier informacion relacionada o comparable con la duracién de los programas que ofrecemos y sus costos,
puede ser solicitada a nuestra agencia acreditadora a la direccién y teléfono abajo mencionados.

Favor de dirigir sus preguntas o querellas a:

NACCAS

3015 Colvin Street
ALEXANDRIA, VIRGINIA, 22314
TEL. 703.600.7600

FAX 703.379.2200
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JUNTAS EXAMINADORAS Y LEYES REGULADORAS

Requisitos del Estado y Juntas Examinadoras

Entre otros requisitos para tomar el examen de revalida de la Junta Examinadora de Especialistas en Belleza o de la
Junta Examinadora de Barberos, se requiere una certificacion de una Institucién educativa, reconocida por el Estado Libre
Asociado de P.R., como que el estudiante aprobé un programa en esas areas de estudio. Para poder ejercer las
profesiones de Cosmetologia y Barberia en P.R. es requisito de ley el tener dichas licencias emitidas por las
correspondientes Juntas Examinadoras.

Tanto la Junta Examinadora de Especialistas en Belleza de PR. como la de Barberos y Estilistas requieren 1,000 horas
como minimo para solicitar examen para obtener licencia como profesionales en estos campos. La Institucion requiere de
1,350 horas en Cosmetologia y 1,350 horas en Barberia para graduarse de nuestra institucion.

La ley que regula la Junta Examinadora de Especialistas en Belleza es la ley 431 del 1950, enmendada por las leyes 201
del 3 de mayo de 1951 y 82 del 13 junio de 1968. Los requisitos que deben acompanar la solicitud para examen de esta
Junta son los siguientes:

- $100.00 parte teorico (en tarjeta de crédito, online tramite didaxispr.com)

—  $100.00 parte practica (en tarjeta de crédito, online tramite didaxispr.com)

— Copia de diploma, trascripcion de crédito o certificacion de graduacion de Cosmetologia Basica que acredite
1,000 horas de estudio

— Foto 2x2

—  Certificacién del Departamento de Educaciéon que indique que cursé hasta el octavo grado o mayor.

— Tener mas 16 afos o mas al momento de radicar solicitud de examen.

La ley que regula la Junta Examinadora de Barberos es la ley 146 del 21 de julio de 1960. Los requisitos que deben
acompanar la solicitud para examen de esta Junta son los siguientes:

- $100.00 parte teorico (en tarjeta de crédito, tramite online didaxispr.com)
—  $60.00 parte practica (en tarjeta de crédito, tramite onlinedidaxispr.com)
—  Copia de diploma de Barberia o Transcripcion de crédito

— Foto 2x2

— Diploma de escuela superior o transcripcién de crédito

— Tener 18 afios 0 mas al momento de solicitar la licencia de Barberos

Nota: Estos requisitos estan sujetos a cambio por el Departamento de Estado de Puerto Rico, Junta Examinadora de
Especialistas en Belleza y por la Junta Examinadora de Barberos y Estilistas en conjunto a Professional Credential
Services en Nashville, TN y Didaxis en Rio Piedras. (Agencia encargada en ofrecer los examenes para licenciatura)

Nota: Los pagos se realizan mediante tarjeta de débito o crédito.

Licenciatura: Proceso de tramitar licencia a través del Departamento de Estado de Puerto Rico. Costo para Barberia es
de $25.00, para Especialista en Belleza $50.00. Para informacién https://pr.pcshg.com.

Duracion de los programas que Requieren Licenciatura

Los programas de Cosmetologia y Barberia, con una duracién de 1,350 horas (45 créditos), superan las 1,000 horas
minimas establecidas por el Departamento de Estado. Este incremento en horas responde a nuestra mision de formar
profesionales altamente capacitados en el arte y la ciencia de la belleza. Las 350 horas adicionales permite a nuestros
estudiantes obtener una preparacién mas solida, facilitando su éxito en los examenes de revalida y su insercién en el
mercado laboral. Ademas, les otorga una ventaja competitiva frente a otros estados donde los requisitos de licencia son
mas exigentes. En Emma’s Beauty Academy, seguimos comprometidos con el desarrollo de un curriculo innovador y
actualizado, que responda a las demandas del sector de la belleza y contribuya al éxito profesional de nuestros
egresados.

Emma’s Beauty Academy continda trabajando en curriculos vanguardista y temperados a las necesidades de la industria
de la belleza.
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Ley de Derechos de Autor de los Estados Unidos

Las leyes de los Estados Unidos que cubren la administracion de la propiedad intelectual estan en el Acta de Copyright de
los Estados Unidos (United States Copyright Act), Titulo 17 del Cédigo de los Estados Unidos (United States Code). Estas
leyes cubren al software desde el momento de su creacion, y prohiben la copia de software sin el permiso de propietario
de la propiedad intelectual.

La Seccion 106 mantiene el derecho de reproducir el trabajo cubierto por la ley de copyright, y el propietario del copyright
tiene derechos exclusivos para distribuir copias.

Finalmente, la ley habilita a los propietarios a cobrar los dafios de cualquiera que violase los derechos exclusivos del
propietario del copyright. La violacion de “infraccion”, que esta cubierta en la seccion 501 del Titulo 17, incluye la
responsabilidad por los dafios sufridos, mas las ganancias que haya obtenido en infringido que sean atribuibles al copiado
o dafos legales hasta

$150,000.00 por cada trabajo infringido. Si el copiado se ha hecho voluntariamente y para propésito de ventaja comercial
0 ganancia financiera privada, esta infraccion se convierte en crimen federal que puede acarrear penalidades criminales
de hasta $250,000.00 y hasta cinco afios de carcel.

Politica para el Uso Correcto del Internet en la Biblioteca

Al igual que el Departamento de Educacion, Emma’s Beauty Academy reconoce el privilegio que tienen todos los
miembros de la escuela de tener acceso razonable a los diversos formatos de informacién que ofrece Internet, siempre
que tenga un propdésito educativo; se exhorta a utilizar este privilegio de manera responsable y apropiada dentro de la
biblioteca y salas de clases. Nuestra Institucion se reserva el derecho de acceso a la red.

Los estudiantes podran seleccionar diversas fuentes de informaticas con el propésito de apoyar los recursos disponibles
para optimizar su progreso académico. Los estudiantes tienen la oportunidad a través del internet adquirir informacion
local e internacional; brindandole de ampliar y clarificar el contenido curricular.

Bases Legales Ley Num. 106- 554 “Children Internet Protection Act” (CIPA), Ley Num. 267, Ley para proteccién de los
nifios y jévenes en el uso y manejo de la red de internet.

Internet es una red global de computadoras mediante la cual las personas tienen acceso a diferentes fuentes de
informacién e intercambio de datos. A través de esta red los estudiantes pueden accesar informacion relacionada con los
objetivos y metas establecidas por los diversos programas.

Emma’s Beauty Academy provee acceso a la red de Internet a través de las computadoras de la biblioteca; para usarse
como herramienta en la preparacion de asignaciones, proyectos u otro material requerido por la Institucion. Este servicio
no es para conectarse a los "chat rooms" o paginas en la red. El estudiante que viole el Acuerdo de Uso Correcto del
Internet le sera aplicado las medidas disciplinarias. Emma’s Beauty Academy establece esta Politica para el uso
adecuado de la internet y correo electronico como parte de las normativas para el uso de la red por los estudiantes y
maestro en el area de la biblioteca.

Todo estudiante que utilice las computadoras en el area de la biblioteca debe leer y firmar la politica de uso correcto del
internet. La bibliotecaria llevara un registro de estudiantes que utilizan las computadoras donde se especifica: Profesor,
programa, trabajo a realizar y hora. Esta Politica estara localizada en el area de las computadoras. La bibliotecaria podra
realizar amonestaciones verbales y escritas a estudiantes que no sigan el reglamento.

Objetivos para el Uso de la Internet:

Obtener acceso a informacion variada que facilite el aprendizaje.
Realizar investigaciones que le ayuden a alcanzar sus metas.

Obtener informacion diversa sobre métodos de oportunidad desempleo.
Desarrollar destrezas en el area tecnolégica.

Servir de apoyo al curriculo de cada programa.

Desarrollar destrezas de autogestion e independencia.

Desarrollar el pensamiento critico.

Cadigos de Etica y Conducta Profesional

Contribuir al bienestar social de la humanidad

Evitar perjudicar a alguien haciendo uso de la tecnologia.
Ser justo y no tomar acciones discriminatorias.

Honrar los derechos de propiedad

PN~
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5. Otorgar el crédito adecuado a la propiedad intelectual.
6. Respetar la privacidad de los deméas

Responsabilidad del estudiante

1. Seguir responsablemente todas las directrices relacionadas con el uso aceptable de Internet, los sistemas
electrénicos y los recursos de informacién en red al realizar las actividades de aprendizaje planificadas de
acuerdo con el curriculo.

2. Utilizar de forma responsable todos los recursos de informacion del sistema electrénico que son provisto por la
Institucion.

3. Leer, cumplir y firmar el documento del Politica sobre el Uso Correcto del Internet.

Reglamento para el uso correcto del internet

1. Todo estudiante debe lee, cumplir y firmar el Acuerdo de Uso del Internet. El cual constituye un consentimiento
formal de uso una vez firmado por el usuario.

2. Se prohibe el uso de la red sin la autorizacion de la bibliotecaria o maestro.

3. El usuario obtiene acceso a la red mediante contrasefias que provee la bibliotecaria.

4. Se le proveera a los estudiantes un ambiente supervisado en todo momento en el area de biblioteca.

5. El personal de la biblioteca puede limitar o restringir el uso de computadoras.

6. Se prohibe el uso al acceso al internet para acceder, crear, copiar, distribuir material o recibir mensajes
obscenos, pornograficos, o sexualmente explicito, tiras comicas o bromas; mensajes que inciten a la violencia o
amenaza de cualquier tipo. El estudiante que viole el Acuerdo de Uso del Internet le sera revocado el privilegio
de acceso a la red permanentemente.

7. Se prohibe el instalar, descargar o copiar archivos en las estaciones.

8. Se prohibe infiltrarse a los programas de la computadora con el fin de modificar o cambiar de algun modo la

configuracion de las computadoras.

9. De acuerdo mutuo, dos personas pueden compartir una sesion de acceso mientras que su comportamiento y
platica no moleste los otros usuarios ni el personal de la biblioteca.

10. El estudiante no colocara fotos personales, ni informacion personal en la red.

11. Elinternet no debe usarse con fines politicos, religiosos, comerciales o ilegales.

12. Cualquier estudiante que reciba un mensaje que lo haga sentir incomodo debera notificarlo al supervisor del area
de inmediato.

13. El estudiante jamas debera acceder a reunirse con alguien que conocio a través de internet.

14. La creacion de boletines, noticias o cualquier otro servicio promocional estara sujeto a revisién por la
bibliotecaria.

15. No podra ser utilizado el logo de la Instituciéon por ninguna persona en la biblioteca.

16. Ningun estudiante podra alterar o dafiar trabajos guardados en el sistema.

17. No vandalizara el equipo de la biblioteca. La Institucion hara responsable financieramente al estudiante de
cualquier dafio que este hubiera producido.

18. El estudiante no imprimira ningun documento sin autorizacion.

19. Respetara el derecho de autor y plagio. De utilizar informacion se dara crédito al autor.

20. Ninguna persona utilizara la red de la Institucidon con el propésito de hacer compras a través del internet.

Medidas Disciplinarias por uso Inadecuado del internet

El estudiante que incumpla el reglamento de uso correcto del internet ya sea por incumplimiento, omisién, o negligencia,
sea este el autor o encubridor; sera razén suficiente para realizar una investigacion. Las acciones disciplinarias
relacionadas con el acceso y utilizacion indebida de los recursos electrénicos seran determinadas de acuerdo a las
normas y reglamentos de Emma’s Beauty Academy. Estas podran ir desde amonestaciones, probatorias, suspension
hasta la expulsién dependiendo la severidad de los hechos. Estas a medidas disciplinarias seran aplicadas por la
Directora, Administradores o Decanato de Estudiante.

La Bibliotecaria podra aplicar amonestaciones verbales y escritas.
Fase 1: Amonestacion verbal

Se le explica la falta y se le brinda orientacion.
Fase 2: Amonestacion escrita




Emma’s Beauty Academy Catalogo Institucional Julio 1, 2025

Se le advierte al estudiante que de volver a cometer una falta al Reglamento Del Uso Correcto Del
Internet sera motivo para suspension.

Fase 3: Suspension
De 1 a 3 dias escolares, en adicion un plan de trabajo a realizar durante la suspension.

Fase 4: Restriccion al uso de la internet
Esta restriccion podra ser temporera o permanentemente dependiendo de la gravedad.

Fase 5: Expulsion
El estudiante es removido permanentemente de la Institucién. Aplicable a Pornografia, Pornografia
infantil e imagenes sexuales explicitas.

Protocolo de Intervenciéon y Prevencion del Acoso Cibernético (Cyber Bullying)

Cuando hablamos de Acoso Cibernético (“Cyber bullying”) nos estamos refiriendo a que de forma reiterada, un sujeto
recibe de otro o varios, agresiones (amenaza, insultos, ridiculizaciones, extorsiones, robo de contrasefas, suplantacion de
identidad, connotaciones sexuales, etiquetas peyorativas( palabras de odio) etc.) con mensajes de texto o voz, imagenes
fijas o grabadas; transmitido por medio electrénico de comunicacién como correo electrénicos, mensajeria instantanea,
redes sociales etc., incluso fuera de la escuela y de las instalaciones escolares; con la finalidad de socavar su autoestima
y dignidad personal y dafiar su estatus social, provocandole victimizacion psicolédgica, estrés emocional y/o rechazo social.

A estos fines, Emma's Beauty Academy ha disefiado un PROTOCOLO DE INTERVENCION Y PREVENCION DEL
ACOSO CIBERNETICO con el proposito de prevenir, detectar y manejar esta situacion que afecta la sana convivencia de
la poblacién estudiantil.

Base Legal

El acoso escolar, conocido en inglés como “school bullying”, es cualquier forma de maltrato fisico o psicoldgico producido
entre estudiantes, de forma reiterada a lo largo de un periodo de tiempo determinado. Este tipo de acoso o maltrato puede
ocurrir igualmente a través de las redes sociales, conocido con el nombre de ciberacoso o “cyberbullying”. Las
estadisticas han reflejado que el tipo de maltrato dominante bajo esta conducta es el emocional, y acontece mayormente
en los salones de clase o patios escolares, igualmente a través de redes sociales, entre nifios y nifias en la etapa de la
adolescencia. La Ley Num. 104 del afio 2016 tiene como propdésito la legislacion que va dirigida a salvaguardar el entorno
de aprendizaje como uno libre de violencia emocional y fisica, con la encomienda de que los estudiantes se sientan
seguros en los planteles escolares y universidades. Esta Ley sera de aplicabilidad a las escuelas publicas del
Departamento de Educacion, a las instituciones educativas privadas y a toda institucion de educacién superior, segun
definidas en el Plan de Reorganizacién Num. 1-2010, segiin enmendado.

Objetivo

Emma’s Beauty Academy, como una institucién de educacion postsecundaria no universitaria y en cumplimiento con la
vigencia de la Ley 104 del afio 2016, ha establecido un Protocolo de Prevencion, Intervencion y Seguimiento de Casos
Ciberacoso o “cyberbullying”. para proteger a las victimas de acoso en la Institucion.

Justificacion

En Puerto Rico, se estima que uno de cada diez menores es victima de hostigamiento e intimidacién, lo que provoca
consecuencias funestas, tanto en las victimas como en los agresores. Por tanto, resulta necesario continuar buscando
alternativas para salvaguardar el ambiente escolar de nuestros nifios y jovenes como uno libre de violencia. La Ley 85-
2017 como la Ley 85-2018, contemplan como una modalidad de “bullying” el hostigamiento e intimidacién por
cualquier medio electronico y/o mediante el uso de la Internet, conocido como “cyberbullying”. En adolescentes
es muy comun este tipo de hostigamiento e intimidacion, debido al desarrollo y proliferacion de las redes sociales y el uso
de Internet. Una forma de hostigamiento e intimidacién mediante el uso de un medio electronico es el hacerse pasar por
alguien “online”, con el fin de hacer dafio y molestar a la otra persona. Aunque a menudo el hostigamiento cara a cara y
el “cyberbullying” suelen ocurrir juntos, este ultimo deja una huella digital y un registro que puede servir de evidencia para
ayudar a detener el acoso escolar.

Por esta razén,Emma’s Beauty Academy establece la politica de cero tolerancia al Hostigamiento e intimidacion o
“cyberbullying” asegurando mantener un ambiente de estudio seguro y libre de cualquier modalidad de acoso y violencia.
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Definiciéon y Descripcion del Acoso Escolar y Cibernético

El acoso en Instituciones Educativas se manifiesta en cuatro modalidades principales, segun citada en la Carta Circular
del Departamento de Educacion Num. 10-2015-2016:

1. Acoso fisico: Se refiere al contacto fisico con intenciéon de causar dolor o dafio. Se puede manifestar como
golpes, heridas, patadas, salivazos, bofetadas, empujones, halones de pelo, mordiscos. También se refiere a
destruccién de propiedad de la victima (materiales escolares, objetos personales, entre otros).

2. Acoso social: Se refiere a toda conducta consistente dirigida a excluir, marginar, discriminar o aislar a un
individuo, mediante acciones tales como: sin limitarse a, rumores, difamacion o chisme, entre otros.

3. Acoso psicolégico o emocional: Toda aquella accién o conducta que atenta contra el auto concepto saludable
y fortalecimiento de la autoestima de la victima, tales como amenazas, humillaciones, burlas, chantaje, rechazos
o mofas y que pueden evidenciarse en sentimientos de insuficiencia, falta de pertenencia, ansiedad, temor,
inseguridad, discrimen por orientacién sexual o identidad del género, entre otros.

4. Acoso Cibernético (“Cyberbullying”): Hostigamiento e intimidacion por cualquier medio electrénico y/o mediante
el uso de la Internet y/o “Cyberbullying”: es el uso de cualquier comunicacién electrénica oral, escrita, visual o textual,
realizada con el propdsito de acosar, molestar, intimidar, y afligir a un estudiante o a un grupo de estudiantes; y que
suele tener como consecuencia dafios a la integridad fisica, mental o emocional del estudiante afectado y/o a su
propiedad, y la interferencia no deseada con las oportunidades, el desempefio y el beneficio del estudiante afectado. Es
considerado un delito federal.

Expectativas y Politica Institucional

Expectativas:

Emma’s Beauty Academy tiene la expectativa de que la comunidad estudiantil tenga un comportamiento ético y
profesional en todo momento. Respetando a compafieros de estudio, personal administrativo, docente e invitados. Nos
esforzamos por mantener areas de estudio seguras en un ambiente positivo, limpio y seguro para toda la poblacion
estudiantil. Cero tolerancias al acoso.

Politica Institucional:

Emma’s Beauty Academy establece que todo acto de acoso o intimidacién “bullying”, Acoso Cibernético (Cyberbullying)
enmarcado en cualquier tipo de violencia, por parte de un estudiante o un grupo de estudiantes hacia otro u otros, esta
terminantemente prohibido en la Institucion, predios, transporte escolar, actividades oficiales incluyendo las actividades
extracurriculares coordina por la Coordinadora de Asuntos Estudiantiles.

Alcance: Esta politica aplica a aquellos estudiantes que participan directamente o indirectamente en actos de “bullying”
(acoso o intimidacion) Acoso Cibernético (“Cyberbullying”).

Vigencia: Esta Politica y su protocolo entro en vigor a partir de enero de 2017, en cumplimiento con la Ley Num. 104 del
afo 2016.
Revision: Esta politica sera revisada cada afo.

Responsabilidad de los miembros de la comunidad educativa
. Coordinadora de Asuntos Estudiantiles.

»  Orientar a toda la comunidad estudiantil con respecto a la politica y protocolo establecido para el cumplimiento
de la Ley Num. 104 del afo 2016.

* Recopilar evidencia en un portafolio, de manera sistematica, de todas las actividades de orientacién y
prevencion, durante el afio académico.

+ Administrara encuesta a la comunidad estudiantil para conocer el estado de situacion respecto al acoso entre
estudiantes.

*  Llevar registro de casos.

1. Directora Académica:

«  Garantizar que toda la comunidad estudiantil reciba orientacién con respecto a la politica y protocolo Acoso
Cibernético (Cyberbullying).

*  Supervisar el cumplimiento de la implementacion de los planes de accion.

1. Personal de Apoyo:

+ Tendra la responsabilidad de asistir a la coordinadora de asuntos estudiantiles y a la directora en todas las fases
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de implementacion de la politica.
+ Colaborar en los planes de accion y prevencion.
* Planificar actividades para la prevencion del Acoso Cibernético (Cyberbullying).

Deberes de la Comunidad Estudiantil
Estudiantes:
»  Conocery cumplir las politicas institucionales relacionadas al acoso.
* Participar activamente de actividades y orientaciones
* Reportar todo acoso incidente o sospecha de acoso cibernético (Cyberbullying).

Facultad y personal administrativo:

* Mantenerse orientado respecto al acoso cibernético (Cyberbullying).

»  Referir casos de acoso a la Oficina de Asuntos Estudiantiles.

»  Colaborar en métodos efectivos de prevencion e intervencion de a “Cyberbullying”.

Estrategias de Prevencion

La Coordinadora de Asuntos Estudiantiles tiene la tarea en conjunto con los profesores, el fomentar valores que nos
ayuden a una mejor convivencia y ambiente de estudio. A través de:

»  Promover valores y actitudes positivas en los estudiantes, impactando los Tablones de Edictos con informacion
que estimule la sana convivencia.

+ Reflexiones que motiven y aumenten la autoestima de los estudiantes.

+ Conferencias estudiantiles de temas variados enfocados en la prevencion de los problemas que sufre nuestra
poblacién.

» Actividades extracurriculares que fomentan la empatia entre los estudiantes dentro y fuera del salén de clase.

» Participacion de los estudiantes en servicio a la comunidad a través de clinicas.

»  Seguridad dentro y fuera de la Institucion.

*  Buzon de sugerencia y quejas.

Procedimiento para la Divulgacion del Protocolo

La divulgacion de la Politica y Protocolos de Acoso Cibernético (Cyberbullying).se informa desde la orientacion inicial de
los estudiantes antes de comenzar los programas. Por otro lado, encuentran estas politicas publicadas en el catalogo
institucional en la pagina web. www.ebajuanadiaz.com y en los tablones de edictos de la Institucion.

Procedimiento para la documentacién de casos, confidencialidad y mantenimiento de expediente.

Cualquier miembro de la comunidad educativa profesor, o administrativo que observe o que tenga conocimiento o
sospechas de una situacion de acos cibernético o entre estudiantes, tiene la obligacién de comunicarlo a un profesor,
directora académica o a la coordinadora de asuntos estudiantiles. Se inicia el proceso de querella interna en la Oficina de
Asuntos Estudiantiles. A partir de aqui, se verifica si se trata de una situacion de “Cyberbullying”. tomando en
consideracion si responde a las caracteristicas o condiciones siguientes:

Comunicacion o mensaje realizado a través de medios electronicos:

. Mensajes de texto

e Correos electronicos

e Fotos

e Imagenes y publicaciones en redes sociales mediante el uso de equipos electrénicos.

e Creacion de una pagina falsa con el propdsito de acosar, molestar, intimidar y afligir a un estudiante o a un grupo
de estudiantes, y que suele tener como consecuencia dafios a la integridad fisica, mental o emocional del
estudiante afectado y/o a su propiedad.

e Publicaciones indebidas, ofensivas con el propdsito de acosar, molestar o crear dafo.

Se procede a documentar la investigacion y tomar las medidas de proteccion necesarias para la victima. el objetivo
principal es que el “Cyberbullying”. cese y desista de la practica. La informacién suministrada por la victima es trabaja con
la mayor confidencialidad, durante todo el proceso de actuacioén solo los

miembros del Comité de Diciplina tendran conocimiento de los hechos y actuaciones. Estas querellas permaneceran en la
oficina de la Coordinadora de Asuntos Estudiantiles en un archivo seguro.
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Procedimiento de Denuncia de Casos
Identificacion del Acoso

El primer paso sera comunicar la situacién de acoso escolar a:

e Coordinadora de Asuntos Estudiantiles

e Directora Académica.

e Profesor.

e Persona de confianza dentro de la Institucion.
Cualquier miembro de nuestra Institucion que sepa sobre una situaciéon de acoso cibernético debera indicarlo a la
directora Académica o a la Coordinadora de Asuntos Estudiantiles, ya sea por escrito o de forma verbal. Se llenara la
"Hoja de Informacion de Acoso Cibernético”.
Al recibir el referido se realizaran los tramites necesarios y el oficial de seguridad tomara la accion pertinente, segun sea
el caso (llamar a la policia estatal o municipal) para radicacién de querella de ser necesario.

Estrategias de Denuncias

Se entrevistara al estudiante acosado y al acosador por separado para conocer y documentar el alcance del problema.
Se orienta a las personas involucradas sobre el proceso. La persona encargada de la entrevista, via telefonica o por
cualquier medio posible, establece comunicacion con los padres o responsables; si son menores de 18 afios. A los padres
o responsables de estudiantes involucrados se les cita y se confirma su presencia por escrito mediante uso de un
comunicado, tanto de la persona violentada, como de la persona que presuntamente ejercié el ““Cyberbullying” El proceso
de investigacion debe completarse en ocho dias. Todas las denuncias sobre el acoso cibernético seran trabajadas con
seriedad y recibiran la atencion adecuada. Se recopilara toda la evidencia de mensajes electronicos que evidencie la
intimidacion tales como:
+ Comentarios negativos sobre trabajos realizados en la Institucion.
* Acusaciones.
» Invitacién a confrontacién o pelea.
* Intimidacién por género.
* Insultos, utilizando palabras soeces y denigrantes.
+ Envio de mensajes que incluyen amenazas de dafios y que son altamente intimidatorios.
* Amenazas de muerte.
+ Intimidacién por caracteristica distintiva (preferencia sexual, apariencia fisica) o simplemente que ridiculiza al
joven.
+ Hostigamiento: envio de imagenes denigrantes, insinuaciones de indole sexual o mensajes afectivos mal
intencionado a través de cualquier medio cibernético.
*  Uso de entornos publicos para acosar y mandar comentarios despectivos o difamatorios con el objetivo de
provocar una respuesta expansiva.
»  Envio repetido de mensajes ofensivos e insultantes hacia determinados individuos.
«  Enviar o propagar rumores sobre alguien que dafian su reputacion o la dafian ante sus amigos.
* Robar contrasefas para suplantar su identidad (Pretender ser alguien que no se es, y enviar o
difundir materiales e informaciones online que ofenda a la persona en cuestion, la ponen en
riesgo o causan dafio a su reputacion ante sus conocidos y/o amigos).
* Revelar informacién secreta o embarazosa que después se comparte en las redes sociales.
»  Grabary colocar en Internet videos de peleas y asaltos a personas a quienes se agrede y que
después quedan expuestas a todos.
*  Grabar actividades sexuales en el mévil o con webcam y enviarlo a amigos, quien lo
comparte con la intencion de molestar y denigrar intencionalmente.
«  Utilizar un blog personal para denigrar y hablar mal de una persona.
+ Manipular materiales digitales: fotos, conversaciones grabadas, correos electronicos,
cambiarlos, trucarlos y modificarlos para ridiculizar y dafiar a personas.

Entre otra evidencia de intimidacion que pueda surgir.

Estrategias de Intervencion y Sanciones

La Coordinadora de Asuntos Estudiantiles, la Directora Académica en conjunto con el Comité de Disciplina decidiran las posibles
medidas a concertar. Durante el transcurso de la investigacion y mientras sea viable, se tomara las medidas necesarias de
reubicacion de las personas involucradas en los salones de clases. Vigilancia especifica de acosador/a o acosadores, cambio de

horario de diurno a nocturno o viceversa, cambio de grupo u Otras.

En este proceso se deben considerar los siguientes aspectos:
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Garantizar la proteccion de los menores o las menores.

Preservar su intimidad y la de sus familias o responsable legales.

Generar un clima de confianza basica en los menores o las menores
Recoger todo tipo de pruebas e indicadores.

No duplicar intervenciones y evitar dilaciones innecesarias.

Transmitirles tranquilidad.

Apoyarle (que perciba el acompafiamiento de la universidad, evitando que
sientan impotencia o indefension).

Informar sobre las medidas mas adecuadas para la situacion.

Informar sobre la existencia de recursos institucionales de apoyo

Medidas correctivas con el agresor/a.

Una vez recogida y contrastada toda la informacion se procedera por parte de la Coordinadora de Asuntos Estudiantiles a
referir el caso al Comité de Disciplina. Este comité evaluara el mismo y emitira recomendaciones, segun establece el
Reglamento Estudiantil.

Medidas Disciplinarias

Los alumnos que violen las medidas correctivas estaran sujetos a medidas disciplinarias que pueden tomar la Directora o
el Comité de Disciplina.

Suspension

La negacién temporal del derecho del alumno de asistir a clase. Se le impedira al alumno asistir
a clase segun lo agravante de la ofensa:

Nivel 1: Suspension Temporera

1 a 3 dias escolares cuando es por primera vez, en adicion un plan de trabajo a realizar durante

la suspension.
Nivel 2: Suspension
Cuando se prueba que por segunda ocasién cometid acoso cibernético. Suspensiéon de 4 a 6

dias de clase. Plan de trabajo

Expulsion

El estudiante es removido permanentemente de la Institucion en incumplimiento del Protocolo de Acoso Escolar

Los acuerdos sobre las medidas adoptadas

Se le notificara por escrito las medidas tomadas al profesor, al estudiante acosado/a y al
acosador/a.

Se brindara seguimiento y apoyo semanalmente hasta eliminar la conducta del ofensor.

De continuar la conducta de acoso a estudiantes dentro y fuera de la Institucion sera
suspendido indefinidamente

Linea de ayuda (787) 837-0303.

La Oficina de la Coordinadora de Asuntos Estudiantiles y la Directora Académica Continuaran trabajando en desarrollar
estrategias que ayuden a una buena convivencia en nuestra poblacién estudiantil.
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PROTOCOLO DE ACOSO ESCOLAR
LEY NUM. 104 DEL 2016
“Bullying”

Introduccion

Cuando hablamos de “Acoso Escolar” nos estamos refiriendo a que uno o mas estudiantes persiguen e intimidan a otro
alumno a través de insultos, amenazas, intimidacion y agresion fisica las cuales se pueden desarrollar a lo largo de meses
o durante todo el periodo escolar.

El hostigamiento y el maltrato entre iguales es un problema que ocurre en cualquier ambito social siendo a veces dificil de
detectar por los familiares y maestro.

Dada esta situacion, Emma's Beauty Academy a disefiado un Protocolo de Acoso Escolar con el propdsito de prevenir,
detectar y manejar esta situacion que afecta la sana convivencia de la poblaciéon estudiantil.

Base Legal

Ley Num. 85 de 7 de agosto de 2017Ley Contra el Hostigamiento e Intimidacién o ‘Bullying’ del Gobierno de Puerto Rico”
0, “Ley Alexander Santiago Martinez”

La seccion | Articulo 1l de la Constitucidn del Estado Libre Asociado de Puerto Rico establece que la dignidad del ser
humano es inviolable. Del mismo modo establece, que nuestra Constitucién reconoce como derecho fundamental, el
derecho a la vida y dispone que toda persona tenga derecho a la proteccién contra ataques abusivos en su honra. La Ley
Num. 104del afio 2016 tiene como proposito la legislacion que va dirigida a salvaguardar el entorno de aprendizaje como
uno libre de violencia emocional y fisica, con la encomienda de que los estudiantes se sientan seguros en los planteles
escolares y universidades. Esta Ley sera de aplicabilidad a las escuelas publicas del Departamento de Educacion, a las
instituciones educativas privadas y a toda institucion de educacién superior, segun definidas en el Plan de
Reorganizacion Num. 1-2010, segun enmendado.

Objetivo

Emma’s Beauty Academy, como una institucién de educacion postsecundaria no universitaria y en cumplimiento con la
vigencia de la Ley 104 del afio 2016, ha establecido un Protocolo de Prevencion, Intervencion y Seguimiento de Casos de
Acoso “Bullying” para proteger a las victimas de acoso en la Institucion.

Justificacion

El concepto bullying se refiere al acoso en Instituciones Educativas y a toda forma de
maltrato fisico, verbal o psicoldgico que se produce entre estudiantes, de forma
reiterada y a lo largo del tiempo. Este acoso puede tener lugar en cualquier espacio dentro o fuera de las Instituciones.

Expertos en la materia demuestran que la dinamica del acoso se ve favorecida por una serie de factores entre los que
destacan la llamativa pasividad de los compafieros. Parece como si el resto del grupo, cuando se establece una relaciéon
de intimidacion hacia otro compafiero, optara por reforzar estas conductas o0, a lo sumo, inhibirse del tema. De manera
que, de simples observadores, pasan a ser complices de la situacion y asi, las situaciones de abuso encuentran apoyo en
el grupo; el propio grupo el que, al aislar y no ayudar al sujeto victima. Los compafieros son testigos de esta situacion en,
al menos, el 15-20 % de los casos, segun las estadisticas.

En los ultimos afos se ha resefiado el aumento en los casos de agresion en jévenes varios de estos incidentes son
grabados y subidos a las diversas redes sociales, agravando aun mas la situacion de intimidacién, comentarios negativos
y burla de las victimas, esto al estar expuestos a una mayor cantidad de personas. Estos actos de intimidacion pueden
causan a la victima dafios graves a su autoestima, problemas mentales, dafios emocionales e incluso llevar a la victima al
suicidio. Tomando en consideracion la seriedad del asunto y en cumplimiento con la Ley 104 del afio 2016. Emma’s
Beauty Academy establece la politica Contra el Hostigamiento e intimidacion o “bullying” asegurando mantener un
ambiente de estudio seguro y libre de cualquier modalidad de acoso y violencia.
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Guardar silencio sobre el “bullying” implica corresponsabilidad por omisién.

Definiciéon y Descripcion del Acoso Escolar y Cibernético

El acoso en Instituciones Educativas se manifiesta en cuatro modalidades principales, segun
citada en la Carta Circular del Departamento de Educacion Num. 10-2015-2016:

4. Acoso fisico: Se refiere al contacto fisico con intencién de causar dolor o dafio. Se puede
manifestar como golpes, heridas, patadas, salivazos, bofetadas, empujones, halones de
pelo, mordiscos. También se refiere a destruccion de propiedad de la victima (materiales
escolares, objetos personales, entre otros).

5. Acoso social: Se refiere a toda conducta consistente dirigida a excluir, marginar,
discriminar o aislar a un individuo, mediante acciones tales como: sin limitarse a,
rumores, difamacién o chisme, entre otros.

6. Acoso psicologico o emocional: Toda aquella accion o conducta que atenta contra el
auto concepto saludable y fortalecimiento de la autoestima de la victima, tales como
amenazas, humillaciones, burlas, chantaje, rechazos o mofas y que pueden evidenciarse
en sentimientos de insuficiencia, falta de pertenencia, ansiedad, temor, inseguridad,
discrimen por orientacion sexual o identidad del género, entre otros.

7. Acoso Cibernético (Cyberbullying): Cualquier tipo de acoso ya identificado o que surja
posteriormente, pero para el cual se utiliza la tecnologia. Una sola accién se considera acoso cibernético, debido a la
capacidad de réplica del acoso. Es considerado un delito federal.

Expectativas y Politica Institucional
Expectativas:
Emma’s Beauty Academy tiene la expectativa de que la comunidad estudiantil tenga un comportamiento ético y
profesional en todo momento. Respetando a compafieros de estudio, personal administrativo, docente e invitados. Nos
esforzamos por mantener areas de estudio seguras en un ambiente positivo, limpio y seguro para toda la poblacion
estudiantil. Cero tolerancias al acoso.

Politica Institucional:

Emma’s Beauty Academy establece que todo acto de acoso o intimidacién bullying, enmarcado en cualquier tipo de
violencia, por parte de un estudiante o un grupo de estudiantes hacia otro u otros, esta terminantemente prohibido en la
Institucion, predios, transporte escolar, actividades oficiales incluyendo las actividades extracurriculares coordina por la
Coordinadora de Asuntos Estudiantiles.

Alcance: Esta politica aplica a aquellos estudiantes que participan directamente o indirectamente en actos de bullying
(acoso o intimidacion).

Vigencia: Esta Politica y su protocolo entro en vigor a partir de enero de 2017, en cumplimiento con la Ley Num. 104 del
afio 2016.

Revisién: esta politica sera revisada cada afio.

Responsabilidad de los miembros de la comunidad educativa

Coordinadora de Asuntos Estudiantiles.

«  Orientar a toda la comunidad estudiantil con respecto a la politica y protocolo establecido para el cumplimiento
de la Ley Num. 104 del afio 2016.

*  Recopilar evidencia en un portafolio, de manera sistematica, de todas las actividades de orientacién y
prevencion, durante el afio académico.
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« Administrara encuesta a la comunidad estudiantil para conocer el estado de situacion respecto al acoso entre
estudiantes.
*  Llevar registro de casos.

Directora Académica:

*  Garantizar que toda la comunidad estudiantil reciba orientacion con respecto a la politica y protocolo de Acosos
Escolar.
»  Supervisar el cumplimiento de la implementacion de los planes de accion.

Personal de Apoyo:

+ Tendra la responsabilidad de asistir a la coordinadora de asuntos estudiantiles y a la directora en todas las fases
de implementacion de la politica.

*  Colaborar en los planes de accion y prevencion.

« Planificar actividades para la prevencion del acoso.

Deberes de la Comunidad Estudiantil
Estudiantes:
»  Conocery cumplir las politicas institucionales relacionadas al acoso.
« Participar activamente de actividades y orientaciones
* Reportar todo acoso incidente o sospecha de acoso e intimidacion.

Facultad y personal administrativo:
*  Mantenerse orientado respecto al protocolo de acoso.
»  Referir casos de acoso a la Oficina de Asuntos Estudiantiles.
»  Colaborar en métodos efectivos de prevencion e intervencion de acoso.

Estrategias de Prevencion

La Coordinadora de Asuntos Estudiantiles tiene la tarea en conjunto con los profesores, el fomentar valores que nos
ayuden a una mejor convivencia y ambiente de estudio. A través de:

«  Promover valores y actitudes positivas en los estudiantes, impactando los Tablones de Edictos
con informacion que estimule la sana convivencia.

* Reflexiones que motiven y aumenten la autoestima de los estudiantes.

+ Conferencias estudiantiles de temas variados enfocados en la prevencion de los problemas que sufre nuestra
poblacién.

» Actividades extracurriculares que fomentan la empatia entre los estudiantes dentro y fuera del sal6n de clase.

*  Participacion de los estudiantes en servicio a la comunidad a través de clinicas.

»  Seguridad dentro y fuera de la Institucion.

*  Buzon de sugerencia y quejas.

Procedimiento para la Divulgacion del Protocolo

La divulgacion de la Politica y Protocolos de Acoso Escolar se informa desde la orientacion inicial de los estudiantes antes
de comenzar los programas. Por otro lado, encuentran estas politicas publicadas en el catalogo institucional en la pagina
web. www.ebajuanadiaz.com y en los tablones de edictos de la Institucion.

Procedimiento para la documentacién de casos, confidencialidad y mantenimiento de expediente.

Cualquier miembro de la comunidad educativa profesor, o administrativo que observe o que tenga conocimiento o
sospechas de una situacion de acoso entre estudiantes, tiene la obligacién de comunicarlo a un profesor, directora
académica o ala coordinadora de asuntos estudiantiles.
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Se inicia el proceso de querella interna en la Oficina de Asuntos Estudiantiles. A partir de aqui, se verifica si se trata de
una situacion de “bullying” tomando en consideracion si responde a las caracteristicas o condiciones siguientes:

Tipo de Agresion
Verbal: Fisica: Psicoldgica:
v" Insulto Golpes Humillacién
v Amenazas Rotura de materiales Ridiculizar
v' Chantajes Acoso sexual Mensajes Tel.
v' Otras Otros Otros

v' Agresion Intencional: de uno\a o varios\as comparieros\as hacia otro\a para causar
dolor y sufrimiento.
Se procede a documentar la investigacion y tomar las medidas de proteccion necesarias para la victima. el objetivo
principal es que el bullying cese y desista de la practica. La informacion suministrada por la victima es trabaja con la
mayor confidencialidad, durante todo el proceso de actuacion solo los
miembros del Comité de Diciplina tendréan conocimiento de los hechos y actuaciones. Estas querellas permaneceran en la
oficina de la Coordinadora de Asuntos Estudiantiles en un archivo seguro.

Procedimiento de Denuncia de Casos

Identificacion del Acoso
El primer paso sera comunicar la situacion de acoso escolar a:

e Coordinadora de Asuntos Estudiantiles

e Directora Académica.

e Profesor.

e Persona de confianza dentro de la Institucion.
Cualquier miembro de nuestra Institucién que sepa sobre una situacion de acoso escolar debera indicarlo a la Directora
Académica o a la Coordinadora de Asuntos Estudiantiles, ya sea por escrito o de forma verbal. Se llenara la "Hoja de
Informacion de Acoso”.

Al recibir el referido se realizaran los tramites necesarios y el oficial de seguridad tomara la accion pertinente, segun sea
el caso (llamar a la policia estatal o municipal, ayudar al querellado con gestiones telefonicas, llamar ambulancias, etc.)
Se recopilaran informacion relativas a eventos de Bullying, especialmente en aquellos casos donde se incurra en violencia
fisica o verbal, dentro y en los predios de la institucion.

Estrategias de Denuncias

Se entrevistara al estudiante acosado y al acosador por separado para conocer y documentar el alcance del problema.
Se orienta a las personas involucradas sobre el proceso. La persona encargada de la entrevista, via telefonica o por
cualquier medio posible, establece comunicacidn con los padres o responsables; si son menores de 18 afios. A los padres
o responsables de estudiantes involucrados se les cita y se confirma su presencia por escrito mediante uso de un
comunicado, tanto de la persona violentada, como de la persona que presuntamente ejercié el “bullyin” El proceso de
investigacion debe completarse en ocho dias.

Estrategias de Intervenciéon y Sanciones
La Coordinadora de Asuntos Estudiantiles, la Directora Académica en conjunto con el Comité de Disciplina decidiran las posibles
medidas a concertar. Durante el transcurso de la investigacion y mientras sea viable, se tomara las medidas necesarias de
reubicacion de las personas involucradas en los salones de clases. Vigilancia especifica de acosador/a o acosadores,cambio de
horario de diurno a nocturno o viceversa,cambio de grupo u Otras.

En este proceso se deben considerar los siguientes aspectos:
e  Garantizar la proteccion de los menores o las menores.
Preservar su intimidad y la de sus familias o responsable legales.
Generar un clima de confianza basica en los menores o las menores
Recoger todo tipo de pruebas e indicadores.
No duplicar intervenciones y evitar dilaciones innecesarias.
Transmitirles tranquilidad.
Apoyarle (que perciba el acompafiamiento de la universidad, evitando que
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e sientan impotencia o indefension).
Informar sobre las medidas mas adecuadas para la situacion.
e Informar sobre la existencia de recursos institucionales de apoyo

Medidas correctivas con el agresor/a.
Una vez recogida y contrastada toda la informacion se procedera por parte de la Coordinadora de Asuntos Estudiantiles a
referir el caso al Comité de Disciplina. Este comité evaluara el mismo y emitira recomendaciones, segun establece el

Reglamento Estudiantil.

Medidas Disciplinarias
Los alumnos que violen las medidas correctivas estaran sujetos a medidas disciplinarias que pueden tomar la Directora o

el Comité de Disciplina.

e Suspension
La negacién temporal del derecho del alumno de asistir a clase. Se le impedira al alumno asistir
a clase segun lo agravante de la ofensa:

Nivel 1: Suspension Temporera
1 a 3 dias escolares cuando es por primera vez, en adicion un plan de trabajo a realizar durante
la suspension.

Nivel 2: Suspension
Cuando se prueba que por segunda ocasion cometié acoso cibernético. Suspension de 4 a 6
dias de clase. Plan de trabajo

e Expulsién
El estudiante es removido permanentemente de la Institucidon en incumplimiento del Protocolo de Acoso Escolar
Los acuerdos sobre las medidas adoptadas
- Se le notificara por escrito las medidas tomadas al profesor, al estudiante acosado/a y al
acosador/a.
- Se brindara seguimiento y apoyo semanalmente hasta eliminar la conducta del ofensor.
- De continuar la conducta de acoso a estudiantes dentro y fuera de la Institucién sera
suspendido indefinidamente

La Oficina de la Coordinadora de Asuntos Estudiantiles y la Directora Académica Continuaran trabajando en desarrollar
estrategias que ayuden a una buena convivencia en nuestra poblacion estudiantil.

Linea de ayuda
(787) 837-0303 Extensiones: 1008, 1013,1014

Personal de Apoyo:
Directora Academica:
Mrs. Iris Cotto Dones

Mrs. Michelle D. De la Cruz Sanchez
Mrs. Myriam Vélez Rios

Mr. Félix G. Santiago Medina

Mrs. Ana L. Sanchez Gonzalez

Mr. Christian DJ Vazquez Maldonado
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Directorio de Servicios de Ayuda

LINEAS PARA MANEJO DE EMERGENCIAS

Linea de Emergencia 9-1-1
Policia De Puerto Rico 787-837-2020
Policia Ponce 787-343-2020
787-284-4040
Emergencias Médicas 787-843-0050
Policia de Puerto Rico (Cuartel General) (787) 793-1234
Centro San Cristobal de Juana Diaz 787- 837-2265
Hospital San Cristébal ,Ponce 787- 848-2100 Ext. 1

787- 848- 1020

Emergencias Sociales (787) 749-1333
5 1-800-981-8333

1-800-981-0023

Linea PAS de ASSMCA 1-888-672-7622 TDD
Chat: https://lineapas.assmca.pr.gov/

POLITICA SOBRE EL “CAMPUS SECURITY ACT”

Emma’s Beauty Academy reconoce como interés institucional la proteccion a la vida y seguridad de todos sus miembros y
ha desarrollado la Politica de Seguridad en el Campus en cumplimiento con las regulaciones y disposiciones federales del
“Crime Awareness and Campus Security Act of 1990”. Esta acta requiere el establecimiento de una politica que permita
un ambiente de estudio y trabajo seguro, libre de riesgos, actos de violacion y peligro. La misma reconoce el derecho de
los estudiantes, posibles estudiantes y comunidad en general a ser informados sobre actos delictivos ocurridos dentro de
la Institucion y mantiene informada a la comunidad sobre la incidencia delictiva en la misma.

Este documento se le entregara a todo candidato, estudiante y personal de la Institucion y provee el procedimiento a
seguir en caso de emergencias dentro de los predios institucionales. El mismo aplica tanto a estudiantes, facultad,
visitantes como al personal administrativo.

El objetivo de esta politica es establecer un procedimiento basico de emergencia que garantice la mayor proteccion de
vida y propiedad en los predios institucionales.

La politica cubre emergencias tales como:
® Posesion de armas ilegales
e Amenazas
e Discrimen / crimenes por causas de discrimen basado en raza, religion, orientacion sexual, pais de
origen u otros
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POLITICA SOBRE HOSTIGAMIENTO SEXUAL

Emma’s Beauty Academy esta comprometida a proveer un ambiente de estudio y trabajo libre de las preocupaciones y
consecuencias causadas por el hostigamiento sexual. Por esta razon, la politica de la Institucién es prevenir y prohibir el
comportamiento sexual inapropiado en el ambiente de estudio y trabajo, incluyendo acercamientos sexuales o cualquier
otro tipo de hostigamiento sexual hecho por compaferos de trabajo, empleados, estudiantes o superiores.

Las interacciones normales, cortés y placenteras que son aceptadas por ambas partes no se consideran hostigamiento
sexual. Cualquier hostigamiento de naturaleza sexual esta estrictamente prohibido. La Instituciéon no tolerara el
hostigamiento sexual a sus estudiantes o empleados por parte de supervisores, otros empleados, estudiantes y/o
suplidores. Se actuara rapida y enérgicamente contra las personas que acosen sexualmente a otros y se tomaran
acciones disciplinarias contra estas personas, incluyendo la terminacion de empleo, contrato o expulsion de la Institucion.

Procedimiento:

Si usted cree que es o ha sido objeto de hostigamiento sexual primero debe advertir al ofensor que su conducta es
ofensiva y pedirle que descontinde la misma inmediatamente. Si la conducta ofensiva continta o recurre, debe notificarlo
inmediatamente a la gerencia y al Vicepresidente de Operaciones, de manera que se pueda llevar a cabo una
investigacion completa. Toda investigacién que se realice a raiz de cualquier denuncia por hostigamiento sera
confidencial.

OTRAS PUBLICACIONES

EMMA’S BEAUTY ACADEMY provee al estudiante acceso a este catalogo como manual o guia. Ademas, para mayor
informaciodn sobre los programas de asistencia econdémica el Guia del Consumidor Estudiantil. Esta guia, ademas de
informar sobre estos programas, le informa al estudiante de sus derechos a la luz de las regulaciones Federales.

En adicién, favor de observar en los tablones de edictos o pedir copia de las siguientes publicaciones existentes en
EMMA’S BEAUTY ACADEMY:

e Manual de Politica de Seguridad en el Campus (publicado anualmente en octubre)

e Estadisticas de Graduacion, Empleabilidad y Licenciatura — “Student Right to Know” (actualizado anualmente en
noviembre)

® Progreso Académico Satisfactorio

Todas estas publicaciones puede encontrarlas en nuestra pagina cibernética (web page) www.ebapr.com
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OFERTAS ACADEMICAS

Programas de 900 Horas Reloj y 1,350
Horas Reloj

Educacion Presencial

Programas Acreditados por:

. Junta de Instituciones Postsecundarias.

. National Accrediting Commission of Career Arts & Sciences (NACCAS)
Las direcciones de nuestras agencias reguladoras son las siguientes:

NACCAS 3015 Colvin Street
Alexandria, VA 22314
Teléfono: 1.703.600.7600
Fax: 703.379.2200

Junta de Instituciones Postsecundarias
PO Box 9023271

San Juan, P.R. 00902-3271

Teléfono: 787-722-2121
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ESPECIALISTA EN MAQUILLAJE
Educacion Presencial
900 horas (Equivalente a 30 créditos)
Sesioén Diurna (Tiempo Completo)
6 horas al dia, 4 dias a la semana=24 horas semanales a 37.5 semanas en 9.38 meses
Sesion Nocturna (Tiempo Parcial)
5 horas al dia, 4 dias a la semana = 20 horas semanales a 45 semanas en 11.25 meses

Descripcion del Programa:

El programa de Especialista en Maquillaje provee al estudiante adiestramiento y conocimiento en las especialidades de la
profesion. El nivel de formacién impartido es de nivel Postsecundario Técnico Vocacional. Este programa ha sido
disefiado para todo tipo de estudiante, pero con especial atencién en aquellos que terminan los programas de Estética 'y
Cosmetologia. El contenido curricular es uno variado y moderno donde los estudiantes podran ingresar al mundo del
maquillaje: en teatro, television, fotografia, caracterizacion, imagen del artista, personalidad, busqueda de empleo,
entrevista de empleo, entre otros, reconocer y / o poner en practica las mas avanzadas reglas y técnicas del maquillaje, y
orientar a sus clientes de acuerdo con sus necesidades y condiciones en qué usar, cuando y donde. Incluye maquillaje
con “air brush” y maquillaje permanente. Nuestra facultad esta capacitada y cumple con las regulaciones del estado.

Objetivos del Programa:
Terminado el adiestramiento los estudiantes podran:

e Ingresar al mundo del maquillaje en un nivel basico de entrada.

e Concluido el programa los estudiantes podran ingresar al vasto campo de empleo que comprende el contenido
del programa

e Con este programa los estudiantes podran reconocer y / o poner en practica exitosamente las reglas y técnicas
de famosos artistas de este campo.

e Terminando el programa se espera que los estudiantes puedan realizar todas las competencias de un verdadero
profesional del maquillaje.

e Los estudiantes podran mostrar una proyeccion de imagen y personalidad propios del profesional del maquillaje.

e Los estudiantes podran orientar a sus clientes, de acuerdo con sus necesidades y condiciones, en qué usar,
cuando y donde.

Ocupaciones que puede asumir un egresado de este Programa:
° Maquillista de obras de teatro, television y otros

Artista de plataforma

Demostrador(a) de productos de maquillaje

Vendedor(a) de productos de maquillaje

Magquillista de salén o clinica de belleza
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Requisitos de Admisién del programa Especialista en Maquillaje:

. Completar solicitud de admision

e  Pagar cuota de solicitud de admision (no reembolsable) de $25.00.

. Edad minima — 16 afios mientras haya aprobado y evidencie el diploma de cuarto afio o GED
Las politicas de admisién de la institucion requieren que cada estudiante cumpla con uno de los siguientes:

Haber completado con éxito la escuela secundaria o su equivalente como lo demuestra cualquiera de los elementos de la
siguiente lista no exhaustiva: copia del diploma, copia del certificado GED, transcripciéon de crédito original que muestre que
completé la escuela secundaria, un certificado de logro (solo aplicable a no beneficiarios del Titulo 1V), prueba de obtencién de
un titulo de asociado o superior al proporcionar una copia de la finalizacién de la universidad o un titulo universitario o una
certificacion estatal de finalizacion de la educacion en el hogar.

. En los casos de Educacion Acelerada debe cumplir con los requisitos del estado: edad minima de 16 afios y acreditacion de la
institucién que otorga el titulo. Emma's Beauty Academy verifica que cumple con los requisitos estatales y mantiene esta
credencial. En los casos de Homeschooling, segun establece la Constitucion de Puerto Rico, en su Articulo Il, secciéon 5, el
padre/madre o encargado debe certificar la educacion en el hogar. El estudiante debe completar la Declaracion Jurada ofrecida
por la Instituciéon.

. Solo para estudiantes extranjeros: debe tener evidencia de que la verificacion del diploma de escuela secundaria de un
estudiante extranjero ha sido realizada por una agencia externa que esta calificada para traducir documentos al inglés y
confirmar la equivalencia académica a un diploma de escuela secundaria de EE.UU.

Certificado de Nacimiento.

Certificado de Inmunizacién si es menor de 22 afios. (No mas de 2 afos de la fecha de expedicion).
Proporcionar una copia de una identificacion vigente con foto emitida por el gobierno.

Proporcionar una copia de una Tarjeta de Seguro Social vigente.

Idioma de ensefianza es en Espafiol.

Horario de Clases:

Las clases se imparten de lunes a jueves en el siguiente horario:

Seccién Diurna (Tiempo completo):

7:30 AM - 2:30 PM

9:00 AM - 9:15 AM Receso Merienda

11:30 AM - 12:30 PM Receso Almuerzo

Seccién Nocturna (Tiempo parcial):

5:00 PM - 10:00 PM Horario de clases de lunes a jueves
7:30 PM - 7:45 PM Receso Merienda

Tiempo para Completar:

Sesién Diurna(Tiempo completo) — 6 horas al dia, 4 dias a la semana = 24 horas semanales a 37.5 semanas en 9.38 meses

Tiempo Maximo a completar = 41.63. Semanas en 10.5 meses

Sesion Nocturna (Tiempo parcial) — 5 horas al dia, 4 dias a la semana = 20 horas semanales a 45 semanas en 11.25 meses

Tiempo Maximo a completar = 49.95 semanas en 12 meses

Metodologia:

Los métodos instruccionales utilizados para impartir las clases por un instructor calificado son: discusién socializada, lectura, discusion de
conceptos, foros, debates, mapas conceptuales, demostraciones, portafolios, asignaciones, proyectos especiales, informes orales,
competencias, diarios reflexivos, practicas, clinicas, autoevaluaciones, evaluaciones practicas y clinicas, examenes y aprendizaje
colaborativo, entre otros.

Sistema de Notas:

Cada estudiante sera evaluado a través de examenes teodricos, trabajos practicos y clinicos. El trabajo tedrico, practico y clinico se
evaluara mediante una rubrica disefiada por la Institucion para cada unidad de estudio. Emma’s Beauty Academy se rige por un sistema
de clasificacion numérica. A continuacion, se presenta la tabla del sistema de calificacion numérica que se utiliza para medir el Progreso
Académico Satisfactorio de los estudiantes en los examenes teodricos y trabajos practicos y clinicos década unidad.

90-100% Excelente

80-89% Muy bueno
70-79% Satisfactorio
0- 69% No Satisfactorio

Expediente del Estudiante:
Todos los expedientes de los estudiantes seran mantenidos en archivo por un periodo no menor de seis afios. Los reportes de Progreso
Académico Satisfactorio y asistencia son mantenidos en permanencia.

Requisitos de Graduacion:
Para graduarse el estudiante ha de completar su programa en el tiempo estipulado en el contrato de matricula con el 100 % de las horas
requeridas y un promedio académico minimo de 70 %.

Diploma:
Después de lograr un Progreso Académico Satisfactorio, el estudiante obtiene un diploma de Especialista en Maquillaje.

Costo de Programa (Matricula/Tuition):
$7,997.50
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Secuencial Curricular
ESPECIALISTA EN MAQUILLAJE

900 horas (Equivalente a 30 créditos)
Sesién Diurna (Tiempo completo) — 6 horas al dia, 4 dias a la semana = 24 horas semanales a 37.5 semanas en 9.38 meses
Sesion Nocturna (Tiempo parcial) — 5 horas al dia, 4 dias a la semana = 20 horas semanales a 45 semanas en 11.25 meses

No. Unidades Teoria Practica Clinica Total Equivagle_ncia
Programa Horas en Créditos
PRIMER TERMINO
1- Orifent_acion e Historia del 10 10
Maquillaje

2- Proyeccion de imagen del artista
profesional , personalidad y 10 5 15
relaciones humanas

3- Esterilizacion y Saneamiento 10 5 15
4- Fisiologia, analisis, histologia 10 10 20
5- Quimica Cosmética y
Preparacion para la limpieza de la 10 20 30
piel.
6- Remocion del vello 10 15 25
EM 601 7- Armonia de colores 10 20 30
8- Caracteristicas y formas de cara 10 10 20
9- Organizacion del Area 5 5 10
10- Maquillaje Casual 10 20 20 50
11- Maquillaje Gala 10 30 25 65
12- Maquillaje Segundo Debut 10 30 25 65
13- Maquillaje Total Look Nifia 10 25 30 65
14- Maquillaje para Fotografia 10 10 10 30
Total 135 205 110 450 15
SEGUNDO TERMINO
l\icl';l)lﬁ(r);\lowa / Confeccion 15 35 30 80
16- Teatro y Televisidn 15 30 30 75
17- Corporal y Mural 15 30 25 70
EM 602 18- Avan Gard 10 35 30 75
19- Air Brush 15 40 25 80
20- Maquillaje Permanente 25 25 20 70
Total 95 195 160 450 15

Total de horas a completar 230 400 270 900 30
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Contenido de las Unidades de Instrucciéon Del Programa de Especialista en Maquillaje

EM 601 — Orientacién e Historia del Maquillaje, Proyeccion de Imagen del Artista Profesional, Personalidad y Relaciones
Humanas, Esterilizacion y Saneamiento, Fisiologia, Analisis, Histologia, Quimica Cosmética y Preparacion para la
limpieza de la piel, Remocion del Vello, Armonia de Colores, Caracteristicas y formas de cara, Organizacién del Area,
Maquillaje Casual

Finalizado el estudio, practicas y clinicas los estudiantes podran reconocer e identificar la evolucion de los productos
cosmeéticos a través de la historia. Cultivaran una personalidad dindmica y positiva que los ayude a llegar al éxito
profesional. Desarrollo de las destrezas de busqueda de empleo, entrevista. Observaran las medidas de
esterilizacion y saneamiento en el area de trabajo. Explicaran la importancia de la piel y cémo influye la
quimica de los cosméticos en ésta. Demostraran dominio en las manipulaciones para la limpieza facial y remocion del
vello superficial no deseado. Seleccionaran los tonos de sombra adecuados, utilizando la armonia de colores.
Reconoceran las diversas formas faciales y como corregirlas. Organizaran la estacion correctamente para realizar las
técnicas de maquillaje casual.

Maquillaje Gala, Maquillaje Segundo Debut, Maquillaje Total Look Nifia, Maquillaje para Fotografia Terminado el estudio,
practica y clinica, los estudiantes podran realizar maquillaje de gala siguiendo las técnicas de aplicacion de sombra,
correccion de los rasgos desfavorables en el cliente. Aplicaran la técnica de difuminacion de los colores segun el tipo de
maquillaje. Identificaran las tonalidades de color de sombra segun la edad del cliente para realizar el maquillaje de
segundo debut. Realizaran Total Look de Nifia teniendo en consideracion la ocasion ya sea una casual o gala. Ejecutaran
y demostraran competencia en la realizacion del maquillaje para fotografia.

450 horas (Equivalente a 15 créditos) Total 1er. Término

EM 602 - Taller Novia / Confeccidn Accesorios, Teatro y Television, Corporal y Mural

Concluido el estudio, practicas y clinicas, los estudiantes podran demostrar competencia en la creacion de accesorios
para novias. Ejecutaran el magquillaje de novia teniendo en consideracion las técnicas de efectos de luz y sombra en la
creacion de estos maquillajes. Aplicaran las técnicas de difuminacion y correccion en el maquillaje de television. Crearan
maquillajes corporales medio cuerpo o completo, plasmando un concepto a una idea en la piel del modelo, demostrando
asi sus habilidades en el maquillaje corporal.

Avant Garde, Air Brush, Maquillaje Permanente

Al finalizar los conceptos tedricos, practicas y clinicas, los estudiantes ejecutaran satisfactoriamente los servicios de
maquillaje Avant Garde. Aplicaran técnicas modernas como para el maquillaje Avant Garde. Aplicaran técnicas modernas
como maquillaje con Air Brush. Finalmente realizaran maquillaje permanente mejorando las formas de las cejas del
modelo al igual que delinear o enmarcar los ojos y los labios con esta fabulosa técnica.

450 horas (Equivalente a 15 créditos) Total 2do. Término

Completé 900 horas/equivalentes a 30 créditos
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EQUIPO ESPECIALISTA EN MAQUILLAJE Y POLITICA
Costo de Equipo $260.00 *El equipo estara sujeto al costo del suplidor.
Delineador liquido (1)
Coleccion de sombras de circo (1)
Juego de 24 pinceles (1)
Polvo fijador (1)
Paleta de sombras de ojos Luis Torres (1)
Base liquida F4.6 (1)
Base liquida F7.0 (1)
Estuche de viaje (1)
Spray fijador (1)
Paquete Snatural sin rubor (1)
Paleta de sombras Nude Desire(1)

Para recibir el equipo es necesario:

Evidenciar planes de pagos al dia.

Tener las horas completas a la fecha de entregar equipo.

La Institucion entregara equipo por etapas, segun las unidades curriculares o necesidades.

El estudiante es responsable del cuidado de su equipo.

La Institucion no se responsabiliza por equipo robado, perdido, roto o mutilado.

El estudiante verificara el equipo que se encuentre en buenas condiciones antes de salir del area de entrega.
Al utilizar el equipo y presenta algun desperfecto este debera ser entregado al “supply” de inmediato para asi
cumplir con la garantia de los 60 dias dada por la compafiia a la cual se le compra el equipo.

El estudiante es responsable de traer todos los dias su equipo. El equipo no puede ser prestado a ningun
estudiante.

No se aceptaran estudiantes sin equipo dentro de la sala de clase.

El estudiante es responsable de adquirir los libros. La Institucién no provee el servicio de venta de libros.
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COSMETOLOGIA
Educacidn Presencial
1,350 horas (Equivalente a 45 créditos)

Sesion Diurna (Tiempo Completo)- 6 horas al dia, 4 dias a la semana= 24 horas semanales a 56.25 semanas en 14 meses
Sesion Nocturna (Tiempo Parcial) — 5 horas al dia, 4 dias a la semana = 20 horas semanales a 67.5 semanas en 17 meses

Descripcion del Programa:

El programa de Cosmetologia provee al estudiante adiestramiento y conocimiento en las especialidades de la profesion.
El nivel de formacién impartido es de nivel Postsecundario Técnico Vocacional. Mediante orientacion se les ayudara en el
desarrollo de relaciones humanas necesarias para tener éxito en la profesion. Obtendran conocimiento y adquiriran
destrezas en ecologia y esterilizacion en el saldn. Aplicaran los conceptos de la anatomia e identificaran los sistemas.
Demostraran los conceptos de la estructura del cabello en Tricologia. Ejecutaran satisfactoriamente los servicios de
proteccion, lavado y masaje al cuero cabelludo. Reconoceran los trastornos en el estudio de las ufias. Demostraran
competencia en la manicura y pedicura mediante la aplicacién correcta de los procedimientos. Identificaran la
composicion, funciones y terminologia en Teoria de la Piel y Masaje facial con la ejecucion del procedimiento adecuado.
Demostraran conocimiento y ejecucion en las técnicas de depilacion y maquillaje. Identificaran los principios, beneficios,
usos y métodos en la Electricidad y Moldeado Térmico observando las medidas de seguridad. Reconoceran los conceptos
y consideraciones principales de los peinados, principios y elementos en el Moldeado de Cabello Mojado. Demostraran
competencia en los diferentes servicios que se ofrecen para Pelucas y Postizos. Identificaran y realizaran Disefios en
Cabellos Largos teniendo en cuenta los principios y elementos del disefio. Demostraran como la Quimica reacciona en las
diferentes fases de la Cosmetologia, podran definir los conceptos y demostraran ejecucion satisfactoria en sus practicas y
clinicas en la Coloracion del Cabello, Permanente y Desrizado Quimico. Podran realizar todas las competencias
relacionadas con el Sistema Cientifico de Disefio Capilar. Reconoceran e identificaran las esculturas soélidas, gradadas,
encapado incrementado, uniforme, combinada y sus respectivos disefios adaptando los conceptos y procedimientos
adecuados en la ejecucion, practica y clinica con los ultimos adelantos en la moda. Reconoceran y podran poner en
practica todas las competencias necesarias en la Administracion del Salon de Belleza, y finalmente seran evaluados y
demostraran dominio en las materias a evaluarse por la Junta Examinadora de Belleza. Nuestra facultad esta capacitada
y cumple con las regulaciones del estado.

Objetivos del Programa:
Terminado el adiestramiento los estudiantes podran:
e Establecer su propio negocio, o ingresar al mundo del trabajo en el campo de la Cosmetologia desde un nivel
basico.
® Preparar al estudiante para poder aprobar su examen de Junta Examinadora.
e Aplicar todas las competencias cientificas de la Cosmetologia.
e Mostrar un aspecto personal, profesional, positivo y capaz de lograr éxito en la interrelacion con su clientelay la
comunidad.

Ocupaciones que puede asumir el Egresado de este Programa:

Una vez graduado de esta Institucion el egresado podra desempefarse en las siguientes ocupaciones:

° Estilista ) Demostrador(a) de cosméticos ) Maestro(a)

° Magquillista ) Colorista ) Administrador(a) de Salon
° Manicurista ° Artista de Plataforma ) Duefio(a) de Salon

° Supervisor(a) ° Pedicurista ) Técnico(a) de quimicos
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Requisitos de Admisién del programa de Cosmetologia:

. Completar solicitud de admision

e  Pagar cuota de solicitud de admision (no reembolsable) de $25.00.

. Edad minima — 16 afios mientras haya aprobado y evidencie el diploma de cuarto afio o GED
Las politicas de admisién de la institucion requieren que cada estudiante cumpla con uno de los siguientes:

Haber completado con éxito la escuela secundaria o su equivalente como lo demuestra cualquiera de los elementos de la
siguiente lista no exhaustiva: copia del diploma, copia del certificado GED, transcripcion de créditos original, sellada, que
muestre que completd la escuela secundaria, un certificado de logro (solo aplicable a no beneficiarios del Titulo 1V), prueba de
obtencién de un titulo de asociado o superior al proporcionar una copia de la finalizaciéon de la universidad o un titulo
universitario o una certificacion estatal de finalizaciéon de la educacion en el hogar.

. En los casos de Educacion Acelerada debe cumplir con los requisitos del estado: edad minima de 16 afios y acreditacion de la
institucién que otorga el titulo. Emma's Beauty Academy verifica que cumple con los requisitos estatales y mantiene esta
credencial. En los casos de Homeschooling, segun establece la Constitucion de Puerto Rico, en su Articulo Il, secciéon 5, el
padre/madre o encargado debe certificar la educacion en el hogar. El estudiante debe completar la Declaracion Jurada ofrecida
por la Institucién.

. Solo para estudiantes extranjeros: debe tener evidencia de que la verificacion del diploma de escuela secundaria de un
estudiante extranjero ha sido realizada por una agencia externa que esta calificada para traducir documentos al inglés y
confirmar la equivalencia académica a un diploma de escuela secundaria de EE.UU.

Certificado de Nacimiento.

Certificado de Inmunizacion si es menor de 22 afios. (No mas de 2 afios de la fecha de expedicion).
Proporcionar una copia de una identificacion vigente con foto emitida por el gobierno.

Proporcionar una copia de una Tarjeta de Seguro Social vigente.

Idioma de ensefianza es en Espafiol.

Horario de Clases:

Las clases se imparten de lunes a jueves en el siguiente horario:
Seccion Diurna (Tiempo completo):

7:30 AM —2:30 PM

9:00 AM - 9:15 AM Receso Merienda

11:30 AM — 12:30 PM Receso Almuerzo

Seccion Nocturna (Tiempo parcial):

5:00 PM - 10:00 PM Horario de clases de lunes a jueves
7:30 PM - 7:45 PM Receso Merienda

Tiempo para Completar:

Sesion (Tiempo completo): — 6 horas al dia, 4 dias a la semana= 24 horas a la semana a 56.25 semanas en 14 meses.
Tiempo Maximo a completar = 62 Semanas en 16 meses

Sesion Nocturna (Tiempo parcial):

— 5 horas al dia, 4 dias a la semana = 20 horas a la semana a 67.5 semanas en 17 meses

Tiempo Maximo a completar = 75 semanas en 19 meses

Formato del Programa:

a. Lecturas d. Clinicas
b. llustraciones e. Hojas de trabajo practico, clinica y teoria
c Demostraciones Practicas f. Evaluaciones Escritas, Practicas y Clinicas

Sistema de Notas:

Cada estudiante sera evaluado a través de examenes tedricos, trabajos practicos y clinicos. El trabajo tedrico, practico y clinico se
evaluara mediante una rubrica disefiada por la Institucion para cada unidad de estudio. Emma’s Beauty Academy se rige por un sistema
de clasificacion numérica. A continuacion, se presenta la tabla del sistema de calificacion numérica que se utiliza para medir el Progreso
Académico Satisfactorio de los estudiantes en los examenes teéricos y trabajos practicos y clinicos década unidad.

90-100% Excelente

80-89% Muy bueno
70-79% Satisfactorio
0- 69% No Satisfactorio

Expediente del Estudiante:

Todos los expedientes de los estudiantes seran mantenidos en archivo por un periodo no menor de seis afos. Los reportes de Progreso
Académico Satisfactorio y asistencia son mantenidos en permanencia.

Requisitos de Graduacion:

Para graduarse el estudiante ha de completar su programa en el tiempo estipulado en el contrato de matricula con el 100 % de las horas
requeridas y un promedio académico minimo de 70 %.

Diploma:

Después de lograr un Progreso Académico Satisfactorio, el estudiante obtiene un diploma de Cosmetologia.

Licenciatura:

Entre otros requisitos para tomar el examen de revalida de la Junta Examinadora de Especialistas en Belleza o de la Junta Examinadora
de Barberos, se requiere una certificacion de una Institucion educativa, reconocida por el Estado Libre Asociado de P.R., como que el
estudiante aprobd un programa en esas areas de estudio. Para poder ejercer las profesiones de Cosmetologia y Barberia en P.R. es
requisito de ley el tener dichas licencias emitidas por las correspondientes Juntas Examinadoras.

Costo de Programa (Matricula/Tuition):

$11,820.00
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Secuencial Curricular
COSMETOLOGIA
1,350 horas (Equivalente a 45 créditos)

Sesion Diurna (Tiempo Completo)- 6 horas al dia, 4 dias a la semana= 24 horas semanales a 56.25 semanas en 14 meses
Sesion Nocturna (Tiempo Parcial) — 5 horas al dia, 4 dias a la semana = 20 horas semanales a 67.5 semanas en 17 meses

Prog(r)é-zma Unidades Teoria Practica Clinica ::::Is qunu(i:vrzlgirt\gisa
PRIMER TERMINO
1- Imagen Profesional 20 0 0 20
2- Ecologia en el salon 15 5 0 20
3- Anatomiay Fisiologia 20 0 0 20
COsS 101 4- Tricologia 20 0 0 20
5- Champu y Enjuague 10 30 10 50
6- Estudio de las ufas 15 0 0 15
7- Manicura 10 35 10 55
8- Pedicura 10 10 5 25
9- Teoria de la piel 15 0 0 15
10- Masaje y facial 15 25 10 50
11- Depilacién 15 20 15 50
12- Maquillaje 30 40 30 100
13- Electricidad 10 0 0 10
Total 205 165 80 450 15
SEGUNDO TERMINO
14- Moldeado Térmico 25 50 25 100
15- Moldeado con cabello mojado 25 50 25 100
COS 102 16- Pelucas y Postizos 15 10 0 25
17- Disefio en cabellos largos 15 30 15 60
18- Quimica 10 0 0 10
19- Coloracién del Cabello 20 40 20 80
20- Decoloracion del Cabello 10 45 20 75
Total 120 225 105 450 15
TERCER TERMINO
21- Permanente 10 25 5 40
22- Desrizado quimico y reformacién 10 15 10 35
23- Concepto y Escultura Sdlida 25 50 25 100
COS 103 | 24- Escultura Gradada 20 20 10 50
25- Escultura Gradada y Disefio Il 10 25 10 45
26- Escultura Encapada Incrementada 20 30 40 90
27- Escultura Encapada Uniforme 15 20 20 55
28- Administracion del Salon 15 20 0 35
Total 125 205 120 450 15
Total de horas a completar 450 595 305 1;320 45 créd.
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Contenido de las Unidades de Instrucciéon Del Programa De Cosmetologia

COS 101 — - Imagen Profesional, Ecologia en el Salén, Anatomia y Fisiologia, Tricologia, Champt y Enjuague,
Estudio de las uiias, Manicura, Pedicura

Finalizado el estudio, préactica y clinica los estudiantes podran reconocer e identificar las especialidades en nuestra
profesion. Mediante una orientacién de la profesion, cultivara los valores, una buena salud mental, y corporal manteniendo
una buena comunicacion efectiva y desarrollaran buenas relaciones humanas para tener éxito en el campo de la
Cosmetologias. Dentro del desarrollo profesional, demostraran competencia y conocimiento de la microbiologia y
esterilizacion, prevencion de infecciones y primeros auxilios para un salén de belleza dentro de la ecologia y esterilizacion.
Explicara los conceptos de la anatomia y fisiologia e identificaran la estructura y cuidados capilares, la proteccion
adecuada para los servicios que ofrece, el champu y acondicionamiento adecuado para el cliente. Ademas, reconoceran y
explicaran los trastornos y condiciones de las uiias y finalmente ejecutaran y demostraran competencia en la manicure y
pedicura mediante la aplicacién correcta de todos los procedimientos necesarios.

Teoria de la Piel, Masaje y Facial, Depilacion, Maquillaje, Electricidad

Concluido el estudio y mediante las practicas y clinicas se espera que los estudiantes concluyan satisfactoriamente todos
los conocimientos necesarios sobre la piel y sus trastornos en términos de composicion, funciones y tratamientos.
Identificaran y podran poner en practica los procedimientos que conllevan los masajes y tratamientos faciales.
Demostraran mediante sus ejecutorias y con excelencia profesional todas las labores relativas a la depilacién. Ejecutaran
y demostraran competencia en el arte del maquillaje, aplicacion y procedimientos necesarios en todas las fases y
finalmente identificaran los principios, beneficios, usos y métodos de la electricidad en el campo de la Cosmetologia.

450 horas (Equivalente a 15 créditos) Total 1er. Término

COS 102 — Moldeado Térmico, Moldeado con Cabello Mojado, Pelucas y Postizos

Terminado el estudio, practica y clinicas requeridas los estudiantes podran realizar todas las técnicas comprendidas en
las diferentes texturas y longitudes del cabello en el moldeado térmico observando las medidas de seguridad necesarias y
finalmente reconoceran e identificaran satisfactoriamente las consideraciones principales de los peinados, los principios y
elementos esenciales del disefio y la consulta con los clientes y demostrar competencia en los servicios que se ofrecen
para las pelucas y postizos.

Disefio en Cabellos Largos, Quimica, Coloracién del Cabello, Decoloracion del Cabello

Al finalizar los conceptos, terminologia, practica y clinicas se espera que los estudiantes identificaran y realizaran disefios
en cabello largo teniendo en cuenta los principios y elementos del concepto en técnicas comerciales y gala. Demostraran
sus conocimientos identificando o demostrando como la quimica se relaciona con las diferentes fases de la Cosmetologia
y finalmente podran definir la terminologia adecuada de la coloracion del cabello, identificar el nivel, tono natural y artificial
del cabello, productos quimicos profesionales y las clases de servicios que se ofrecen con las diferencias existente entre
coloraciéon temporera, semi permanente y permanente. Demostraran competencia en la decoloracion del cabello y la
colocacioén de envolturas en aluminio.

450 horas (Equivalente a 15 créditos) Total 2do. Término

COS 103 — Permanente, Desrizado Quimico y Reformacién, Concepto y Escultura Sdlida, Escultura Gradada Discutida la
teoria, conceptos y realizadas las practicas y clinicas y haciendo uso del equipo y técnicas modernas, podran poner en
practicas con éxito todas las competencias relativas a la ondulacion permanente de acuerdo con las exigencias de la
profesion, y finalmente demostraran todos los elementos necesarios para el procedimiento del desrizado quimico y
reformacion. Identificaran los productos profesionales a emplearse en el desrizado estableciendo las reglas de seguridad
adecuada. Reconoceran e identificaran la escultura sélida en diferentes niveles, lineas y texturas. Adaptando el concepto
y aplicacién del disefio de acuerdo a los adelantos de la moda y finalmente podran reconocer las formas gradada
adaptando el concepto y aplicacion en la escultura gradada.

Escultura Gradada y Disefio Il, Escultura Encapada Incrementada, Escultura Encapada Uniforme, Administracién del
Salon

Pre-requisito: Escultura Gradada y Disefio |

Luego del estudio y practicas se espera que los estudiantes ejecuten satisfactoriamente las clinicas de la Escultura
Gradada adaptando las técnicas aprendidas y realizaran diferentes disefios en la misma. Reconoceran los diferentes
niveles, distribuciones, lineas, texturas y proyecciones en una escultura encapada incrementada adaptando los disefios
capilares correspondientes e identificaran la escultura encapada uniforme de acuerdo a los ultimos adelantos en la moda
y finalmente reconoceran y podran poner en practica todas las competencias necesarias en la Administracion del Salon de
Belleza.

450 horas (Equivalente a 15 créditos) Total 3er. Término 1350 horas (Equivalentes a 45 créditos)
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Costo Equipo de Cosmetologia

Costo de Equipo $340.00 *El equipo estara sujeto al costo del suplidor
2000W Ceramix Xtreme Dryer BAB2000. (1)
Deluxe Debra Manikin DLX804. (1)
Butterfly Clamps 12 per pack 185B
7pc.Set de cepillos de ceramica en bolso SC9147
Cepillo de Teasing SC300 3 row. (1)
Rolos Rojos 1 2" 12 rolos por paquete
Dual Purpose Pin Curl Clips 400X (80 clips por caja)
3-1/2” All purpose Duck Bill Clips 138HC-S (12 clips por bolso)
Single Prong Pin Curl Clip 592. (80 clips per box)
Vinyl Shampoo Cape 3008. (1)
Spray Bottle 120z.B27. (1)
10 pc. Professional Comb set AR-10
Nylon Styling Cape 3012. (1)
Long White Perm Rolls 356LBwH (107 pcs.)
9 pc. Invisibles Tint Kit
Classic Manicure Bowl. (1)
Hair Styling Kit Se-2027 ( 4 tools)
1” Tourmaline Ceramic Flat Iron SC-CH14 (1)
Pedicure Student Kit CO1F-02025. (1)
Manicure Kit Without Cutticle Scissor PPK-10WSL (1)
Extra Large NY326-BK (1 Bulto )

Para recibir el equipo es necesario:

Evidenciar planes de pagos al dia.

Tener las horas completas a la fecha de entregar equipo.

La Institucion entregara equipo por etapas, segun las unidades curriculares o necesidades.

El estudiante es responsable del cuidado de su equipo.

La Institucion no se responsabiliza por equipo robado, perdido, roto o mutilado.

El estudiante verificara el equipo que se encuentre en buenas condiciones antes de salir del area de entrega.
Al utilizar el equipo y presenta algun desperfecto este debera ser entregado al “supply” de inmediato para asi
cumplir con la garantia de los 60 dias dada por la compafiia a la cual se le compra el equipo.

El estudiante es responsable de traer todos los dias su equipo.

El equipo no puede ser prestado a ningun estudiante.

No se aceptaran estudiantes sin equipo dentro de la sala de clase.

El estudiante es responsable de adquirir los libros. La Institucion no provee el servicio de venta de libros.
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PROGRAMA BARBERIA
Educacidn Presencial
1,350 horas (Equivalente a 45 créditos)

Sesion Diurna (Tiempo Completo) — 6 horas al dia, 4 dias a la semana= 24 horas semanales a 56.25 semanas en 14 meses
Sesion Nocturna (Tiempo Parcial) — 5 horas al dia, 4 dias a la semana = 20 horas semanales a 67.5 semanas en 17 meses

Descripcién del Programa:

El programa de Barberia provee al estudiante adiestramiento y conocimiento en las especialidades de la profesion. El
nivel de formacién impartido es de nivel Postsecundario Técnico Vocacional.El programa de Barberia provee al estudiante
adiestramiento y conocimientos en los efectos y problemas de las drogas y alcohol. Conoceran el desarrollo de la
profesion a través de su historia. Identificaran diferentes microorganismos en Bacteriologia. Aplicaran conocimientos
sobre la higiene personal y métodos de esterilizacion y saneamiento. Reconoceran la funcion y estructura en la anatomia.
Analizaran la composicion del cabello en todas sus partes en Tricologia. Clasificaran e identificaran las enfermedades de
la piel en Propiedades y Desérdenes de la Piel. Llevaran a cabo el procedimiento completo del champu. Identificaran
anomalias que afectan el pericraneo en Tratamiento al Pericraneo. |dentificaran las herramientas y el manejo correcto en
Implementos y sus Usos. Identificaran los 14 pasos del proceso de Afeite y Arreglo de Barba. Aplicaran el procedimiento
basico del Masaje Facial, los conceptos y medidas de seguridad en la Electricidad. Utilizaran diferentes recursos para
realizar Disefios en Blower y Tenazas. Explicaran y demostraran cémo reacciona la Quimica en las diferentes fases de la
Barberia. Ejecutaran correctamente el procedimiento de Tefiido del Cabello, el Permanente, el Desrizado y la Manicura y
Pedicura tomando las medidas de seguridad adecuadas. Ademas, reconoceran los fundamentos de la Escultura Capilar
realizando diferentes técnicas de esculpido en maniqui o modelos. Podran confeccionar diferentes patrones para el
Arreglo de Pelucas. Identificaran el uso y manejo de herramientas en Escultura, Estilo y Disefio de Competencias
siguiendo las nuevas tendencias de moda internacionales. Analizaran la forma correcta de Administracion de Salon,
siguiendo las normas, reglamentos y leyes establecidas y finalmente ofrecido un Repaso Final de la Junta, el estudiante
estara preparado para ser evaluado tanto de forma teérica como practica demostrando un 75% o mas de efectividad.
Nuestra facultad esta capacitada y cumple con las regulaciones del estado.

Objetivos del Programa:

Terminado el adiestramiento los estudiantes podran:

° Ingresar al mercado de empleos en un nivel basico de entrada en el campo de la Barberia.
° Estar capacitados para aprobar su examen de Junta Examinadora de Barberos.
[ Desarrollarse profesionalmente para que realice su funcion de servicio al publico con orgullo y eficiencia,

resaltando la calidad en todos sus trabajos.

Ocupaciones que puede asumir un Egresado de este Programa:

Una vez graduado de este programa el egresado podra desempeniar las siguientes ocupaciones:
Barbero Estilista

Duefio de Salén

Supervisor de Salén

Maestro de Barberia

Artista de Plataforma

Demostrador de Productos del Cuidado Masculino
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Requisitos de Admisién del programa de Barberia:

. Completar solicitud de admision

e  Pagar cuota de solicitud de admision (no reembolsable) de $25.00.

. Edad minima — 16 afios mientras haya aprobado y evidencie el diploma de cuarto afio o GED
Las politicas de admisién de la institucion requieren que cada estudiante cumpla con uno de los siguientes:

Haber completado con éxito la escuela secundaria o su equivalente como lo demuestra cualquiera de los elementos de la
siguiente lista no exhaustiva: copia del diploma, copia del certificado GED, transcripcion de créditos original, sellada que
muestre que completd la escuela secundaria, un certificado de logro (solo aplicable a no beneficiarios del Titulo 1V), prueba de
obtencién de un titulo de asociado o superior al proporcionar una copia de la finalizaciéon de la universidad o un titulo
universitario o una certificacion estatal de finalizacién de la educacion en el hogar.

. En los casos de Educacion Acelerada debe cumplir con los requisitos del estado: edad minima de 16 afios y acreditacion de la
institucién que otorga el titulo. Emma's Beauty Academy verifica que cumple con los requisitos estatales y mantiene esta
credencial. En los casos de Homeschooling, segun establece la Constitucion de Puerto Rico, en su Articulo Il, seccion 5, el
padre/madre o encargado debe certificar la educacion en el hogar. El estudiante debe completar la Declaracion Jurada ofrecida
por la Instituciéon.

. Solo para estudiantes extranjeros: debe tener evidencia de que la verificacion del diploma de escuela secundaria de un
estudiante extranjero ha sido realizada por una agencia externa que esta calificada para traducir documentos al inglés y
confirmar la equivalencia académica a un diploma de escuela secundaria de EE.UU.

Certificado de Nacimiento.

Certificado de Inmunizacién si es menor de 22 afios. (No mas de 2 afos de la fecha de expedicion).
Proporcionar una copia de una identificacion vigente con foto emitida por el gobierno.

Proporcionar una copia de una Tarjeta de Seguro Social vigente.

L[]
Idioma de ensefianza es en Espafiol.
Horario de Clases:
Las clases se imparten de lunes a jueves en el siguiente horario:
Seccion Diurna (Tiempo completo):
7:30 AM - 2:30 PM

9:00 AM - 9:15 AM Receso Merienda

11:30 AM - 12:30 PM Receso Almuerzo

Seccion Nocturna (Tiempo parcial):

5:00 PM - 10:00 PM Horario de clases de lunes a jueves
7:30 PM - 7:45 PM Receso Merienda

Tiempo para Completar:

Sesion (Tiempo completo): — 6 horas al dia, 4 dias a la semana= 24 horas a la semana a 56.25 semanas en 14 meses.
Tiempo Maximo a completar = 62 Semanas en 16 meses

Sesion Nocturna (Tiempo parcial):

— 5 horas al dia, 4 dias a la semana = 20 horas a la semana a 67.5 semanas en 17 meses

Tiempo Maximo a completar = 75 semanas en 19 meses

Formato del Programa:

a. Lecturas d. Clinicas
b. llustraciones e. Hojas de trabajo practico, clinica y teoria
c Demostraciones Practicas f Evaluaciones Escritas, Practicas y Clinicas

Sistema de Notas:
Cada estudiante sera evaluado a través de examenes tedricos, trabajos practicos y clinicos. El trabajo tedrico, practico y clinico se
evaluara mediante una rubrica disefiada por la Institucién para cada unidad de estudio. Emma’s Beauty Academy se rige por un sistema
de clasificacion numérica. A continuacion, se presenta la tabla del sistema de calificacion numérica que se utiliza para medir el Progreso
Académico Satisfactorio de los estudiantes en los examenes tedricos y trabajos practicos y clinicos década unidad.

90-100% Excelente

80-89% Muy bueno
70-79% Satisfactorio
0- 69% No Satisfactorio

Expediente del Estudiante:

Todos los expedientes de los estudiantes seran mantenidos en archivo por un periodo no menor de seis afos. Los reportes de Progreso
Académico Satisfactorio y asistencia son mantenidos en permanencia.

Requisitos de Graduacion:

Para graduarse el estudiante ha de completar su programa en el tiempo estipulado en el contrato de matricula con el 100 % de las horas
requeridas y un promedio académico minimo de 70 %.

Diploma:

Después de lograr un Progreso Académico Satisfactorio, el estudiante obtiene un diploma de Barberia.

Licenciatura:

Entre otros requisitos para tomar el examen de revalida de la Junta Examinadora de Especialistas en Belleza o de la Junta Examinadora
de Barberos, se requiere una certificacion de una Institucion educativa, reconocida por el Estado Libre Asociado de P.R., como que el
estudiante aprobd un programa en esas areas de estudio. Para poder ejercer las profesiones de Cosmetologia y Barberia en P.R. es
requisito de ley el tener dichas licencias emitidas por las correspondientes Juntas Examinadoras.

Costo de Programa (Matricula/Tuition):

$11,820.00
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Secuencial Curricular
BARBERIA
1,350 horas (Equivalente a 45 créditos)

Sesion Diurna (Tiempo Completo) — 6 horas al dia, 4 dias a la semana= 24 horas semanales a 56.25 semanas en 14 meses
Sesién Nocturna (Tiempo Parcial) — 5 horas al dia, 4 dias a la semana = 20 horas semanales a 67.5 semanas en 17 meses

Pro';(r):«-zma Unidades Teoria Practica Clinica Jg::ls Eg‘g::é?{; csia
PRIMER TERMINO
1- Orientacién sobre: drogas y alcohol 10 0 0 10
2- Historia de la Barberia 10 0 0 10
3- Bacteriologia 10 0 0 10
g;l:;%iemr;:n/tgsterilizacién y 10 20 20 50
I5:-I'S,?\Cnaa)tom|a y Fisiologia (Estructura 15 0 0 15
6- Tricologia 20 0 0 20
Bar 301 7- Propiedades y Desordenes de la 10 0 0 10
8- Champu 10 20 20 50
9- Tratamiento del Pericraneo 10 20 20 50
10- Implementos y sus Usos: Amolar y 10 10 0 20
11- Afeite y Arreglo de Barba 10 40 25 75
12- Masaje Facial 10 20 20 50
13- Electricidad 10 0 0 10
14- Disefio / Blower y Tenaza 10 30 30 70
Total 155 160 135 450 15
SEGUNDO TERMINO
15- Quimica 10 0 0 10
16- Tefido del Cabello 25 35 35 95
BA 302 17- Permanente 10 30 30 70
18- Desrizado Reversible 10 20 20 50
19- Manicura y Pedicura de Caballero 10 20 20 50
20- Introduccion Escultura Capilar | 30 80 65 175
Total 95 185 170 450 15
TERCER TERMINO
21- Introduccion Escultura Capilar 11 20 65 65 150
22- Arreglo Peluca 10 10 0 20
BA 303 23- Escultura, Estilo y Disefio comp... | 10 25 20 55
ﬁ4- Escultura, Estilo y Disefio comp... 10 45 30 85
é5e-“eA:aministracién del Salén de 30 30 0 60
26- Repaso Examen de la Junta 35 45 0 80
Total 115 220 115 450 15
Total de horas a completar 365 565 420 1,350 hrs 45 créd.
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Contenido de las Unidades de Instrucciéon Del Programa De Barberia

BA 301 — Orientacién sobre Drogas y Alcohol, Historia de la Barberia, Bacteriologia, Higiene, Esterilizacion y
Saneamiento, Anatomia y Fisiologia (Estructura Fisica), Tricologia, Propiedades y Desérdenes de la Piel, Cuero
Cabelludo y Cabello, Champu, Tratamiento al Pericraneo

Orientacion sobre Drogas, Alcohol y Etica, Historia de la Barberia, Bacteriologia, Higiene, Esterilizacion y Saneamiento,
Anatomia y Fisiologia, Tricologia, Propiedades y Desérdenes de la Piel, Champu, Tratamiento al Pericraneo, Terminado el
estudio y practicas el estudiante podra reconocer los efectos y problemas que conlleva el uso de las drogas y alcohol,
mantener una buena comunicacion efectiva y desarrollar buenas relaciones humanas. Podra aplicar los diferentes
aspectos relacionados con el desarrollo de la profesion. Identificar los diferentes microorganismos, aplicar los
conocimientos sobre la higiene personal y los métodos de esterilizar y saneamiento para la practica diaria en la Barberia.
Reconocer la estructura, funcion y reaccion de los musculos y nervios de la cabeza, ademas de la importancia del sistema
circulatorio. Podran analizar la composicion estructural, quimica y determinar la condicion del cabello. Identificar y
clasificar las enfermedades de la piel, cabello y cuero cabelludo en las propiedades y desérdenes de la piel. Podran llevar
a cabo el procedimiento completo del champu al cliente con seguridad y eficiencia, y finalmente, podran identificar y
analizar las diferentes condiciones que afectan al pericraneo y cabello, sefialando la importancia y necesidad del
tratamiento aplicando los movimientos correctos del masaje y uso de lamparas de rayos infrarrojos.

Implementos y sus usos: Amolar y Asentar, Afeite y arreglo de barba, Masaje Facial, Electricidad, Disefio

/ Blower y Tenazas

Implementos y sus Usos: Amolar y Sentar, Afeite y Arreglo de Barba, Masaje Facial, Electricidad y Disefio, “Blower” y
Tenaza. Concluido el estudio, practica y clinica los estudiantes podran identificar cada herramienta, aplicar el uso y
manejo, reconocer los equipos y uso especifico en la Barberia. Reconoceran la estructura de la piel para aplicar la
afeitada, identificar los catorce pasos del proceso, ejecutar correctamente el uso y manejo de la navaja, disefiar y esculpir
diferentes formas de bigotes y barbas, aplicar todo el conocimiento en el procedimiento del masaje facial, identificar los
conceptos basicos de la electricidad y la aplicacion a las medidas de seguridad y finalmente podran reconocer los
diferentes recursos para realizar disefios en blower y tenazas y reconocer las herramientas y equipo necesario para la
ejecucion de los disefios satisfactoriamente.

450 horas (Equivalente a 15 créditos) Total 1er. Término

BA 302- Quimica, Tefido del Cabello, Permanente, Desrizado Reversible

Quimica, Tefiido del Cabello, Permanente, Desrizado Reversible, Completado el estudio, practica y clinicas
correspondientes los estudiantes podran identificar, explicar y / o demostrar como la quimica se relaciona con las
diferentes fases de la Barberia. Realizar la ejecucion del procedimiento de tefiido del cabello y aplicando la técnica de
color a diferentes estructuras de cabello. Podran realizar el procedimiento que conlleva el permanente tomando las
medidas de seguridad adecuadas, y finalmente realizaran las técnicas del desrizado y del reversible con efectividad y
seguridad.

Manicura y Pedicura de Caballero, Introduccion Escultura Capilar |

Manicura y Pedicura de Caballero, Introduccion Escultura Capilar |, Finalizado el estudio, practicas y clinicas requeridas
los estudiantes ejecutaran correctamente el procedimiento de la manicura y pedicura para caballeros, y finalmente podran
analizar y reconocer los fundamentos de la Escultura Capilar identificando y realizando las diferentes técnicas de
escultura tomando en cuenta las medidas de seguridad. 4

450 horas (Equivalente a 15 créditos) Total 2do. Término

Pre-requisito: Introduccién Escultura Capilar |

BA 303 — Introduccion Escultura Capilar 11, Arreglo de Peluca, Escultura Estilo y Disefio de

Competencia |, Introduccion Escultura Capilar I, Arreglo Peluca, Escultura, Estilo y Disefio de Competencia |, Analizada la
informacion técnica y cientifica, demostrada y practica la ejecucion de las unidades el estudiante podra identificar el uso y
manejo de los diferentes implementos para la ejecucion de la Escultura Capilar, sefialar la importancia del analisis de la
anatomia del cliente para disefiar su escultura, reconocer las técnicas de las nuevas tendencias en moda para el caballero
en la Escultura Capilar. Podran confeccionar patrones, tomar medidas, disefiar el corte y peinado, vender piezas,
accesorios y productos para el arreglo de peluca, finalmente identificaran el uso y manejo de las herramientas e
implementos en la escultura, estilo y disefios de competencia.

Escultura, Estilo y Disefio de Competencia Il, Administracion de Salén de Belleza, Repaso Examen de la Junta

Escultura, Estilo y Disefio de Competencia Il, Administracion del Salén de Belleza, Repaso Examen de la Junta, Concluido
el estudio, practicas y clinicas correspondientes los estudiantes podran realizar diferentes técnicas de secado siguiendo
las nuevas tendencias en competencias internacionales adaptando color, vestuario y disefios de moda para la escultura,
estilo y disefio de competencias. Analizaran la forma correcta para establecer su negocio, la supervision, los reglamentos
y leyes a seguir para lograr con éxito una excelente administracién, y finalmente ofrecido un Repaso Final de Examen de
la Junta el estudiante estara preparado para ser evaluado en forma tedrica como practica demostrando un 75% o mas de
efectividad.

450 horas (Equivalente a 15 créditos) Total 3er. Término 1350 horas/equivalentes a 45 créditos
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Equipo De Barberia Y Politica

Costo de Equipo $340.00 *El equipo estara sujeto al costo del suplidor.
Ceramix Xtreme Dryer BAB2000 (1)
Holder de Mannequin Holder H-888 (1)
Tijera de corte y texturizar 7-1/4” HJ-Duo2
Butterfly Clamps 2” (12 clams)
Wahl Taper 2000 Clipper (1)
Set de Peinillas Profesionales (10 Combs)
Guias de Corte (8 About Comb)
Capa de Estilo en Nylon (1)
Capa de Lavado en Vinyl (1)
Botella Roceadora (1)
Kit de tinte- (8pc)
Kit Manicura (8pc)
Bulto Extra Large (1)
Razuradora Straight Edge (1)
Ryan Deluxe Mannequin (1)

Para recibir el equipo es necesario:

Evidenciar planes de pagos al dia.

Tener las horas completas a la fecha de entregar equipo.

La Institucion entregara equipo por etapas, segun las unidades curriculares o necesidades.

El estudiante es responsable del cuidado de su equipo.

La Institucion no se responsabiliza por equipo robado, perdido, roto o mutilado.

El estudiante verificara el equipo que se encuentre en buenas condiciones antes de salir del area de entrega.

Al utilizar el equipo y presenta algun desperfecto este debera ser entregado al “supply” de inmediato para asi

cumplir con la garantia de los 60 dias dada por la compafiia a la cual se le compra el equipo.

e El estudiante es responsable de traer todos los dias su equipo. El equipo no puede ser prestado a ningun
estudiante.

o No se aceptaran estudiantes sin equipo dentro de la sala de clase.

e El estudiante es responsable de adquirir los libros. La Institucion no provee el servicio de venta de libros.
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MASTER COIFFURE

Educacion Presencial
1,350 horas (Equivalente a 45 créditos)
Sesion Diurna (Tiempo Completo)
6 horas al dia, 4 dias a la semana= 24 horas semanales a 56.25 semanas en 14 meses
Sesion Nocturna (Tiempo parcial)
5 horas al dia, 4 dias a la semana = 20 horas semanales a 67.5 semanas en 17 meses

Descripcioén del Programa:

El programa de Master Coiffuer provee al estudiante adiestramiento y conocimiento en las especialidades de la profesion.
El nivel de formacién impartido es de nivel Postsecundario Técnico Vocacional. Continuamente surgen nuevas técnicas,
implementos, equipos y modas. EMMA’S BEAUTY ACADEMY ha disefiado el programa de Master Coiffure, para que
graduados del programa de Cosmetologia o Master Barber Stylist tengan la oportunidad de realizar estudios avanzados
con miras a mejorar y perfeccionar su preparacion en el amplio campo de la belleza. El estudiante adoptara los conceptos
aprendidos y ejecutara satisfactoriamente los procedimientos adecuados en practicas y clinicas en Disefio Elaborado en
Graficas y Aplicacion a la Escultura en Disefio Moderno. Desarrollaran las ultimas técnicas en tendencias de la moda y
conceptos en Design Forum, Disefio en Color y Ornamentos. Ejecutaran satisfactoriamente las técnicas de los diferentes
implementos del Disefio en Permanente, el procedimiento adecuado tomando en cuenta las medidas de seguridad.
Identificaran y ejecutaran los nuevos disefios que surjan en Escultura Navaja y Disefios de Competencias. Aprenderan las
diferentes técnicas en Disefio en Cabello Pasudo, International Total Look y Escultura para Caballeros realizando
satisfactoriamente sus practicas y clinicas adaptando los procedimientos aprendidos. Ejecutaran las diferentes tendencias
de moda en Disefio en Escultura y Secadora de Mano. Conoceran la terminologia y procedimientos a realizar para
mantener una buena esterilizacion en el salén de belleza. Aprenderan los conceptos y estrategias de ventas, mercadeo,
equipo, decoracion, leyes y reglamentos estatales para obtener éxito en la Administracion de un Salén de Belleza y
finalmente podran ejecutar satisfactoriamente los procedimientos y técnicas adecuadas en las Extensiones de Cabello,
Uras Esculturales y Pedicura con Disefio. Nuestra facultad esta capacitada y cumple con las regulaciones del estado.

Objetivos del Programa:
Terminado el adiestramiento los estudiantes podran:

e  Mejorar sus oportunidades de colocacién dentro de la amplia gama de empleos que ofrece la industria de la
belleza, para que de esta forma no tan solo le sea posible obtener al estudiante un trabajo de un nivel basico,
sino también oportunidades en niveles mas altos. Mejorar su competitividad en la industria de manera que si el
estudiante tiene su negocio propio, éste posea conocimientos adicionales que conviertan se practica profesional
en una mas lucrativa.

e Reconocer todos los adelantos de Ultima moda en el campo de la belleza.

e Poner en practica amplios conocimientos y destrezas que cumplan con las exigencias de los salones de belleza
de hoy.

e Aplicar todas las competencias de nivel avanzado en el campo de la Cosmetologia.

e Realizar su labor con orgullo y maxima satisfaccién, para su beneficio y el de sus clientes.

Ocupaciones que puede asumir un Egresado de este Programa:

Estilista Especialista en Disefio y Escultura e Duefio(a) de Saldn de Belleza
Técnico(a) Especialista en Color (Colorista) e Demostrador(a) de Belleza
Conferenciante en Area de la Belleza e Técnico(a) en extensiones de Permanentes)

Técnico(a) Especialista en Quimicos
Artista de Plataforma
Supervisor(a) de Salén de Belleza (Administrador(a)
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Requisitos de Admisién del programa Master Coiffure:

. Completar solicitud de admision

e  Pagar cuota de solicitud de admision (no reembolsable) de $25.00.

. Edad minima — 16 afios mientras haya aprobado y evidencie el diploma de cuarto afio o GED
Las politicas de admisién de la institucion requieren que cada estudiante cumpla con uno de los siguientes:

Haber completado con éxito la escuela secundaria o su equivalente como lo demuestra cualquiera de los elementos de la
siguiente lista no exhaustiva: copia del diploma, copia del certificado GED, transcripcion de crédito original que muestre que
completé la escuela secundaria, un certificado de logro (solo aplicable a no beneficiarios del Titulo 1V), prueba de obtencién de
un titulo de asociado o superior al proporcionar una copia de la finalizacién de la universidad o un titulo universitario o una
certificacion estatal de finalizacion de la educacion en el hogar.

. En los casos de Educacion Acelerada debe cumplir con los requisitos del estado: edad minima de 16 afios y acreditacion de la
instituciéon que otorga el titulo. Emma's Beauty Academy verifica que cumple con los requisitos estatales y mantiene esta
credencial. En los casos de Homeschooling, segun establece la Constitucion de Puerto Rico, en su Articulo Il, seccion 5, el
padre/madre o encargado debe certificar la educacion en el hogar. El estudiante debe completar la Declaracion Jurada ofrecida
por la Institucién.

. Solo para estudiantes extranjeros: debe tener evidencia de que la verificacion del diploma de escuela secundaria de un
estudiante extranjero ha sido realizada por una agencia externa que esta calificada para traducir documentos al inglés y
confirmar la equivalencia académica a un diploma de escuela secundaria de EE.UU.

Certificado de Nacimiento.

Certificado de Inmunizacién si es menor de 22 afios. (No mas de 2 afos de la fecha de expedicion).

Proporcionar una copia de una identificacion vigente con foto emitida por el gobierno.

Proporcionar una copia de una Tarjeta de Seguro Social vigente.

Evidencia de haber completado el programa de Cosmetologia, Barberia o Master Barber Stylist para ingresar en el programa
de Master Coiffure, o en su lugar evidencia de tener su licencia como Especialista en Belleza o Barbero(a). No son elegibles
para admisién a este programa personas con certificados de cursos sabatinos. Nota aclaratoria este curso no es conducente a
licenciatura de Especialista en Belleza.

Idioma de ensefianza es en Espariol.

Horario de Clases:

Las clases se imparten de lunes a jueves en el siguiente horario:

Seccion Diurna (Tiempo completo):

7:30 AM - 2:30 PM

9:00 AM - 9:15 AM Receso Merienda

11:30 AM - 12:30 PM Receso Almuerzo

Seccion Nocturna (Tiempo parcial):

5:00 PM - 10:00 PM Horario de clases de lunes a jueves
7:30 PM - 7:45 PM Receso Merienda

Tiempo para Completar:

Sesion (Tiempo completo): — 6 horas al dia, 4 dias a la semana= 24 horas a la semana a 56.25 semanas en 14 meses.

Tiempo Maximo a completar = 62 Semanas en 16 meses

Sesion Nocturna (Tiempo parcial):

— 5 horas al dia, 4 dias a la semana = 20 horas a la semana a 67.5 semanas en 17 meses

Tiempo Maximo a completar = 75 semanas en 19 meses

Metodologia:

Los métodos instruccionales utilizados para impartir las clases por un instructor calificado son: discusion socializada, lectura, discusion de
conceptos, foros, debates, mapas conceptuales, demostraciones, portafolios, asignaciones, proyectos especiales, informes orales,
competencias, diarios reflexivos, practicas, clinicas, autoevaluaciones, evaluaciones practicas y clinicas, examenes y aprendizaje
colaborativo, entre otros.

Sistema de Notas:

Cada estudiante sera evaluado a través de examenes tedricos, trabajos practicos y clinicos. El trabajo tedrico, practico y clinico se
evaluara mediante una rubrica disefiada por la Institucién para cada unidad de estudio. Emma’s Beauty Academy se rige por un sistema
de clasificacion numérica. A continuacion, se presenta la tabla del sistema de calificacion numeérica que se utiliza para medir el Progreso
Académico Satisfactorio de los estudiantes en los examenes tedricos y trabajos practicos y clinicos década unidad.

90-100% Excelente

80-89% Muy bueno
70-79% Satisfactorio
0- 69% No Satisfactorio

Expediente del Estudiante:
Todos los expedientes de los estudiantes seran mantenidos en archivo por un periodo no menor de seis afos. Los reportes de Progreso
Académico Satisfactorio y asistencia son mantenidos en permanencia.

Requisitos de Graduacion:
Para graduarse el estudiante ha de completar su programa en el tiempo estipulado en el contrato de matricula con el 100 % de las horas
requeridas y un promedio académico minimo de 70 %.

Diploma:
Después de lograr un Progreso Académico Satisfactorio, el estudiante obtiene un diploma en Master Coiffure.

Costo de Programa (Matricula/Tuition):
$11,820.00
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Secuencial Curricular
MASTER COIFFURE
1,350 horas (Equivalente a 45 créditos)
Sesién Diurna (Tiempo completo)
6 horas al dia, 4 dias a la semana= 24 horas semanales a 56.25 semanas en 14 meses
Sesioén Nocturna (Tiempo parcial)
5 horas al dia, 4 dias a la semana = 20 horas semanales a 67.5 semanas en 17 meses

P No. Unidades Teoria Practica Clinica Total Equlva’le.n cla
rograma en Créditos

PRIMER TERMINO

1- Orientacién sobre: drogas, alcohol y ética 10 0 0 10
2- Disefo elaborado en graficas 15 50 15 80
MC 201 | 3- Aplicacion de escultura disefio moderno 20 70 45 135
4- Estudio de serie “Design Forum” by P.P. 10 25 20 55
5- Disefio en Color 20 40 70 130
6- Ornamentos en Cabello | 5 25 10 40
Total 80 210 160 450 15
SEGUNDO TERMINO
7- Ornamentos en Cabello Il 5 25 10 40
8- Disefio de Permanentes 20 30 30 80
MC 202 | 9- Escultura a navaja y disefio competencia 20 85 0 105
10- Disefio en Cabello Pasudo (“Black Hair”) 10 30 30 70
11- Keratina 5 10 15 30
12- International Total Look 15 40 20 75

13- Escultura para Caballeros: corte a

magquina y disefios modernos |
Total 80 245 125 450 15
TERCER TERMINO

14- Escultura para Caballeros: corte a

10 15 10 35
magquina y disefios modernos Il
15- Disefio en Escultura (Peinados
15 30 20 65
Elaborados)
16- Secadora de Manos y Tenazas 10 35 35 80
MC 203 | 17- Secado Cabello Corto 5 5 0 10
18- Esterilizacion 5 10 20 35
19- Administracion y Decoracion del Salén
30 30 0 60
de Belleza
20- Extension de Cabello 10 35 25 70
21- Uhas Esculturales y Pedicura con
— 15 50 30 95
Disefio
Total 100 210 140 450 15
Total 260 665 425 1350 | 45 crea.

hrs.
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Contenido de las Unidades de Instrucciéon Del Programa De Master Coiffure

MC 201 — Orientacién sobre: Drogas, Alcohol y Etica, Disefio Elaborado en Graficas, Aplicacion de Escultura Disefio
Moderno

Dada una orientacién y concluido el estudio de Drogas, Alcohol, Etica Profesional, Disefio Elaborado en Gréficas y
Aplicaciones en Escultura en Disefio Moderno, el estudiante entiende que tiene que estar libre de drogas y alcohol para
poder recibir fondos de Titulo IV para estudiar. Adoptara los conceptos aprendidos y ejecutara satisfactoriamente los
procedimientos adecuados en practica con modelos y clientes en clinica.

Estudio de Serie “Design Forum” by P.P., Disefio en Color, Ornamentos en Cabello |

Concluida la teoria y practica en la serie “Design Form” de Pivot Point, Disefio en Color y Ornamentos en Cabello, los
estudiantes podran reconocer y poner en practica todos los adelantos de moda relacionados al campo de la belleza
satisfactoriamente en maniqui y modelos tomando en consideracion las medidas de seguridad.

450 horas (Equivalente a 15 créditos) Total 1er. Término

Pre-requisito: Ornamentos en Cabello |

MC 202 - Ornamentos en Cabello Il, Disefio de Permanentes, Escultura a Navaja y Disefio de Competencia El estudiante
aprende conceptos y desarrollara las técnicas en Ornamentos de Cabello, Disefio de Permanente, Escultura a Navaja y
Disefio de Competencia. Completado el adiestramiento podran crear y adaptar sus propios disefios en clientes tomando
las medidas de seguridad.

Disefio en Cabello Pasudo (“Black Hair”), Keratina, International Total Look, Escultura para Caballeros: Corte a Maquina y
Disefios Modernos |

El estudiante aprende las diferentes técnicas en Disefio en Cabello Pasudo (Black Hair Design), Uso de Keratina,
International Total Look y Escultura para Caballeros, Corte a Maquina y Navaja. Los estudiantes realizaran
satisfactoriamente sus practicas en maniqui y modelos adaptando los procedimientos aprendidos con clientes en clinicas
tomando en consideracion las medidas de seguridad e higiene.

450 horas (Equivalente a 15 créditos) Total 2do. Término

Pre-requisito: Corte a Maquina y Disefios Modernos |

MC 203 - Escultura para Caballeros: Corte a Maquina y Disefios Modernos Il, Disefio en Escultura (Peinados Elaborados),
Secado de Manos y Tenazas, Secado Cabello Corto, Esterilizacion

El estudiante aprende las diferentes técnicas de Escultura para Caballeros, Corte a Maquina y Navaja, Disefio en
Escultura (Peinado Elaborado), Estilos Cabello Corto, Secado de Manos y Tenazas y Esterilizacion. Finalizado el periodo,
los estudiantes ejecutaran satisfactoriamente las diferentes tendencias de moda, escultura y disefio con los clientes en
clinicas.

Administracion y Decoracion del Salén de Belleza, Extension de Cabello, Unas Esculturales y Pedicura con Disefio
Finalizada la teoria y practica en Administracion y Decoracion del Salén de Belleza, Extension de Cabello, Ufas
Esculturas y Pedicura con Disefio, el estudiante podra ejecutar satisfactoriamente los procedimientos adecuados en
practica con clientes y podran administrar y manejar su propio salén de belleza.

450 horas (Equivalente a 15 créditos) Total 3er. Término

1350 horas/45 equivalentes a crédito.
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Equipo Master Coiffure Y Politica

Costo de Equipo $340.00 *El equipo estara sujeto al costo del suplidor.

Maniki de Cabello Largo (1)

Maniki Cuadrante (1)

Maniki Sophia (1)

Para recibir el equipo es necesario:

Evidenciar planes de pagos al dia.

Tener las horas completas a la fecha de entregar equipo.

La Institucion entregara equipo por etapas, segun las unidades curriculares o necesidades.

El estudiante es responsable del cuidado de su equipo.

La Institucion no se responsabiliza por equipo robado, perdido, roto o mutilado.

El estudiante verificara el equipo que se encuentre en buenas condiciones antes de salir del area de entrega.
Al utilizar el equipo y presenta algun desperfecto este debera ser entregado al “supply” de inmediato para asi
cumplir con la garantia de los 60 dias dada por la compaiiia a la cual se le compra el equipo.

El estudiante es responsable de traer todos los dias su equipo. El equipo no puede ser prestado a ningun
estudiante.

No se aceptaran estudiantes sin equipo dentro de la sala de clase.

El estudiante es responsable de adquirir los libros. La Institucién no provee el servicio de venta de libros.
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Master Barber Stylist

Educacién Presencial
1,350 horas (Equivalente a 45 créditos)
Sesién Diurna (Tiempo completo) 6 horas al dia, 4 dias a la semana= 24 horas semanales a 56.25 semanas en 14 meses
Sesion Nocturna (Tiempo parcial) 5 horas al dia, 4 dias a la semana = 20 horas semanales a 67.5 semanas en 17 meses

Descripcion del Programa:

El programa de Master Barber Stylist provee al estudiante adiestramiento y conocimiento en las especialidades de la
profesion. El nivel de formacion impartido es de nivel Postsecundario Técnico Vocacional. Continuamente surgen nuevas
técnicas, equipos y modas. EMMA’'S BEAUTY ACADEMY ha disefiado el programa de Master Barber Stylist, para que
graduados del programa de Barberia o Master Coiffure tengan la oportunidad de realizar estudios avanzados con miras a
mejorar y perfeccionar su preparacion en el amplio campo de la belleza. El estudiante perfeccionara los conceptos
aprendidos y ejecutara satisfactoriamente los procedimientos adecuados en practicas y clinicas de Salud y Seguridad,
Imagen Profesional, desarrollo de destrezas en Peinado Internacionales y planchado del cabello. Ejecutaran
satisfactoriamente las técnicas avanzadas de alaciados para el cabello, técnicas de depilacion, creacion de disefio de
barba avanzada y diferentes implementos del Disefio en corte de Damas cabello largo el procedimiento adecuado
tomando en cuenta las medidas de seguridad en la ejecucion del “Fade” sin disefio y “Fade” con disefio. Identificaran y
ejecutaran los nuevos disefios que surjan en Escultura a Navaja y Disefios de Competencias | y Il. Aprenderan las
diferentes técnicas en Disefio Texturizado a navaja para caballero, Técnicas Avanzadas de color. Ejecutaran las
diferentes tendencias de corte clasico “Bombache” Conoceran la terminologia y procedimientos a realizar Maquillaje
competencia caballero. Aprenderan los conceptos y estrategias de ventas, mercadeo, equipo, decoracion, leyes y
reglamentos estatales para obtener éxito en la Administracion de una barberia y finalmente podran ejecutar
satisfactoriamente los procedimientos y técnicas especializadas para realizar Total Look Casual caballero y Total Look
Fashion Caballero. Nuestra facultad esta capacitada y cumple con las regulaciones del estado.

Objetivos del Programa:
Terminado el adiestramiento los estudiantes podran:

e Mejorar sus oportunidades de colocacion dentro de la amplia gama de empleos que ofrece la industria de la
belleza, para que de esta forma no tan solo le sea posible obtener al estudiante un trabajo de un nivel basico,
sino también oportunidades en niveles mas altos. Mejorar su competitividad en la industria de manera que si el
estudiante tiene su negocio propio, éste posea conocimientos adicionales que conviertan se practica profesional
en una mas lucrativa.

e Reconocer todos los adelantos de ultima moda en el campo de la barberia.

e Poner en practica amplios conocimientos y destrezas que cumplan con las exigencias de los salones de belleza
de hoy.

e Aplicar todas las competencias de nivel avanzado en el campo de la Barberia.

e Realizar su labor con orgullo y maxima satisfaccion, para su beneficio y el de sus clientes.

Graduado de este programa podra desempeiiar las siguientes ocupaciones:

Estilista Especialista en

Duefio(a) de Barberia Disefio y Escultura para Caballero
Técnico(a) Especialista en Color (Colorista)

Seminarista

Artista de Plataforma

Supervisor(a) de Barberia (Administrador(a)
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Requisitos de Admisién del programa Master Barber Stylist:

. Completar solicitud de admision

e  Pagar cuota de solicitud de admision (no reembolsable) de $25.00.

. Edad minima — 16 afios mientras haya aprobado y evidencie el diploma de cuarto afio o GED
Las politicas de admisién de la institucion requieren que cada estudiante cumpla con uno de los siguientes:

Haber completado con éxito la escuela secundaria o su equivalente como lo demuestra cualquiera de los elementos de la
siguiente lista no exhaustiva: copia del diploma, copia del certificado GED, transcripciéon de crédito original que muestre que
completé la escuela secundaria, un certificado de logro (solo aplicable a no beneficiarios del Titulo 1V), prueba de obtencién de
un titulo de asociado o superior al proporcionar una copia de la finalizacién de la universidad o un titulo universitario o una
certificacion estatal de finalizacion de la educacion en el hogar.

. En los casos de Educacion Acelerada debe cumplir con los requisitos del estado: edad minima de 16 afios y acreditacion de la
institucién que otorga el titulo. Emma's Beauty Academy verifica que cumple con los requisitos estatales y mantiene esta
credencial. En los casos de Homeschooling, segun establece la Constitucion de Puerto Rico, en su Articulo Il, secciéon 5, el
padre/madre o encargado debe certificar la educacion en el hogar. El estudiante debe completar la Declaracion Jurada ofrecida
por la Institucién.

. Solo para estudiantes extranjeros: debe tener evidencia de que la verificacion del diploma de escuela secundaria de un
estudiante extranjero ha sido realizada por una agencia externa que esta calificada para traducir documentos al inglés y
confirmar la equivalencia académica a un diploma de escuela secundaria de EE.UU.

Certificado de Nacimiento.

Certificado de Inmunizacién si es menor de 22 afios. (No mas de 2 afos de la fecha de expedicion).
Proporcionar una copia de una identificacion vigente con foto emitida por el gobierno.

Proporcionar una copia de una Tarjeta de Seguro Social vigente.

Idioma de ensefianza es en Espafiol.

Horario de Clases:

Seccion Diurna (Tiempo completo):

7:30 AM - 2:30 PM Horario de clases de lunes a jueves
9:00 AM -9:15 AM Receso Merienda

11:30 AM - 12:30 PM Receso Almuerzo

Seccion Nocturna (Tiempo parcial):

5:00 PM - 10:00 PM Horario de clases de lunes a jueves
7:30 PM - 7:45 PM Receso Merienda

Tiempo para Completar:

Sesion Diurna (Tiempo completo)- 6 horas al dia, 4 dias a la semana= 24 horas semanales a 56.25 semanas en 14 meses
Tiempo Maximo a completar = 62 Semanas en 16 meses

Sesion Nocturna (Tiempo Parcial) — 5 horas al dia, 4 dias a la semana =20 horas semanales a 67.5 semanas en 17 meses
Tiempo Maximo a completar = 75 semanas en 19 meses

Metodologia:

Los métodos instruccionales utilizados para impartir las clases por un instructor calificado son: discusién socializada, lectura, discusion de
conceptos, foros, debates, mapas conceptuales, demostraciones, portafolios, asignaciones, proyectos especiales, informes orales,
competencias, diarios reflexivos, practicas, clinicas, autoevaluaciones, evaluaciones practicas y clinicas, examenes y aprendizaje
colaborativo, entre otros.

Sistema de Notas:

Cada estudiante sera evaluado a través de examenes teodricos, trabajos practicos y clinicos. El trabajo tedrico, practico y clinico se
evaluara mediante una rubrica disefiada por la Instituciéon para cada unidad de estudio. Emma’s Beauty Academy se rige por un sistema
de clasificacion numérica. A continuacion, se presenta la tabla del sistema de calificacion numérica que se utiliza para medir el Progreso
Académico Satisfactorio de los estudiantes en los examenes teodricos y trabajos practicos y clinicos década unidad.

90-100% Excelente

80-89% Muy bueno
70-79% Satisfactorio
0- 69% No Satisfactorio

Expediente del Estudiante:
Todos los expedientes de los estudiantes seran mantenidos en archivo por un periodo no menor de seis afios. Los reportes de Progreso
Académico Satisfactorio y asistencia son mantenidos en permanencia.

Requisitos de Graduacion:
Para graduarse el estudiante ha de completar su programa en el tiempo estipulado en el contrato de matricula con el 100 % de las horas
requeridas y un promedio académico minimo de 70 %.

Diploma:
Después de lograr un Progreso Académico Satisfactorio, el estudiante obtiene un diploma en Master Barber Stylist.

Costo de Programa (Matricula/Tuition):
$11,820.00
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Secuencial Curricular

MASTER BARBER STYLIST
1,350 horas (Equivalente a 45 créditos)

Sesion Diurna (Tiempo completo) — 6 horas al dia, 4 dias a la semana= 24 horas semanales a 56.25 semanas en 14 meses
Sesién Nocturna (Tiempo parcial) — 5 horas al dia, 4 dias a la semana = 20 horas semanales a 67.5 semanas en 17 meses

P No. Unidades Teoria | Practica | Clinica Total | Equivalencia
rograma
PRIMER TERMINO
1- Salud y Seguridad 20 10 0 30
2- Imagen Profesional 20 0 0 20
3- Peinado Internacional 15 60 50 125
MBS 701 | 4- Planchado del Cabello 10 30 10 50
5- Tecnlca avanzada de 10 10 5 o5
alaciados
6- Depilacion 10 10 5 25
7- Diseno de Barba 10 30 10 50
avanzado
8- Corte Damas Cabello 30 60 35 125
Largo
Total 125 210 115 450 15
SEGUNDO TERMINO
9- Corte Damas Cabello 10 20 20 50
Corto
10- Fade sin diseio 10 35 30 75
11- Fade con disefo 10 50 40 100
MBS 702 lgl-o':'ecnlcas avanzadas de 10 30 30 70
13- Corte Texturizado Navaja 10 o5 20 55
Caballero
14- Corte Clasico “
Bombache” Caballero 10 50 40 100
Total 60 210 180 450 15
TERCER TERMINO
15- Maquillaje Competitivo 15 o5 20 60
Caballero
16- Competencia Fase | 15 35 30 80
17- Competencia Fase Il 15 35 35 85
MBS703 | 18- Mercadeo y Publicidad 20 0 0 20
19- Total Look Casual 10 40 40 90
20- Total Look Fashion 10 40 40 90
Caballero
21- Final Competition Test 5 20 0 25
Total 90 195 165 450 15
Total de horas a completar | 275 615 460 1;13;0 45 créd.
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Contenido de las Unidades de Instrucciéon del Programa de Master Barber

MBS 701 — Salud y Seguridad, Imagen Profesional, Peinado Internacional, Planchado del cabello

Salud y Seguridad, Imagen Profesional, Peinado Internacional, Planchado del cabello. Terminado el estudio y practicas el
estudiante podra reconocer y comentar las maneras en que puede transmitirse materiales infecciosos en la barberia.
Comprender los motivos por los cuales debe tener una carpeta de MSDS. Analizar las normas de precauciones de
seguridad de la descontaminacion y las normas de higiene, mantener una buena comunicacién efectiva y desarrollar
buenas relaciones humanas. Podra aplicar los diferentes aspectos relacionados con el desarrollo de la profesion.
Identificar los diferentes microorganismos, aplicar los conocimientos sobre la higiene personal y los métodos de esterilizar
y saneamiento para la practica diaria en la Barberia. Reconocer diversos peinados a nivel internacional y desarrollar
destrezas para su ejecucion. Podran analizar la composicién estructural del cabello para asi poder planchar el cabello.

Técnicas Avanzadas de alaciados, Depilacion, Disefio de Barba Avanzado, Corte de Dama Cabello Largo Técnicas
Avanzadas de alaciados, Depilacion, Disefio de Barba avanzado y Corte Dama Cabello Largo. Finalizado el estudio de la
practica, clinica los estudiantes podran identificar y clasificar las diferentes técnicas de alanceadores para el cabello.
Podran llevar a cabo el procedimiento completo de depilacion con cera caliente, fria 0 navaja. Realizar diversos disefios
de barba segun la estructura ésea del modelo. y finalmente, podran identificar, analizar y realizar técnicas de cabello largo
para dama.

450 horas (Equivalente a 15 créditos) Total 1er. Término

MBS 702 — Corte Dama Cabello Corto, Fade sin Disefio, Fade con Disefo

Corte de Dama Cabello Corto, Fade sin Disefio, Fade con Disefio, Completado el estudio, practica y clinicas
correspondientes los estudiantes podran identificar, explicary / o demostrar los cortes y secado del cabello corto en dama.
Realizar la ejecucion del procedimiento de Fade sin Disefio, y finalmente realizaran las técnicas de Fade con Disefio.

Técnicas Avanzadas en Color, Corte Texturizado Navaja Caballero, Corte Clasico “Bombache”

Técnicas Avanzadas de Color Corte Texturizado a navaja caballero y corte Clasico “Bombache”, Finalizado el estudio,
practicas y clinicas requeridas los estudiantes ejecutaran correctamente el procedimiento y las técnicas de color y
decoloracion del cabello, realizara la ejecucién del procedimiento del corte a navaja en caballero y finalmente podran
analizar y reconocer los fundamentos de la Escultura Capilar identificando y realizando las técnicas de corte clasico
“Bombache”.

450 horas (Equivalente a 15 créditos) Total 2do. Término

MBS 703 — Maquillaje Competencia Caballero, Competencia Fase I, Competencia Fase I

Magquillaje Competencia Caballero, Competencia fase |, y Competencia Fase I, Analizada la informacion técnica y tedrica,
demostrada y practica la ejecucién de las unidades el estudiante podré identificar el uso y manejo de los diferentes
cosméticos para el maquillaje artistico para caballero, identificar implementos para la ejecucion de la Escultura para
competencia, sefalar la importancia del analisis de la anatomia del cliente para disefar su escultura, reconocer las
técnicas de las nuevas tendencias en moda para el caballero en la Escultura Capilar. Podran realizar técnicas diversas de
efectos de color para competencia, finalmente identificaran el uso y manejo de las herramientas e implementos en la
escultura, estilo y disefios de competencia.

Mercadeo y Publicidad, Total Look Casual Caballero, Total Look Fashion Caballero, Final Competition Test Mercadeo y
Publicidad, Total Look Casual, Total Look Fashion Caballero, Final Competition Test. Concluido el estudio, practicas y
clinicas correspondientes los estudiantes podran realizar diferentes técnicas de mercadeo y publicidad, analizaran la
forma correcta para establecer su negocio, la supervision, los reglamentos y leyes. Analisis y ejecucion de cortes y secado
siguiendo las nuevas tendencias en competencias internacionales adaptando color, vestuario y disefios de moda para la
escultura, estilo y disefio de Total look para caballeros, y finalmente el estudiante estara preparado para ejecutara un
Total Look de caballero de nivel internacional para ser evaluado en un examen practico demostrando un 100% del
dominio de concepto

450 horas (Equivalente a 15 créditos) Total 3er. Término

Completo 1350 horas/equivalentes a 45 crédito
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Equipo Master Barber Stylist Y Politica
Costo de Equipo $340.00 *El equipo estara sujeto al costo del suplidor.

Maniki con Barba (1)
Maniqui Sophia (1)
Decolorante 1Ib
Maniqui sin Barba (1)

Para recibir el equipo es necesario:

Evidenciar planes de pagos al dia.

Tener las horas completas a la fecha de entregar equipo.

La Institucion entregara equipo por etapas, segun las unidades curriculares o necesidades.

El estudiante es responsable del cuidado de su equipo.

La Institucion no se responsabiliza por equipo robado, perdido, roto o mutilado.

El estudiante verificara el equipo que se encuentre en buenas condiciones antes de salir del area de entrega.
Al utilizar el equipo y presenta algun desperfecto este debera ser entregado al “supply” de inmediato para asi
cumplir con la garantia de los 60 dias dada por la compafiia a la cual se le compra el equipo.

El estudiante es responsable de traer todos los dias su equipo. El equipo no puede ser prestado a ningun
estudiante.

No se aceptaran estudiantes sin equipo dentro de la sala de clase.

El estudiante es responsable de adquirir los libros. La Institucién no provee el servicio de venta de libros.
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TECNICA DE UNAS
Educacion Presencial
1,350 horas (Equivalente a 45 créditos)

Sesién Diurna (Tiempo completo) 6 horas al dia, 4 dias a la semana= 24 horas semanales a 56.25 semanas en 14 meses
Sesion Nocturna (Tiempo parcial) 5 horas al dia, 4 dias a la semana = 20 horas semanales a 67.5 semanas en 17 meses

Descripcién del Programa:

El programa de Técnica de Ufas provee al estudiante adiestramiento y conocimiento en las especialidades de la
profesion. El nivel de formacién impartido es de nivel Postsecundario Técnico Vocacional. El programa de Técnica de
Ufas esta dirigido a preparar personal para desempefiarse en el campo de la manicura y el tallado de las ufias. Abarca el
desarrollo de destrezas para ofrecer los servicios de la ejecucion de la manicura / pedicura, tratamientos especiales para
las ufias de las manos y pies, ejecucion de todo tipo de ufa artificial tales como ufas de acrilicos/ tips/ seda, gelatina,
organicas y “fiberglass”. Ademas, incluye la ejecucion de diferentes tipos de disefios tales como comerciales/ de gala
fantasia, lineas/ etc. También ofrece conocimientos sobre la administracion de un salon de belleza, adiestramiento en
técnicas avanzadas de acrilico, usos y manejo de maquina pulidora, disefio avanzado y técnicas de disefio en air brush.
Nuestra facultad esta capacitada y cumple con las regulaciones del estado.

Al finalizar el programa, el estudiante estara capacitado para ejercer como duefio de un salén de ufias / manicurista,
vendedor de productos de uias / técnico de uias artificiales etc.

Objetivos del Programa:
El programa aspira a desarrollar un profesional en el campo de las técnicas de ufias que pueda:

) Aplicar las destrezas especializadas requeridas para desempefarse en el campo del cuidado de las manos a
tono con la moda imperante.

° Establecerse como empleador o en su propio negocio en el ilimitado campo que comprende el de técnica de
ufas.

° Desarrollarse en su aspecto personal para facilitar el logro del éxito en la atencion de su clientela, asi como el

maximo de satisfaccion personal en el desempefio como técnico de ufias.

Ocupaciones que puede asumir un Egresado de este Programa:
Manicurista

Técnico de Unas Artificiales

Vendedor de Productos de Ufias

Artista de Plataforma (Especialista en Disefio de Ufias)
Supervisor(a) de Salén de Belleza especializado en Ufias
Duefio(a) de Saldn de Belleza

Maestro(a) de Técnica de Ufias

Conferenciante en Area de Ufias
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Requisitos de Admisién del programa Técnica de Unas:

. Completar solicitud de admision

e  Pagar cuota de solicitud de admision (no reembolsable) de $25.00.

. Edad minima — 16 afios mientras haya aprobado y evidencie el diploma de cuarto afio o GED
Las politicas de admisién de la institucion requieren que cada estudiante cumpla con uno de los siguientes:

Haber completado con éxito la escuela secundaria o su equivalente como lo demuestra cualquiera de los elementos de la
siguiente lista no exhaustiva: copia del diploma, copia del certificado GED, transcripciéon de crédito original que muestre que
completé la escuela secundaria, un certificado de logro (solo aplicable a no beneficiarios del Titulo 1V), prueba de obtencién de
un titulo de asociado o superior al proporcionar una copia de la finalizacién de la universidad o un titulo universitario o una
certificacion estatal de finalizacion de la educacion en el hogar.

. En los casos de Educacion Acelerada debe cumplir con los requisitos del estado: edad minima de 16 afios y acreditacion de la
institucién que otorga el titulo. Emma's Beauty Academy verifica que cumple con los requisitos estatales y mantiene esta
credencial. En los casos de Homeschooling, segun establece la Constitucion de Puerto Rico, en su Articulo Il, secciéon 5, el
padre/madre o encargado debe certificar la educacion en el hogar. El estudiante debe completar la Declaracion Jurada ofrecida
por la Institucién.

. Solo para estudiantes extranjeros: debe tener evidencia de que la verificacion del diploma de escuela secundaria de un
estudiante extranjero ha sido realizada por una agencia externa que esta calificada para traducir documentos al inglés y
confirmar la equivalencia académica a un diploma de escuela secundaria de EE.UU.

Certificado de Nacimiento.

Certificado de Inmunizacién si es menor de 22 afios. (No mas de 2 afos de la fecha de expedicion).
Proporcionar una copia de una identificacion vigente con foto emitida por el gobierno.

Proporcionar una copia de una Tarjeta de Seguro Social vigente.

Idioma de ensefianza es en Espafiol.

Horario de Clases:
Seccién Diurna (Tiempo completo):

7:30 AM - 2:30 PM Horario de clases de lunes a jueves
9:00 AM - 9:15 AM Receso Merienda

11:30 AM - 12:30 PM Receso Almuerzo

Seccion Nocturna (Tiempo parcial):

5:00 PM - 10:00 PM Horario de clases de lunes a jueves
7:30 PM - 7:45 PM Receso Merienda

Tiempo para Completar:

Sesion Diurna (Tiempo completo)— 6 horas al dia, 4 dias a la semana= 24 horas semanales a 56.25 semanas en 14 meses

Tiempo Maximo a completar = 62 Semanas en 16 meses

Sesién Nocturna (Tiempo parcial) — 5 horas al dia, 4 dias a la semana = 20 horas semanales a 67.5 semanas en17meses

Tiempo Maximo a completar = 75 semanas en 19 meses

Metodologia:

Los métodos instruccionales utilizados para impartir las clases por un instructor calificado son: discusién socializada, lectura, discusion de
conceptos, foros, debates, mapas conceptuales, demostraciones, portafolios, asignaciones, proyectos especiales, informes orales,
competencias, diarios reflexivos, practicas, clinicas, autoevaluaciones, evaluaciones practicas y clinicas, examenes y aprendizaje
colaborativo, entre otros.

Sistema de Notas:

Cada estudiante sera evaluado a través de examenes teodricos, trabajos practicos y clinicos. El trabajo tedrico, practico y clinico se
evaluara mediante una rubrica disefiada por la Institucién para cada unidad de estudio. Emma’s Beauty Academy se rige por un sistema
de clasificacion numérica. A continuacion, se presenta la tabla del sistema de calificacion numérica que se utiliza para medir el Progreso
Académico Satisfactorio de los estudiantes en los examenes tedricos y trabajos practicos y clinicos década unidad.

90-100% Excelente

80-89% Muy bueno
70-79% Satisfactorio
0- 69% No Satisfactorio

Expediente del Estudiante:
Todos los expedientes de los estudiantes seran mantenidos en archivo por un periodo no menor de seis afios. Los reportes de Progreso
Académico Satisfactorio y asistencia son mantenidos en permanencia.

Requisitos de Graduacion:
Para graduarse el estudiante ha de completar su programa en el tiempo estipulado en el contrato de matricula con el 100 % de las horas
requeridas y un promedio académico minimo de 70 %.

Diploma:
Después de lograr un Progreso Académico Satisfactorio, el estudiante obtiene un diploma de Técnica de Ufas.

Costo de Programa (Matricula/Tuition):
$11,820.00
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Secuencial Curricular
TECNICA DE UNAS
Educacion Presencial
1,350 horas (Equivalente a 45 créditos)

Sesion Diurna (Tiempo completo) — 6 horas al dia, 4 dias a la semana= 24 horas semanales a 56.25 semanas en 14 meses
Sesién Nocturna (Tiempo parcial) — 5 horas al dia, 4 dias a la semana = 20 horas a la semana a 67.5 semanas en 17 meses

No. Unidades Teoria Practica Clinica Total Horas | Equivalencia
Programa a Créditos
PRIMER TERMINO
1- Introduccion a la Profesion 10 0 0 10
2- Terminologia del Programa 10 0 0 10
3- Personal y Etica Profesional 10 0 0 10
4- Bacteriologia y Desinfeccién 15 0 0 15
5- Anatomia y Fisiologia 20 0 0 20
TU 501 6- Disturbios y Enfermedades de 25 0 0 25
las Unas
7- Tratamiento de las manos y pies 10 30 0 40
8- Equipo y Materiales 10 5 0 15
9- Electricidad 10 0 0 10
10- Quimica en la practica de la 15 0 0 15
manicura
11- Manicura y Pedicura 15 40 0 55
12- Unias Artificiales y Retoque | 25 200 0 225
Total 175 275 0 450 15
SEGUNDO TERMINO
13- Ufas Artificiales y Retoque Il 20 105 0 125
14- Trabajos correctivos de ufias 10 30 0 40
artificiales
15- Pintura y Disefio de ufias | 20 40 0 60
TU 502 16- Pintura y Disefio de ufias Il 5 30 0 35
17- Primeros Auxilios 5 10 0 15
18- Seminarios y Demostraciones 15 25 0 40
19- Administracion de Salén 15 15 0 30
20- Entrevista de Empleo 5 10 0 15
21- Clinicas 0 0 90 90
Total 95 265 90 450 15
TERCER TERMINO
22- Técnicas de acrilico avanzado 20 45 50 115
23-Uso de la maquina pulidora 25 40 45 110
TU 503 24-Disefio avanzado | 10 30 35 75
25-Disefio avanzado I 10 30 35 75
26-Air brush 20 25 30 75
Total 85 170 195 450 15
Total de horas a completar 355 710 285 1,350 45
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Contenido de las Unidades de Instrucciéon Del Programa De Técnica De Unas

TU 501 — Introduccién a la Profesion, Terminologia del programa, Etica Personal y Profesional, Bacteriologia y
Desinfeccion, Anatomia y Fisiologia, Disturbios y Enfermedades de las Ufias, Tratamiento de las Manos y Pies, Equipo y
Materiales, Electricidad, Quimica en la Practica de la Manicura, Manicura y Pedicura

El estudiante aprende los conceptos en la Introduccion a la Profesién, Primeros auxilios, Terminologia, Personalidad y
Etica Profesional, Bacteriologia y Desinfeccién, Anatomia y Fisiologia, Disturbios y Enfermedades de las Ufias, Equipo y
Materiales, Electricidad, asi como los principios y técnicas en tratamientos de las manos, pies y manicura y pedicura, ufias
artificiales y retoques. Completado el adiestramiento conocera el origen de la profesion, los términos a utilizarse, podra
poner en practica el codigo de ética profesional. Las causas y efecto de la desinfeccion en la manicura, relacionar el
funcionamiento de la estructura del cuerpo con el servicio ofrecido al cliente. Conocera e identificara las anomalias de la
ufias y sus irregularidades, la ejecucion de los diferentes tipos de tratamiento, el uso correcto de los implementos, podran
identificar y reconocer los usos y beneficios de la electricidad, demostracién como la quimica se relaciona con las
diferentes fases de la profesién y podran identificar y utilizar el equipo necesario para primeros auxilios a clientes como
técnico en ufas.

Unas Atrtificiales y Retoque |

El estudiante aprendera los conceptos y técnicas en la manicura y pedicura y las ufias artificiales. Finalizado el
adiestramiento el estudiante estara capacitado para ejecutar satisfactoriamente una manicura y pedicura basica, ademas
realizar con efectividad los diferentes tipos de ufias artificiales de acuerdo al gusto del cliente, teniendo en cuenta las
medidas de seguridad e higiene.

450 horas (Equivalente a 15 créditos) Total 1er. Término

Pre-requisito TU 501

TU 502 - Uias Atrtificiales y Retoque I, Trabajos Correctivos de Unas Atrtificiales, Pintura y Disefio de Ufas-

En esta seccion el estudiante aprendera las técnicas de ufiias artificiales, puede hacer trabajos correctivos de ufias
artificiales, pinturas y disefio de ufias. Completado el adiestramiento el estudiante estara capacitado para reparar y
corregir los diferentes tipos de ufias, asi como ejercitar correctamente el procedimiento de la pintura y disefio en
diferentes tipos de largo de ufias, teniendo en cuenta las medidas de higiene y seguridad.

Pintura y Disefio de Ufias II, Primeros Auxilio, Seminarios y Demostraciones, Administracion de Salon, Entrevista de
Empleo, Clinicas

El estudiante aprende técnica de pintura y disefio de ufias, primeros auxilios, seminarios y demostraciones, administracion
de salon, entrevista de empleo y clinicas. Completado el adiestramiento el estudiante podra ver la diversidad de productos
y estara preparado para realizar los procedimientos que corresponda. Aprendera la forma correcta para establecer su
negocio bajo los reglamentos del Estado. El estudiante estara capacitado para llenar una solicitud de empleo, forma de
vestirse y preparacion de resume y finalmente podra aplicar todos los conocimientos adquiridos durante el programa en la
clinica.

450 horas (Equivalente a 15 créditos) Total 2do. Término

TU 503 — Técnicas de acrilico avanzado, Uso de la maquina pulidora
El estudiante aprende diversas técnicas de acrilico avanzado, realizara correctamente los diferentes tipos de ufias en
acrilico, desarrollara destrezas en el uso y manejo de la maquina pulidora.

Disefio avanzado |, Disefio Avanzado I, Air Brush
El estudiante aprendera técnicas de disefio paisajista, caricaturas en las uiias. Podra realizar disefios de encapsulados,
técnica de gota de arte y acrilico al relieve. Aplicar todas estas destrezas y conocimientos adquirido en las clinicas.

450 horas (Equivalente a 15 créditos) Total 3er. Término

Completé 1350 horas/equivalentes a 45 créditos
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Equipo Técnica De Uias Y Politica
Costo de Equipo $270.00 *El equipo estara sujeto al costo del suplidor.

Bulto (1)

Tones Polimer Max White 1.5 oz (1)

Tones Polimer Cover Pink 1.5 o0z (1)

Tones Polimer Glass 1.5 0z (1)

Tones Ultrabond Imprimante Appet Acido-Free 15ml (1)
Tones Nail Prep Solution 15ml (1)

Tones Cuticle Oil Pineapple 1.180z (1)
Tones Premium Kolinsky Acrilic Brush #8 (1)
Tones Collection Arlequin x12 (1)

Tones Monomero 8oz (1)

Mano Mecanica (1)

Tones Lima 100/180 (1)

Tones Buffer 100/180 (1)

Para recibir el equipo es necesario:

Evidenciar planes de pagos al dia.

Tener las horas completas a la fecha de entregar equipo.

La Institucion entregara equipo por etapas, segun las unidades curriculares o necesidades.

El estudiante es responsable del cuidado de su equipo.

La Institucion no se responsabiliza por equipo robado, perdido, roto o mutilado.

El estudiante verificara el equipo que se encuentre en buenas condiciones antes de salir del area de entrega.
Al utilizar el equipo y presenta algun desperfecto este debera ser entregado al “supply” de inmediato para asi
cumplir con la garantia de los 60 dias dada por la compafiia a la cual se le compra el equipo.

El estudiante es responsable de traer todos los dias su equipo. El equipo no puede ser prestado a ningun
estudiante.

No se aceptaran estudiantes sin equipo dentro de la sala de clase.

El estudiante es responsable de adquirir los libros. La Institucién no provee el servicio de venta de libros.
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PROGRAMA ESTETICA FACIAL, CORPORAL Y MAQUILLAJE
Educacidn Presencial
1,350 horas (Equivalente a 45 créditos)

Sesién Diurna (Tiempo completo) 6 horas al dia, 4 dias a la semana= 24 horas semanales a 56.25 semanas en 14 meses
Sesion Nocturna (Tiempo parcial) 5 horas al dia, 4 dias a la semana = 20 horas a la semana a 67.5 semanas en 17 meses

Descripcioén del Programa:

El programa de Estética Facial, Corporal y Maquillaje provee al estudiante adiestramiento y conocimiento en las
especialidades de la profesion. El nivel de formacion impartido es de nivel Postsecundario Técnico Vocacional. El
programa de estudios incluye todo lo relacionado con los cuidados estéticos faciales, orientados a mantener la piel en
condiciones normales y a prevenir y corregir el envejecimiento cutaneo y toda la amplia gama de problemas inestéticos no
patoldgicos que presenten las pieles; los cuidados corporales para mantener o recuperar el equilibrio y belleza del cuerpo;
maquillaje en sus distintas facetas: dia, tarde, noche, publicidad, cine, TV, etc.; depilacién del vello superfluo y manicura-
pedicura. Nuestra facultad esta capacitada y cumple con las regulaciones del estado.

Objetivos del Programa:

Ofrecer un programa de Estética Facial, Corporal y Maquillaje completo donde nuestros alumnos (hombres y mujeres) se
adiestren en forma especializada mediante el estudio y la practica del cuidado de la piel. Proveeremos mediante este
programa otra oportunidad a nuestros egresados de conseguir otra fuente de ingreso.

Identificaran y utilizaran correctamente los equipos usados en los procedimientos de la estética facial y corporal.

. Aplicaran las técnicas correctas de higiene y saneamiento.

. Utilizaran correctamente las técnicas de aromaterapia y musicoterapia.

. Reconoceran las diversas texturas de piel y sus tratamientos

. Seleccionaran los tratamientos para mantener la piel sana.

. Elegir los tratamientos especifico segun las condiciones del cliente

. Demostraran dominio de las técnicas correctas de masaje facial y corporal.

. Emplearan diversas técnicas de depilacion facial y corporal

. Orientaran a sus clientes, de acuerdo con sus necesidades y condiciones.

. Realizaran diversas técnicas de maquillajes profesional.

. Ejecutaran técnica de maquillaje permanente.

. Indicaran los procesos administrativos que se realizan en un establecimiento dedicado a la estética.
. Ingresaran al vasto campo de empleo que comprende el contenido del programa.

Una vez graduado de este programa el egresado podra desempenar las siguientes ocupaciones:
Esteticista de Cabina

Maquillista profesional

Demostrador(a) de productos de belleza

Vendedor(a) de productos del cuidado y mantenimiento de la piel.

Duefio (a) de un Centro de SPA

Consultor (a) de belleza

Oficinas médicas, consultor

. Educador (a)
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Requisitos de Admisién del programa de Estética Facial, Corporal y Maquillaje:

. Completar solicitud de admision

e  Pagar cuota de solicitud de admision (no reembolsable) de $25.00.

e Edad minima — 16 afios mientras haya aprobado y evidencie el diploma de cuarto afio o GED
Las politicas de admisién de la institucion requieren que cada estudiante cumpla con uno de los siguientes:

Haber completado con éxito la escuela secundaria o su equivalente como lo demuestra cualquiera de los elementos de la
siguiente lista no exhaustiva: copia del diploma, copia del certificado GED, transcripcion de crédito original que muestre que
completé la escuela secundaria, un certificado de logro (solo aplicable a no beneficiarios del Titulo 1V), prueba de obtencién de
un titulo de asociado o superior al proporcionar una copia de la finalizacién de la universidad o un titulo universitario o una
certificacion estatal de finalizacién de la educacion en el hogar.

. En los casos de Educacion Acelerada debe cumplir con los requisitos del estado: edad minima de 16 afios y acreditacién de la
institucion que otorga el titulo. Emma's Beauty Academy verifica que cumple con los requisitos estatales y mantiene esta
credencial. En los casos de Homeschooling, segun establece la Constitucion de Puerto Rico, en su Articulo Il, seccion 5, el
padre/madre o encargado debe certificar la educacién en el hogar. El estudiante debe completar la Declaracién Jurada ofrecida
por la Institucién.

. Solo para estudiantes extranjeros: debe tener evidencia de que la verificacion del diploma de escuela secundaria de un

estudiante extranjero ha sido realizada por una agencia externa que esta calificada para traducir documentos al inglés y

confirmar la equivalencia académica a un diploma de escuela secundaria de EE.UU.

Certificado de Nacimiento.

Certificado de Inmunizacion si es menor de 22 afios. (No mas de 2 afios de la fecha de expedicién).

Proporcionar una copia de una identificacion vigente con foto emitida por el gobierno.

Proporcionar una copia de una Tarjeta de Seguro Social vigente.

Idioma de ensefianza es en Espafiol.

Horario de Clases:

Seccién Diurna (Tiempo completo):

7:30 AM — 2:30 PM Horario de clases de lunes a jueves

9:00 AM —9:15 AM Receso Merienda

11:30 AM - 12:30 PM Receso Almuerzo
Seccién Nocturna (Tiempo parcial):
5:00 PM - 10:00 PM Horario de clases de lunes a jueves

7:30 PM — 7:45 PM Receso Merienda

Tiempo para Completar:

Sesién Diurna (Tiempo parcial) — 6 horas al dia, 4 dias a la semana= 24 horas semanales a 56.25 semanas en 14 meses
Tiempo Maximo a completar = 62 Semanas en 16 meses

Sesion Nocturna (Tiempo parcial) — 5 horas al dia, 4 dias a la semana = 20 horas semanales a 67.5 semanas en 17 meses
Tiempo Maximo a completar = 75 semanas en 19 meses

Metodologia:

Los métodos instruccionales utilizados para impartir las clases por un instructor calificado son: discusién socializada, lectura, discusion de
conceptos, foros, debates, mapas conceptuales, demostraciones, portafolios, asignaciones, proyectos especiales, informes orales,
competencias, diarios reflexivos, practicas, clinicas, autoevaluaciones, evaluaciones practicas y clinicas, examenes y aprendizaje
colaborativo, entre otros.

Sistema de Notas:

Cada estudiante sera evaluado a través de examenes tedricos, trabajos practicos y clinicos. El trabajo tedrico, practico y clinico se
evaluara mediante una rubrica disefiada por la Institucion para cada unidad de estudio. Emma’s Beauty Academy se rige por un sistema
de clasificacion numérica. A continuacion, se presenta la tabla del sistema de calificacion numérica que se utiliza para medir el Progreso
Académico Satisfactorio de los estudiantes en los examenes teodricos y trabajos practicos y clinicos década unidad.

90-100% Excelente

80-89% Muy bueno
70-79% Satisfactorio
0- 69% No Satisfactorio

Expediente del Estudiante:
Todos los expedientes de los estudiantes seran mantenidos en archivo por un periodo no menor de seis afios. Los reportes de Progreso
Académico Satisfactorio y asistencia son mantenidos en permanencia.

Requisitos de Graduacion:
Para graduarse el estudiante ha de completar su programa en el tiempo estipulado en el contrato de matricula con el 100 % de las horas
requeridas y un promedio académico minimo de 70 %.

Diploma:
Después de lograr un Progreso Académico Satisfactorio, el estudiante obtiene un diploma en Estética Facial, Corporal y Maquillaje.

Costo de Programa (Matricula/Tuition):
$11,820.00




Emma’s Beauty Academy Catalogo Institucional Julio 1, 2025

Secuencia Curricular
ESTETICA FACIAL, CORPORAL Y MAQUILLAJE
1,350 horas (Equivalente a 45 créditos)

Sesion Diurna (Tiempo completo) — 6 horas al dia, 4 dias a la semana= 24 horas semanales a 56 semanas en 14 meses
Sesién Nocturna (Tiempo parcial) — 5 horas al dia, 4 dias a la semana = 20 horas semanales a 67.5 semanas en 17 meses

Pro’;?e'zma Unidades Teoria | Prdctica | Clinica Jg::i Eguci’\’/gll;’?g)csia
PRIMER TERMINO
1- Educacién Anti Drogas 10 0 0 10
2- Desarrollo Personal y Profesional 15 15 0 30
3- Historia de la Belleza, Maquillaje y Cosméticos 15 0 0 15
4- Nociones de Dietética 30 15 0 45
EST 401 5- Bacteriologia, Sanidad y Esterilizaciéon 15 20 0 35
6- El Instituto de Belleza Instalaciones y Aparatos 25 0 0 25
7- La Electricidad en Estética 5 0 5
8- Aromaterapia y Musicoterapia 25 15 0 40
9- Anatomia y Fisiologia | 20 0 20
10- Anatomia y Fisiologia Il 100 0 0 100
éL—t;_:eIZIorfologla y Fisiologia de la Piel:Patologia 125 0 0 125
Total 385 65 0 450 15
SEGUNDO TERMINO
12- Cosmeética 25 0 0 25
13- Desmaquillaje 15 25 0 40
14- Depilacion: facial y corporal 20 55 0 75
EST 402 :)f:-;:l Métodos de Reconocimiento para el examen de la 20 10 0 30
16- Tratamientos Especificos segun el Tipo de Piel | 20 35 0 55
17- Tratamientos Especificos segun el Tipo de Piel Il 20 40 0 60
18- Masaje Facial 20 55 0 75
19- Conocimiento del Masaje Corporal: 20 70 0 90
Movimientos y Técnicas |
Total 160 290 0 450 15
TERCER TERMINO
20- Conocimiento del Masaje Corporal:
Movimientos y Técnicas Il 20 4 0 65
21- Los Tratamientos Especiales 25 55 0 80
22- El Maquillaje y los Cosméticos | 10 20 0 30
EST 403 | 23- Manicura y Pedicura SPA 15 35 0 50
24- El Maquillaje y los Cosmeéticos Il 10 40 0 50
25- Maquillaje Permanente 10 25 0 35
26- Orientacion Comercial y Administracién 30 0 0 30
27- Clinicas 0 110 110
Total 120 220 110 450 15
Total de horas a completar 665 575 110 1,350 hrs 45 créd.
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Contenido de las Unidades de Instruccién Del Programa De Estética Facial, Corporal Y Maquillaje

EST 401- Educacion Anti Drogas, Desarrollo Personal y Profesional, Historia de la Belleza, Maquillaje y Cosméticos,
Nociones de Dietética, Bacteriologia, Sanidad y Esterilizacion, El Instituto de Belleza — Instalaciones y Aparatos, La
Electricidad en Estética, Aromaterapia y Musicoterapia, Anatomia y Fisiologia

I. - Terminado el estudio y practicas requeridas los estudiantes podran identificar los problemas, efectos e impacto de las
drogas en nuestra sociedad. Desarrollaran los elementos indispensables para el desarrollo personal y profesional.
Adquiriran los conocimientos sobre la historia de la belleza, su importancia, ventajas y evolucién. Desarrollaran
conocimientos de nutricidn para una buena salud en las nociones de dietética. Podran reconocer e identificar los tipos de
bacterias, crecimiento y reproduccion, los métodos de esterilizacion adecuados para una cabina. Identificaran los distintos
aparatos, objetos y la utilizacion de los mismos. Conoceran las diferentes clases de corriente eléctrica que se utiliza en
cada aparato y la importancia en la estética. Reconoceran como lograr una total relajacién con aceite y musica, para
transmitir tranquilidad y paz a los clientes y finalmente podran identificar la terminologia y conceptos de la anatomia y
fisiologia satisfactoriamente.

Anatomia y Fisiologia I, La Morfologia y Fisiologia de la Piel: Patologia Cutanea

Concluido el estudio los estudiantes podran identificar todos los sistemas, conocer la estructura y produccioén de las
células humanas, y como estan influenciadas en la estética corporal y facial y finalmente conoceran e identificaran las
partes de la piel, su estructura, las diferentes enfermedades que las atacan y como estas pueden ser tratadas por la
esteticista.

450 horas (Equivalente a 15 créditos) Total 1er. Término

EST 402 - Cosmética, Desmaquillaje, Depilacion: facial y corporal, Métodos de Reconocimiento para el Examen de la Piel,
Tratamientos Especificos segun el Tipo de Piel |

Finalizado el estudio y concluidas las demostraciones y practicas los estudiantes podran reconocer los diferentes
cosmeéticos, su importancia y composicion en la estética, realizando las diferentes tareas, peeling, productos biolégicos,
cepillado, mascarilla y depilacion facial y corporal siguiendo las medidas de seguridad adecuadas. Identificara y analizara
los diferentes tipos de piel, anomalias y la aparatologia adecuada para reconocer los diferentes tipos de cutis y finalmente
estara capacitado para ofrecer limpieza profunda para diferentes tipos de piel satisfactoriamente.

Tratamientos Especificos segun el Tipo de Piel Il, El Masaje Facial, Conocimiento del Masaje Corporal: Movimientos y
Técnicas |

Terminado el estudio, demostraciones y practicas los estudiantes podran realizar el procedimiento completo de los
tratamientos especificos segun el tipo de piel. Adquiriran destrezas y agilidad en sus manos para poder realizar un masaje
y finalmente reconoceran los conceptos, movimientos y técnicas del masaje corporal satisfactoriamente.

450 horas (Equivalente a 15 créditos) Total 2do. Término

Pre requisito: EST 402

EST 403 — Conocimiento del Masaje Corporal: Movimientos y Técnicas Il, Los Tratamientos Especiales, El Maquillaje y los
Cosméticos |, Manicura y Pedicura Spa

Terminado el estudio y ofrecidas las demostraciones los estudiantes realizaran las practicas correspondientes de los
diferentes tipos de masajes corporales. Adaptaran los conceptos e identificaran los diferentes problemas de la piel, origen
y posibles soluciones, por ejemplo, celulitis, flacidez muscular, vergeturas o estrias post parto, obesidad, acné en la
espalda, reafirmacion de senos e impulso terapia en los tratamientos especiales y finalmente reconoceran la historia del
maquillaje y cosméticos, origen, evolucion, las técnicas de maquillaje casual, noche y fantasia.

El Maquillaje y los Cosméticos I, Maquillaje Permanente, Orientacién Comercial y Administracion Clinicas Concluido el
estudio, practica y clinica los estudiantes podran identificar y realizar las técnicas de maquillaje de fantasia, cine, TV y
teatro utilizando los productos y medidas de seguridad adecuada.

Identificaran los requisitos y reglamentos estatales para la operacién de su negocio y orientacion adecuada para una
administracion eficaz y finalmente desarrollaran en las clinicas satisfactoriamente todo lo aprendido en el programa.

450 horas (Equivalente a 15 créditos) Total 3er. Término

Completé 1350 horas/equivalentes a 45 créditos
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Equipo Estética Facial, Corporal Y Maquillaje Y Politica

Costo de Equipo $260.00 *El equipo estara sujeto al costo del suplidor.

Kit de depilacion (1)

kit de brochas (1)

Limpiadora o leche para piel normal (1)
Tonico o H20 para piel normal(1)
Tonico o H20 para piel seca (1)

Tonico o H20 para piel mixta (1)
Peeling Oxigenante para piel normal (1)
2 Crema hidratante

Mascarilla(1)

Bulto (1)

kit de pedicure (1)

Para recibir el equipo es necesario:

Evidenciar planes de pagos al dia.

Tener las horas completas a la fecha de entregar equipo.

La Institucion entregara equipo por etapas, segun las unidades curriculares o necesidades. El estudiante es
responsable del cuidado de su equipo.

La Instituciéon no se responsabiliza por equipo robado, perdido, roto o mutilado.

El estudiante verificara el equipo que se encuentre en buenas condiciones antes de salir del area de entrega.
Al utilizar el equipo y presenta algun desperfecto este debera ser entregado al “supply” de inmediato para asi
cumplir con la garantia de los 60 dias dada por la compafiia a la cual se le compra el equipo.

El estudiante es responsable de traer todos los dias su equipo. El equipo no puede ser prestado a ningun
estudiante.

No se aceptaran estudiantes sin equipo dentro de la sala de clase.

El estudiante es responsable de adquirir los libros. La Institucién no provee el servicio de venta de libros.
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Programas que actualmente NO ofrece la Institucién

Cosmetologia Hibrido 1350 horas/45 créditos

Las direcciones de nuestras agencias reguladoras son las siguientes:

NACCAS 3015 Colvin Street
Alexandria, VA 22314
Teléfono: 1.703.600.7600
Fax: 703.379.2200

Junta de Instituciones Postsecundarias
PO Box 9023271

San Juan, P.R. 00902-3271

Teléfono: 787-722-2121
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Politica de Educacion a Distancia

La politica de educacion a distancia se aplicara consistentemente a todos los estudiantes inscritos en todos
los programas aprobados de conformidad con todas las leyes y reglamentos locales, estatales y federales y
se encuentra en el proceso de solicitud para ser evaluado por los Estandares y Criterios de la Agencia de
Acreditacion, NACCAS.

Emma's Beauty Academy garantiza que todos los programas que se ofrecen en la educacion a distancia
tienen la misma calidad educativa comparable a los programas que se brindan exclusivamente a través del
aula dentro de la Institucion.

La educacion a distancia no se utilizara como método para impartir instruccion clinica en la que el estudiante
deba realizar una aplicacién practica en un modelo o cliente vivo.

La interaccion con el instructor se valida mediante la participacion regular medible (hora reloj) en los
programas académicos. La participacion se documenta en un registro de toda la actividad de los estudiantes
que consta de un registro de interaccion regular y sustantiva entre el estudiante y el instructor. La institucién
utiliza un entorno de aprendizaje puramente sincronico entre estudiantes e instructores en el que los
estudiantes comienzan y terminan la capacitacion en momentos especificos. El estudiante tendra interaccion
con el instructor de lunes a jueves de 7:30 am a 11:30 am y de 12:30 pm a 2:30 pm.

Un instructor calificado llevara a cabo una evaluacion de educacién a distancia del desempefio de los
estudiantes en el campus al menos una vez al mes con respecto a cualquier educacion a distancia
completada dentro del mes anterior.

Al completar todos los requisitos del plan de estudios, el estudiante debe aprobar un examen final académico
y practico integral (que se administrara en el campus), para incluir las competencias aplicables requeridas por
la agencia estatal de licencias, antes de graduarse del programa.

Todas las transcripciones u otros documentos (oficiales o no oficiales) que enumeren el logro académico
recibido identificaran el componente de educacién a distancia.

Antes de la inscripcion, a los estudiantes se les proporciona un descargo de responsabilidad de que los logros
académicos obtenidos a través de la educacion a distancia pueden no ser aceptados por reciprocidad o ser
elegibles para obtener una licencia en otros estados. Se encontrara una copia firmada y fechada de esta
divulgacion en el archivo del estudiante.
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Cosmetologia
Educacion Hibrida

1,350 horas (Equivalente a 45 créditos)
Sesion Diurna (Tiempo Completo) — 6 horas al dia, 4 dias a la semana= 24 horas semanales a 56.25 semanas en 14 meses
Sesioén Nocturna (Tiempo Parcial)- 5 horas al dia, 4 dias a la semana = 20 horas semanales a 67.5 semanas en 17 meses

Descripcion del Programa:

El programa de Cosmetologia proporciona al estudiante formacién ocupacional y conocimientos en las especialidades de
la profesion. El nivel de formacion que se brinda es de nivel Postsecundario Técnico Vocacional. Mediante orientacion se
les ayudara en el desarrollo de relaciones humanas necesarias para tener éxito en la profesion. Obtendran conocimiento y
adquiriran destrezas en ecologia y esterilizacion en el salon. Aplicaran los conceptos de la anatomia e identificaran los
sistemas. Demostraran los conceptos de la estructura del cabello en Tricologia. Ejecutaran satisfactoriamente los
servicios de proteccion, lavado y masaje al cuero cabelludo. Reconoceran los trastornos en el estudio de las uias.
Demostraran competencia en la manicura y pedicura mediante la aplicacion correcta de los procedimientos. Identificaran
la composicion, funciones y terminologia en Teoria de la Piel y Masaje facial con la ejecucién del procedimiento
adecuado. Demostraran conocimiento y ejecucion en las técnicas de depilacién y maquillaje. Identificaran los principios,
beneficios, usos y métodos en la Electricidad y Moldeado Térmico observando las medidas de seguridad. Reconoceran
los conceptos y consideraciones principales de los peinados, principios y elementos en el Moldeado de Cabello Mojado.
Demostraran competencia en los diferentes servicios que se ofrecen para Pelucas y Postizos.

Identificaran y realizaran Disefios en Cabellos Largos teniendo en cuenta los principios y elementos del disefio.
Demostraran como la Quimica reacciona en las diferentes fases de la Cosmetologia, podran definir los conceptos y
demostraran ejecucion satisfactoria en sus practicas y clinicas en la Coloracion del Cabello, Permanente y Desrizado
Quimico. Podran realizar todas las competencias relacionadas con el Sistema Cientifico de Disefio Capilar. Reconoceran
e identificaran las esculturas sdlidas, gradadas, encapado incrementado, uniforme, combinada y sus respectivos disefios
adaptando los conceptos y procedimientos adecuados en la ejecucion, practica y clinica con los ultimos adelantos en la
moda.Reconoceran y podran poner en practica todas las competencias necesarias en la Administracion del Salon de
Belleza, y finalmente seran evaluados y demostraran dominio en las materias a evaluarse por la Junta Examinadora de
Belleza. Nuestra facultad esta capacitada y cumple con las regulaciones del estado.

Objetivos del Programa:

Terminado el adiestramiento los estudiantes podran:

Establecer su propio negocio, o ingresar al mundo del trabajo en el campo de la Cosmetologia desde un nivel basico.
Preparar al estudiante para poder aprobar su examen de Junta Examinadora.

Aplicar todas las competencias cientificas de la Cosmetologia. Realizar su labor con orgullo y maxima satisfaccion.
Mostrar un aspecto personal, profesional, positivo y capaz de lograr éxito en la interrelacion con su clientela y la
comunidad.

Textos: Cengager Learning. (2016). Milady Estandar Cosmetologia
Libros de Referencias: Pivot Point, (2009). Salén Fundamentals

Acomodo razonable: Los estudiantes que requieran acomodo razonable o reciben servicios de Rehabilitacion
Vocacional debe comunicarse con el profesor al inicio del semestre para planificar el acomodo y equipo necesario
conforme a las recomendaciones de la oficina de la directora académica, que atiende los asuntos para personas con
impedimentos. Esta oficina indicara al estudiante los mecanismos disponibles para tener acceso, a través de diversos
formatos, al procedimiento establecido para la tramitacién de la solicitud. La solicitud de acomodo razonable no exime al
estudiante de cumplir con los requisitos académicos de los programas de estudio.

Ocupaciones que puede asumir el Egresado de este Programa:

° Estilista ° Demostrador(a) de cosméticos ) Maestro(a)
° Magquillista ) Colorista ° Duefio(a) de Saldn
° Manicurista ° Técnico(a) de quimicos ° Supervisor

° Pedicurita ) Administrador(a) de salén
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Requisitos de Admision del programa de Cosmetologia:

. Completar solicitud de admisiéon

. Pagar cuota de solicitud de admision (no reembolsable) de $25.00.

. Edad minima — 16 afios mientras haya aprobado y evidencie el diploma de cuarto afio o GED
Las politicas de admision de la institucion requieren que cada estudiante cumpla con uno de los siguientes:

Haber completado con éxito la escuela secundaria o su equivalente como lo demuestra cualquiera de los elementos de la siguiente lista
no exhaustiva: copia del diploma, copia del certificado GED, transcripcion de créditos original, sellada, que muestre que completé la
escuela secundaria, un certificado de logro (solo aplicable a no beneficiarios del Titulo 1V), prueba de obtencion de un titulo de asociado
o superior al proporcionar una copia de la finalizaciéon de la universidad o un titulo universitario o una certificacion estatal de finalizacion
de la educacion en el hogar.

. En los casos de Educacion Acelerada debe cumplir con los requisitos del estado: edad minima de 16 afios y acreditacion de la
institucion que otorga el titulo. Emma's Beauty Academy verifica que cumple con los requisitos estatales y mantiene esta credencial. En
los casos de Homeschooling, segun establece la Constitucion de Puerto Rico, en su Articulo Il, seccion 5, el padre/madre o encargado
debe certificar la educacion en el hogar. El estudiante debe completar la Declaracion Jurada ofrecida por la Institucion.

. Solo para estudiantes extranjeros: debe tener evidencia de que la verificacion del diploma de escuela secundaria de un estudiante
extranjero ha sido realizada por una agencia externa que esta calificada para traducir documentos al inglés y confirmar la equivalencia
académica a un diploma de escuela secundaria de EE.UU.

Certificado de Nacimiento.
Certificado de Inmunizacion si es menor de 22 afios. (No mas de 2 afios de la fecha de expedicion).
Proporcionar una copia de una identificacion vigente con foto emitida por el gobierno.
Proporcionar una copia de una Tarjeta de Seguro Social vigente.
Idioma de ensefianza es en espariol.
Horario de Clases:

Seccion Diurna (Tiempo completo):

7:30 AM —2:30 PM  Horario de clases de lunes a jueves

9:00 AM —9:15 AM Receso Merienda

11:30 AM — 12:30 PM Receso Almuerzo

Seccion Nocturna (Tiempo parcial):

5:00 PM - 10:00 PM Horario de clases de lunes a jueves

7:30 PM - 7:45 PM Receso Merienda

Tiempo para Completar:

Sesién Diurna (Tiempo parcial) — 6 horas al dia, 4 dias a la semana= 24 horas semanales a 56.25 semanas en 14 meses

Tiempo Maximo a completar = 62 Semanas en 16 meses

Sesién Nocturna (Tiempo parcial) — 5 horas al dia, 4 dias a la semana = 20 horas semanales a 67.5 semanas en 17 meses

Tiempo Maximo a completar = 75 semanas en 19 meses
Metodologia:
Los métodos instruccionales utilizados para impartir las clases a distancias por un Instructor calificado son a través de videoconferencia,
conferencia telefonica, aplicaciones de chat grupal y / o correo electrénico y enlaces. Por otro lado, en la metodologia presencial se incluye la
discusion socializada, lectura, discusion de conceptos, foros, debates, mapas conceptuales, demostraciones, portafolios, diarios reflexivos,
practicas, autoevaluaciones y aprendizaje colaborativo. La institucion utiliza un entorno de aprendizaje puramente sincrénico entre estudiantes e
instructores en el que los estudiantes comienzan y finalizan la capacitacion en momentos especificos.
Método de Evaluacion:
Cada estudiante sera evaluado a través de examenes tedricos, trabajos practicos y clinicos. El trabajo tedrico, practico y clinico se evaluara
mediante una rubrica disefiada por la Institucion para cada unidad de estudio. Los examenes tedricos, practicas y las clinicas se ofreceran de
forma presencial. Un instructor calificado llevara a cabo una evaluaciéon de educacion a distancia del desempefio de los estudiantes en el campus
al menos una vez al mes con respecto a cualquier educacion a distancia completada dentro del mes anterior.
Sistema de Notas:
Cada estudiante sera evaluado a través de examenes tedricos, trabajos practicos y clinicos. El trabajo tedrico, practico y clinico se evaluara
mediante una rubrica disefiada por la Institucién para cada unidad de estudio. Emma’s Beauty Academy se rige por un sistema de clasificacion
numérica. A continuacion, se presenta la tabla del sistema de calificacion numérica que se utiliza para medir el Progreso Académico Satisfactorio
de los estudiantes en los examenes tedricos y trabajos practicos y clinicos década unidad.

90-100% Excelente
80-89% Muy bueno
70-79% Satisfactorio

0- 69% No Satisfactorio

Expediente del Estudiante:

Todos los expedientes de los estudiantes seran mantenidos en archivo por un periodo no menor de seis afios. Los reportes de Progreso
Académico Satisfactorio y asistencia son mantenidos permanentemente.

Requisitos de Graduacion:

Para graduarse el estudiante ha de completar su programa en el tiempo estipulado en el contrato de matricula con el 100 % de las horas
requeridas y un promedio académico minimo de 70 %.

Diploma:
Después de lograr un Progreso Académico Satisfactorio, el estudiante obtiene un diploma de Cosmetologia.

Licenciatura:

Entre otros requisitos para tomar el examen de revalida de la Junta Examinadora de Especialistas en Belleza o de la Junta Examinadora de
Barberos, se requiere una certificacion de una Institucion educativa, reconocida por el Estado Libre Asociado de P.R., como que el estudiante
aprobd un programa en esas areas de estudio. Para poder ejercer las profesiones de Cosmetologia y Barberia en P.R. es requisito de ley el tener
dichas licencias emitidas por las correspondientes Juntas Examinadoras.

Costo de Programa (Matricula/Tuition):
$11,820.00
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Secuencial Curricular

COSMETOLOGIA

1,350 horas (Equivalente a 45 créditos)
Sesion Diurna (Tiempo Completo) — 6 horas al dia, 4 dias a la semana= 24 horas semanales a 56.25 semanas en 14 meses
Sesion Nocturna (Tiempo Parcial)- 5 horas al dia, 4 dias a la semana = 20 horas semanales a 67.5 semanas en 17 meses

Pro';(r)a;ma Unidades Teoria Practica Clinica I:::::Is Ee(:‘ué:\:zlsirt\gisa
PRIMER TERMINO
1- Imagen Profesional 20 0 0 20
2- Ecologia en el salon 15 5 0 20
3- Anatomia y Fisiologia 20 0 0 20
COS 101 4- Tricologia 20 0 0 20
5- Champu y Enjuague 10 30 10 50
6- Estudio de las ufias 15 0 0 15
7- Manicura 10 35 10 55
8- Pedicura 10 10 5 25
9- Teoria de la piel 15 0 0 15
10- Masaje y facial 15 25 10 50
11- Depilacion 15 20 15 50
12- Maquillaje 30 40 30 100
13- Electricidad 10 0 0 10
Total 205 165 80 450 15
SEGUNDO TERMINO
14- Moldeado Térmico 25 50 25 100
15- Moldeado con cabello mojado 25 50 25 100
COS 102 16- Pelucas y Postizos 15 10 0 25
17- Disefio en cabellos largos 15 30 15 60
18- Quimica 10 0 0 10
19- Coloracién del Cabello 20 40 20 80
20- Decoloracion del Cabello 10 45 20 75
Total 120 225 105 450 15
TERCER TERMINO
21- Permanente 10 25 5 40
22- Desrizado quimico y reformacion 10 15 10 35
23- Concepto y Escultura Sdlida 25 50 25 100
COS 103 | 24- Escultura Gradada 20 20 10 50
25- Escultura Gradada y Disefio Il 10 25 10 45
26- Escultura Encapada Incrementada 20 30 40 90
27- Escultura Encapada Uniforme 15 20 20 55
28- Administracién del Salon 15 20 0 35
Total 125 205 120 450 15
Total de horas a completar 450 595 305 1;320 45 créd.
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Contenido de las Unidades de Instrucciéon Del Programa De Cosmetologia

COS 101 — - Imagen Profesional, Ecologia en el Salén, Anatomia y Fisiologia, Tricologia, Champu y Enjuague, Estudio de
las ufias, Manicura, Pedicura

Finalizado el estudio, practica y clinica los estudiantes podran reconocer e identificar las especialidades en nuestra
profesion. Mediante una orientacion de la profesion, cultivara los valores, una buena salud mental, y corporal manteniendo
una buena comunicacion efectiva y desarrollaran buenas relaciones humanas para tener éxito en el campo de la
Cosmetologias. Dentro del desarrollo profesional, demostraran competencia y conocimiento de la microbiologia y
esterilizacién, prevencion de infecciones y primeros auxilios para un salén de belleza dentro de la ecologia y esterilizacion.
Explicara los conceptos de la anatomia y fisiologia e identificaran la estructura y cuidados capilares, la proteccion
adecuada para los servicios que ofrece, el champu y acondicionamiento adecuado para el cliente. Ademas, reconoceran y
explicaran los trastornos y condiciones de las uias y finalmente ejecutaran y demostraran competencia en la manicure y
pedicura mediante la aplicacién correcta de todos los procedimientos necesarios.

Teoria de la Piel, Masaje y Facial, Depilacion, Maquillaje, Electricidad

Concluido el estudio y mediante las practicas y clinicas se espera que los estudiantes concluyan satisfactoriamente todos
los conocimientos necesarios sobre la piel y sus trastornos en términos de composicién, funciones y tratamientos.
Identificaran y podran poner en practica los procedimientos que conllevan los masajes y tratamientos faciales.
Demostraran mediante sus ejecutorias y con excelencia profesional todas las labores relativas a la depilacién. Ejecutaran
y demostraran competencia en el arte del maquillaje, aplicacion y procedimientos necesarios en todas las fases y
finalmente identificaran los principios, beneficios, usos y métodos de la electricidad en el campo de la Cosmetologia.

450 horas (Equivalente a 15 créditos) Total 1er. Término

COS 102 — Moldeado Térmico, Moldeado con Cabello Mojado, Pelucas y Postizos

Terminado el estudio, practica y clinicas requeridas los estudiantes podran realizar todas las técnicas comprendidas en
las diferentes texturas y longitudes del cabello en el moldeado térmico observando las medidas de seguridad necesarias y
finalmente reconoceran e identificaran satisfactoriamente las consideraciones principales de los peinados, los principios y
elementos esenciales del disefio y la consulta con los clientes y demostrar competencia en los servicios que se ofrecen
para las pelucas y postizos.

Disefio en Cabellos Largos, Quimica, Coloracién del Cabello, Decoloracion del Cabello

Al finalizar los conceptos, terminologia, practica y clinicas se espera que los estudiantes identificaran y realizaran disefios
en cabello largo teniendo en cuenta los principios y elementos del concepto en técnicas comerciales y gala. Demostraran
sus conocimientos identificando o demostrando como la quimica se relaciona con las diferentes fases de la Cosmetologia
y finalmente podran definir la terminologia adecuada de la coloracion del cabello, identificar el nivel, tono natural y artificial
del cabello, productos quimicos profesionales y las clases de servicios que se ofrecen con las diferencias existente entre
coloracién temporera, semi permanente y permanente. Demostraran competencia en la decoloracion del cabello y la
colocacion de envolturas en aluminio.

450 horas (Equivalente a 15 créditos) Total 2do. Término

COS 103 — Permanente, Desrizado Quimico y Reformacion, Concepto y Escultura Sdlida, Escultura Gradada Discutida la
teoria, conceptos y realizadas las practicas y clinicas y haciendo uso del equipo y técnicas modernas, podran poner en
practicas con éxito todas las competencias relativas a la ondulacion permanente de acuerdo con las exigencias de la
profesion, y finalmente demostraran todos los elementos necesarios para el procedimiento del desrizado quimico y
reformacion. Identificaran los productos profesionales a emplearse en el desrizado estableciendo las reglas de seguridad
adecuada. Reconoceran e identificaran la escultura sélida en diferentes niveles, lineas y texturas. Adaptando el concepto
y aplicacién del disefio de acuerdo a los adelantos de la moda y finalmente podran reconocer las formas gradada
adaptando el concepto y aplicacion en la escultura gradada.

Escultura Gradada y Disefio Il, Escultura Encapada Incrementada, Escultura Encapada Uniforme, Administracién del
Salon

Pre-requisito: Escultura Gradada y Disefio |

Luego del estudio y practicas se espera que los estudiantes ejecuten satisfactoriamente las clinicas de la Escultura
Gradada adaptando las técnicas aprendidas y realizaran diferentes disefios en la misma. Reconoceran los diferentes
niveles, distribuciones, lineas, texturas y proyecciones en una escultura encapada incrementada adaptando los disefios
capilares correspondientes e identificaran la escultura encapada uniforme de acuerdo a los ultimos adelantos en la moda
y finalmente reconoceran y podran poner en practica todas las competencias necesarias en la Administracion del Salon de
Belleza.

450 horas (Equivalente a 15 créditos) Total 3er. Término 1350 horas/Equivalentes a 45 créditos
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Costo Equipo de Cosmetologia

Costo de Equipo $340.00 *El equipo estara sujeto al costo del suplidor
2000W Ceramix Xtreme Dryer BAB2000. (1)
Deluxe Debra Manikin DLX804. (1)
Butterfly Clamps 12 per pack 185B
7pc.Set de cepillos de ceramica en bolso SC9147
Cepillo de Teasing SC300 3 row. (1)
Rolos Rojos 1 %2" 12 rolos por paquete
Dual Purpose Pin Curl Clips 400X (80 clips por caja)
3-1/2” All purpose Duck Bill Clips 138HC-S (12 clips por bolso)
Single Prong Pin Curl Clip 592. (80 clips per box)
Vinyl Shampoo Cape 3008. (1)
Spray Bottle 120z.B27. (1)
10 pc. Professional Comb set AR-10
Nylon Styling Cape 3012. (1)
Long White Perm Rolls 356LBwH (107 pcs.)
9 pc. Invisibles Tint Kit
Classic Manicure Bowl. (1)
Hair Styling Kit Se-2027 ( 4 tools)
1” Tourmaline Ceramic Flat Iron SC-CH14 (1)
Pedicure Student Kit CO1F-02025. (1)
Manicure Kit Without Cutticle Scissor PPK-10WSL (1)
Extra Large NY326-BK (1 Bulto )

Para recibir el equipo es necesario:

e Evidenciar planes de pagos al dia.

e Tener las horas completas a la fecha de entregar equipo.

e La Institucién entregara equipo por etapas, segun las unidades curriculares o necesidades.

e El estudiante es responsable del cuidado de su equipo.

e La Institucién no se responsabiliza por equipo robado, perdido, roto o mutilado.

e El estudiante verificara el equipo que se encuentre en buenas condiciones antes de salir del area de entrega.

e Al utilizar el equipo y presenta algun desperfecto este debera ser entregado al “supply” de inmediato para asi
cumplir con la garantia de los 60 dias dada por la compafiia a la cual se le compra el equipo.

e El estudiante es responsable de traer todos los dias su equipo.

e El equipo no puede ser prestado a ningun estudiante.

o No se aceptaran estudiantes sin equipo dentro de la sala de clase.

e El estudiante es responsable de adquirir los libros. La Institucion no provee el servicio de venta de libros.

Equipo Tecnolégico Requerido

El estudiante debe tener acceso a (inter-net), un espacio disponible para estudiar sin interrupciones a través de cualquiera
de estos dispositivos: Tablet, Laptop, Computadora de escritorio o un teléfono mévil (iOS, Android, Windows Phone), con
buena calidad de audio y video , audifonos (in-ear o over-ear es opcional) que te permite concentrarte, ademas debes
estar familiarizado con los procesos y herramientas de comunicacion electronica (correo electrénico, chat y redes
sociales) y conocer el desarrollo basico de estos métodos de procesamiento .

m Sistema operativo

m Microsoft Windows: 7 / 8.1 desde 10

m Mac OS X vI0.10 la parte superior

m Navegadores web

m Microsoft Internet Explorer 7 o superior

m Mozilla 3.6 la parte superior
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m Google Chrome

Aula de Google. Esta aplicacion es compatible con todos sus dispositivos. Google Classroom es la herramienta de Google
para la educacion. Es una plataforma que te permite gestionar online lo que sucede en el aula, de forma colaborativa.

Classroom es un servicio gratuito para escuelas, ONG y cualquier persona que tenga una cuenta personal de Google.
Classroom facilita la conexion entre profesores y alumnos, tanto dentro como fuera de la escuela. Classroom ahorra
tiempo y papel, ademas de crear clases, distribuir tareas, comunicarse con otros usuarios y mantener el trabajo
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Derecho a Enmendar al Catalogo
La Junta de Directores de Emma's Beauty Academy se reserva el derecho de enmendar este catalogo. Dichos cambios
seran publicados y distribuidos por la Institucion y apareceran como anejo oficial del catalogo.

APROBACION DEL CATALOGO

Certifico que la Junta de Directores de Emma's Beauty Academy ha aprobado este catalogo y que estara vigente desde el
1 de julio de 2025 al 1 de julio de 2026.
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