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Politica de Progreso Académico Satisfactorio

La Politica de Progreso Académico Satisfactorio se aplica consistentemente a todos los
estudiantes matriculados en Emma's Beauty Academy. La politica esta incluida en el catalogo
institucional para garantizar que todos los estudiantes reciban una copia antes de la inscripcion.
La politica cumple con las regulaciones establecidos por la Comisién Nacional de Acreditacion
de Carreras en Artes y Ciencias (NACCAS) y las regulaciones federales establecidas por el
Departamento de Educacion de los Estados Unidos. La Politica de Progreso Académico
Satisfactorio se establece para cumplir con 34 CFR 668.34 del "Registro Federal" publicado el 29
de octubre de 2010. En cada término académico descrito en el Informe de Progreso Académico
Satisfactorio el estudiante debe asistir a un minimo del 90% de las horas reloj. requerido para
cada programa y obtener un minimo de 70% de promedio acumulado de académico, para que se
considere que cumple satisfactoriamente con el Progreso Académico Satisfactorio. Si el
estudiante es beneficiario de ayuda econdmica del Titulo IV, debe mantener los requisitos
minimos de asistencia y calificacion para un Progreso Académico Satisfactorio; el incumplimiento
resultara en la pérdida de la elegibilidad para la ayuda financiera (consulte la politica de
probatoria).

El estudiante debe completar el 100% de las horas requeridas del programa dentro del tiempo
estipulado segun lo acordado en el contrato de matricula y el 70% promedio acumulado para ser
considerado graduado. Cualquier estudiante que incurra en ausencias justificadas debe recuperar
el trabajo, las asignaciones necesarias y los requisitos antes del final de cada periodo.

Medicion del Progreso Académico Satisfactorio

Elementos Cuantitativos

Los componentes cuantitativos requieren que el estudiante mantenga una asistencia acumulada
minima del 90% para que se considere que mantiene un Progreso de Asistencia Satisfactorio. La
medida cuantitativa del tiempo invertido en la educacion recibida se define en horas reloj. Una
hora de reloj se define como 50 minutos de instruccidén durante un periodo de 60 minutos. Un
crédito equivale a 37.5 horas reloj. Al final de cada termino se realiza una evaluacion oficial y se
otorga una calificacion numérica. Para determinar si el estudiante ha cumplido con el Progreso
Académico Satisfactorio, se debe haber alcanzado el promedio minimo de asistencia del 90% al
final de cada termino académico, la institucion calcula la cantidad acumulada de horas reloj
intentadas asistidas (con un promedio de académico del 70%0 mas), dividido por la cantidad
acumulada de horas reloj intentadas por el estudiante hasta la fecha. El Progreso Académico
Satisfactorio de los estudiantes que no reciben ayuda financiera de Titulo IV o Pell se mide usando
las horas asistidas.

Elementos Cualitativos

Los componentes cualitativos requieren que el estudiante mantenga un promedio académico
acumulativo minimo del 70% o mas del Progreso Académico Satisfactorio basado en la escala de
calificaciones de la Institucién. A los estudiantes se les asigna un aprendizaje académico y un
numero minimo de experiencias en teoria, practicas y clinicas. El aprendizaje académico se evalua
después de cada unidad de estudio. Las tareas tedricas, practicas y clinicas se evaluan al final de
cada termino cumpliendo con los requisitos minimos del Progreso Académico Satisfactorio. El
estudiante recibira su Informe de progreso académico satisfactorio al finalizar cada periodo de
evaluaciéon. Las habilidades practicas se evaluan de acuerdo con los procedimientos que se
establecen en los criterios de evaluacion de habilidades practicas adoptados por la institucion.

La Institucion evalua el desempefio académico cualitativo acumulativo para que el estudiante sea
considerado que esta cumpliendo con el Progreso Académico Satisfactorio. Se requiere que el
estudiante obtenga un 70% o mas en las unidades (teoria, practica y clinica) y que cumpla con los
requisitos minimos de asistencia cuantitativa del 90% o mas de las 450 horas reloj programadas

equivalentes a 12 créditos por término académico. El estudiante recibira su Informe de progreso
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académico satisfactorio al finalizar cada periodo de evaluacion. Esto sera al final de los periodos
de evaluacién de 450/900/1350 horas programadas.

Tiempo maximo permitido para la finalizacién de los programas

El marco de tiempo maximo en los afios académicos se basa en las tasas de asistencia de la
institucion. El estudiante tiene permitido un maximo del 111% de la duracion del programa
estudiado para completar el 100% de la asistencia. Durante este periodo, debe lograr Progreso
Académico Satisfactorio, de lo contrario se debe repetir el termino no aprobado. Los estudiantes
que no hayan completado el programa dentro del periodo maximo de tiempo se consideraran una
baja administrativa. El costo por trimestre a repetir es de $ 7.22 por hora en todos los programas
con la excepcion de Make-Up Specialist donde el costo por término es de $ 7.30 por hora.

Tabla de Medidas

DURACION TIEMPO TIEMPO
PROGRAMA DEL PERIODO DE HORAS HORAS MINIMO % MAXIMO MAXIMO
EVALUACION PROGRAMADAS | ASISTIDAS EN EN
PROGRAMA PROMEDIO
REQUERIDO SEMANAS HORAS
PERIODOS DE PAGO
*COSMETOLOGIA Seccion Seccion
*BARBERIA *1350 Diurna Diurna
*MASTER
COIFFURE Horas 62.45 1499
"BARBERIA Programad Seccion Seccion
AVANZADA ogramadas ecc ecciol
*TECNICA DE UNAS Equivalentes Nocturna Nocturna
*ESTETICA FACIAL<
CORPORAL Y A 36 créditos 74.95 1499
MAQUILLAJE
MAKE-UP
450 horas.
1ST TERM 450/1350=33% 405 70%
18.75 semanas
900 horas
2ND TERM 900/1350=67% 810 70%
37.5 semanas
1350 Horas
3ER TERM 1350/1350=100% 1350 70%
56.25 semanas
900 Seccién Seccioén
Horas Diurna Diurna
Programadas 41.63 999
*MAQUILLAJE Equivalentes Seccién Seccion
24 créditos Nocturna Nocturna
49.95 999
450 horas.
1ST TERM 450/900=50% 405 70%
18.75 semanas
900 Horas
2ND TERM 900/900=100% 900 70%
37.5 semanas
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Cada estudiante sera evaluado a través de examenes tedricos, trabajos practicos y clinicos. El
trabajo tedrico, practico y clinico se evaluara mediante una rubrica disenada por la Institucion
para cada unidad de estudio. Emma’s Beauty Academy se rige por un sistema de clasificacion
numeérica. A continuacion, se presenta la tabla del sistema de calificacion numérica que se utiliza
para medir el Progreso Académico Satisfactorio de los estudiantes en los examenes teéricos y
trabajos practicos y clinicos de cada unidad. El estudiante debe mantener un promedio
acumulativo de 70% o mas y el 100 % de las horas contacto para cumplir con los requisitos de
graduacion.

90 -100%  Excelente

80 - 89% Muy Bueno

70 - 79% Satisfactorio

0-69% No Satisfactorio

Desgloce del aiio académico
Cosmetologia
Diurno (24 hrs/sem.a 56.25 sem. en 14 meses.) /Nocturno (20 hrs./sem a 67.5 sem. en 17 meses) =1,350
Barberia
Diurno (24 hrs/sem. a 56.25 sem. en 14 meses.) /Nocturno (20 hrs./sem a 67.5 sem. en 17 meses) = 1,350
Master Coiffure
Diurno (24 hrs/sem. a 56.25 sem. en 14 meses.) /Nocturno (20 hrs./sem a 67.5 sem. en 17 meses) = 1,350
Master Barber Stylist
Diurno (24 hrs/sem. a 56.25 sem. en 14 meses.) /Nocturno (20 hrs./sem a 67.5 sem. en 17 meses) = 1,350
Técnica de Unas
Diurno (24 hrs/sem. a 56.25 sem. en 14 meses.) /Nocturno (20 hrs./sem a 67.5 sem. en 17 meses) = 1,350
Estetica Facial, Corporal y Maquillaje
Diurno (24 hrs/sem. a 56.25 sem. en 14 meses.) /Nocturno (20 hrs./sem a 67.5 sem. en 17 meses) = 1,350
Especialista en Maquillaje

Diurno (24 hrs/sem. a 37.5 sem. en 9 meses.) /Nocturno (20 hrs./sem a 45 sem. en 11 meses) = 900

Una semana académica es un periodo de siete dias calendario consecutivos que incluye al menos un dia de instruccion
0 examen programado regularmente.

Términos de Evaluacién

Los estudiantes son notificados por escrito de su Progreso Académico Satisfactorio al finalizar
cada término. Todos los informes se completaran dentro de los siete (7) dias laborables al finalizar
el término de evaluacion establecido (académico y asistencia). La Oficina de Registro le da al
estudiante una copia impresa de su informe de Progreso Académico Satisfactorio a las
450/900/1350 horas programadas y se mantiene una copia en el archivo del expediente del
estudiante. Si el estudiante, al recibir su Informe de Progreso Académico Satisfactorio, no esta
de acuerdo con él, tiene 10 dias escolares para presentar su apelacion ante el Director
Académico.

Los estudiantes que cumplan con los requisitos minimos de asistencia (90% horas reloj) y
académicos (70% promedio de académico por término) esta logrando un Progreso Académico
Satisfactorio hasta la proxima evaluacion académica programada. Se debe mantener un
promedio de calificaciones del 70% hasta graduarse.

Si se considera que los estudiantes que no cumplen con los estandares minimos de Progreso
Académico Satisfactorio, la institucién puede optar por colocar al estudiante en un periodo de
prueba de Progreso Académico Satisfactorio sin antes advertir al estudiante. A los estudiantes
que se considere que no mantienen un Progreso Académico Satisfactorio se les puede
interrumpir su Financiamiento del Titulo IV, a menos que el estudiante esté bajo Advertencia o
haya prevalecido en la apelaciéon como resultado de la Probatoria.

Si el contrato de inscripcién se interrumpe temporalmente por un permiso de ausencia, el
estudiante regresara a la institucion en el mismo estado de progreso que tenia antes del permiso
de ausencia. Las horas transcurridas durante un permiso de ausencia extenderan el periodo de
contrato del estudiante y el marco de tiempo maximo por el mismo numero de dias tomados en
el permiso de ausencia y no se incluiran en el calculo del porcentaje de asistencia acumulada del
estudiante. (Consulte la Politica de permiso de ausencia).
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El Progreso Académico Satisfactorio es el siguiente:

90-100% Excelente
80-89% Muy bueno
70-79% Satisfactorio

0- 69% No Satisfactorio

Programa para estudiantes

El estudiante recibe la matricula impresa en la que se detallan las fechas del término
correspondiente, unidades curriculares, ubicacion del saléon de clases, horario y profesor
asignado. La Oficina de Registro mantiene una copia en el archivo del expediente del estudiante.

Restablecimiento del Progreso Académico Satisfactorio y/o elegibilidad financiera

Los estudiantes pueden recuperar su Progreso Académico Satisfactorio y las ayudas del Titulo
IV, segun corresponda, cumpliendo la asistencia minima (del 90%) y los requisitos académicos
minimos (del 70%) al final del periodo de evaluacion.

Politica de Advertencia y Probatoria

La Oficina de Registro evalua el Progreso Académico Satisfactorio al final de cada periodo de
evaluacion. Al finalizar 450 horas en cada término, los estudiantes reciben un Informe de
Progreso Académico Satisfactorio. Los estudiantes que no cumplan con los requisitos minimos
para un 90% de asistencia o un 70% de progreso académico en un periodo de evaluacién seran
advertidos y se considerara que estan logrando un Progreso Académico Satisfactorio durante el
periodo de advertencia. Este informe afecta su elegibilidad para recibir ayuda financiera. Si el
estudiante no alcanza el 70% de promedio académico y el 90% de promedio de asistencia, no
cumple con los requisitos de la Politica de Progreso Académico Satisfactorio debera pasar por el
siguiente estado:

. Advertencia (“Warning”): Los estudiantes que no cumplan con los requisitos minimos del
Progreso Académico Satisfactorio seran puestos en un periodo de advertencia seran y se considerara
que estan logrando un Progreso Académico Satisfactorio durante este periodo. Si los estudiantes
apelan la decision y prevalecen tras la apelacion. Ademas, solo los estudiantes que tengan la capacidad
de cumplir con los estandares de la Politica de Progreso Académico Satisfactorio al final del periodo de
evaluaciéon pueden ser puestos en periodo de advertencia. Los estudiantes colocados en un plan
académico deben poder cumplir con los requisitos establecidos en el plan académico al final del plazo
maximo. Se considerara que los estudiantes que estan progresando de acuerdo con su plan académico
especifico logran un Progreso Académico Satisfactorio.

. Probatoria — El estado que la institucion asigna a un estudiante que no cumple con los
requisitos minimos establecidos por la politica de Progreso Académico Satisfactorio de la
institucion, que prevalece con éxito en la apelacion.

Suspensién de la ayuda financiera - A los estudiantes que se considere que no mantienen un
Progreso Académico Satisfactorio se les puede interrumpir su Financiamiento del Titulo IV, a
menos que el estudiante reciba una advertencia o haya prevalecido tras la apelacion de la
determinacion que resulto en el estado de la probatoria. Por lo tanto, el estudiante se convierte
en un estudiante privado que paga.
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Politica de Restablecimiento de la de Elegibilidad

Proceso de Apelacion

Si se determina que un estudiante no esta haciendo un Progreso Académico Satisfactorio, el
estudiante puede apelar la determinacién dentro de los diez (10) dias calendario. Las razones
por las cuales el estudiante puede apelar una determinacién negativa de progreso incluyen la
muerte de un familiar, una lesion, una certificacién médica o cualquier otra circunstancia especial
o atenuante permitida. El estudiante debe presentar una apelacién por escrito a la escuela en el
formulario designado con la documentacién de respaldo de las razones por las cuales se debe
revocar la determinacion. Esta informacién debe incluir por qué el alumno no logré un Progreso
Académico Satisfactorio y qué ha cambiado sobre la situacion del alumno que le permitira
alcanzar un Progreso Académico Satisfactorio en el préximo punto de evaluacion. Los
documentos de apelacion seran revisados y se tomara una decision y se informara al estudiante
dentro de los 30 dias calendario. Los documentos de apelacion y decisién se conservaran en el
archivo del estudiante. Si el estudiante prevalece en la apelacion, la determinacion de Progreso
Académico Satisfactorio sera colocar al estudiante en probatoria y se restablecera los fondos de
Titulo IV, si corresponde.

Circunstancias Mitigantes

Si un estudiante no logra Progreso Académico Satisfactorio debido a alguna circunstancia
atenuante y el estudiante entiende que la circunstancia es de mérito, él/ la puede presentar una
apelacion de esta decision. Circunstancias mitigantes:

- Enfermedad Prolongada

- Muerte de un miembro de la familia inmediata

- Cambios drasticos en la situacion econémica de lafamilia
- Accidente

- Otros

Para que se considere la apelacion, el estudiante debe presentar documentos de respaldo tales
como certificados médicos, obituarios, registros de consejeria y/o cualquier otro documento
necesario que acompane la declaracion por escrito.

Politica de Readmision

Cualquier estudiante que haya cursados estudios previos en Emma's Beauty Academy y desea
solicitar readmision, habra una cuota de Solicitud de Admisién (no reembolsable) de $25.00. Hara
un proceso de readmision, completando el formulario proporcionado por la Oficina de
Registraduria y un nuevo contrato de matricula. El estudiante sera readmitido en el mismo estado
de Progreso Académico Satisfactorio vigente en el momento de la baja.

Los estudiantes que han pasado mas de dos afios fuera de la Institucion en un programa
acreditado pueden solicitar la validacion de horas, proporcionando informacion sobre sus
circunstancias especiales y esto sera evaluado y considerado por el Director Académico, de lo
contrario, el estudiante debe iniciar el programa desde el principio.

En el caso de un estudiante que se haya dado de baja voluntaria o administrativamente de un
programa por primera vez y que desee solicitar la readmision, se evaluara el caso. Si el estudiante
es readmitido por la Institucion y se da de baja por segunda vez, la Institucion no considerara
readmisién a ningun programa.
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